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OPCINSKO VIJECE CELIC

GODINA : XXVII - 01.11.2021. - BROJ: 9/2021

Sluzbeni glasnik izlazi po potrebi
Izdaje : Strucna sluzba Opcinskog vijeca,Opcinskog nacelnika i zajednickih poslova
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2. VANREDNA SJEDNICA OPCINSKOG VIJECA CELIC OD 02.09.2021. GODINE
R/B SADRZAJ STRANA
ODLUKA o imenovanju privremenog Op¢inskog pravobranioca
u Zajedni¢kom pravobranilastvu za op¢ine Celi¢ i Doboj Istok, broj: 01-07- 3
2982/21 08.10.2021. godine

3. VANREDNA SJEDNICA OPCINSKOG VIJECA CELIC OD 21.10.2021. GODINE

SADRZAJ STRANA
ODLUKA izmjeni Odluke o osnivanju Zajednickog pravobranilaStva 4
za opc¢ine Celi¢ i Doboj Istok, 01-45-2059/21 od 21.10.2021. godine

9. REDOVNA SJEDNICA OPCINSKOG VIJECA CELIC OD 28.10.2021. GODINE
SADRZAJ STRANA

ODLUKA o usvajanju izvjeitaja o izvr§enju BudZeta opéine Celi¢ za period 5

01.01.2021. do 30.09.2021.godine, broj: 01-11-18/21 od 28.10.2021. godine

ODLUKA 0 izmjeni i dopuni BudZeta opéine Celi¢ za 2021. godinu, broj: 01-

11-18/21 od 28.10.2021. godine

ODLUKA o promjeni adrese sjedista JKP "Cisto¢a" d.o.0. Celi¢, broj: 01-45-

1952/21 od od 28.10.2021. godine

ODLUKA o izmjeni Odluke o dodjeli u zakup poslovnih prostorija

neposrednom pogodbom JKP ,.Cisto¢a® d.o.0. Celi¢, broj: 01-45-1952/21 od 17

28.10.2021. godine

ODLUKA o izmjeni Odluke o dodjeli u zakup poslovnih prostorija

neposrednom pogodbom JU ,,Centar za socijalni rad* Celi¢, broj: 01-45- 18

1959/21 od 28.10.2021. godine

ODLUKA o potrebi objavljivanja javnog oglasa za izbor i imenovanje

Op¢inskog pravobranioca u Zajedni¢kom pravobranilagtvu za opéine Celié i 19

Doboj Istok, broj: 01-07-2982/21 od 28.10.2021. godine

ODLUKA o davanju u zakup poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i

garaznog prostora, broj: 01-45-3297/21 od 28.10.2021. godine

PROGRAM razvoja zastite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od

prirodnih i drugih nesreca na podruéju opéine Celi¢ za period 2021 — 2026.g od 33

28.10.2021. godine

PROGRAM o izmjeni i dopuni Programa utroSka sredstava za nov¢ane

podrske u primarnoj poljoprivrednoj proizvodnji broj: 01-20-2024/21 od

28.10.2021. godine

RJESENJE o izmjeni RjeSenja o imenovanju Komisije za izlaganje na javni

uvid podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta za katastarsku

op¢inu - K.0. Brezje broj: 01-26-1488-1/210d 28.10.2021. godine

6

16

20

AKTI NACELNIKA OPCINE CELIC
SADRZAJ STRANA

PRAVILNIK o kancelarijskom i arhivskom poslovanju u jedinstvenom organu 64
uprave opcine Celi¢, broj: 02-44-776/21 od 15.09.2021. godine

LISTA kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja, broj: 02-44-776-
1/21 od 15.09.2021. godine

85
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Na osnovu ¢lana 38. stav 3. Zakona o pravobranilastvu Tuzlanskog kantona (,,Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona®, broj: 4/04, 5/08, 2/14 i 4/18), ¢lana 4. Zakona o ministarskim,
vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine®, broj: 12/03, 34/03 i 65/13), Odluke o osnivanju Zajednickog
pravobranilastvo za opéine Celi¢ i Doboj Istok, broj: 01-45-2059/210d 30.09.2021. i ¢lana &lana
24. Statuta opéine Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢* broj: 3/2017), Opéinsko vijeée Celi¢ na
2. vanrednoj sjednici odrzanoj dana 08.10.2021.godine, donosi:

ODLUKU
o imenovanju privremenog Op¢inskog pravobranioca
u Zajedni¢kom pravobranilastvu za opc¢ine Celi¢ 1 Doboj Istok
Clan 1.

Za privremenog Opéinskog pravobranioca u Zajedni¢kom pravobranilaitvu za op¢ine Celi¢ i
Doboj Istok imenuje se Lejla Ragibovi¢ HadZi¢, dipl. pravnik iz Tuzle na odredeno vrijeme do
okoncanja procedure izbora Opc¢inskog pravobranioca, a ne duze od tri mjeseca.

Clan 2.

Imenovana stupa na duznost 11.10.2021. godine.

Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku opc¢ine
Celi¢*.

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE Mustafa Ljalji¢ s.r.

TUZLANSKI KANTON
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-07-2982/21
Celi¢, 08.10.2021. godine
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Na osnovu c¢lana 37. stav 2. i 3. Zakona o pravobranilastvu Tuzlanskog kantona
(,,Sluzbene Novine Tuzlanskog kantona", broj: 4/04, 5/08, 2/14 1 4/18) i ¢lana 24. Statuta opCine
Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢", broj: 03/2017), Opéinsko vijeée Celié na 3. vanrednoj
sjednici odrzanoj dana 21.10.2021. godine donosi

ODLUKU

o izmjeni Odluke o osnivanju Zajednickog pravobranilastva
za op¢ine Celi¢ i Doboj Istok

Clan 1.

U Odluci o osnivanju zajedni¢kog pravobranilaitva za opéine Celi¢ i Doboj Istok
(,,Sluzbeni glasnik op¢ine Celi¢*, broj: 8/2021), ¢lan 26. mijenja se i glasi:

LStupanjem na snagu ove Odluke, poniStavaju se Odluka o osnivanju zajednickog
pravobranilastva za op¢ine Celi¢, Teodak i Doboj Istok (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢“, broj:
5/2021) i Odluka o osnivanju Zajedni¢kog pravobranilastva za opéine Celi¢ i Doboj Istok
(,,Sluzbeni glasnik opéine Celié* broj: 6/2021).

Zaklju¢no sa danom 30.09.2021. godine, prestaje da vazi Odluka o osnivanju zajednickog
pravobranila§tva za opéine Celi¢, Teo¢ak, Sapna i Doboj Istok (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢*
broj: 2/2014).«

Clan 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, bi¢e objavljena U ,,Sluzbenom glasniku
op¢ine Celi¢, a primjenjuje se od 01.10.2021. godine.

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-45-2059/21
Celi¢, 21.10.2021.godine
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Na osnovu ¢lana 90. 1 92. Zakona o budzetima Federacije BiH (Sluzbene novine broj:
102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 05/18, 11/19 i 99/19)), ¢lana 24. Statuta Opcine
Celi¢ ("Sluzbeni glasnik Opéine Celi¢", broj: 3/2017) i ¢lana 29. Odluke o izvr$enju budZeta
opéine Celi¢ za 2021. godinu (,.Sluzbeni glasnik opéine Celi¢“, broj 2/2021) Opéinsko vijeée
Celi¢ na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana 28.10.2021. godine d 0 n 0 s i:

ODLUKU

0 Usvajanju izvjestaja o izvrsenju Budzeta opéine Celié za period
01.01.2021. do 30.09.2021.godine

Clan 1.

Usvaja se izvjestaj o izvr$enju budzeta Opéine Celi¢ za period 01.01.2021. godine do
30.09.2021. godine sa bilansom prihoda u iznosu od 2.609.395,00 KM i bilansom rashoda u
iznosu od: 2.023.353,00 KM, sa razlikom prihoda nad rashodima u iznosu od: 586.042,00 KM
(tekudi suficit).

Clan 2.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom glasniku opéine Celi¢".

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Ljalji¢ Mustafa
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-11-18/21
Celi¢, 28.10.2021. godine
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Na osnovu ¢lana 37. i1 38. Zakona o budzetima Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH®,
broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, i 5/18, 11/19 i 99/19), ¢lana 24. Statuta
opéine Celi¢ ("Sluzbeni glasnik opéine Celi¢", broj: 3/2017),0péinsko vijeée Celi¢ na 9. redovnoj
sjednici odrzanoj dana 28.10.2021. godine d 0 n 0 s i

ODLUKU
o izmjeni i dopuni Budzeta opcine Celi¢ za 2021.godinu

Clan 1.
Usvaja se Odluka o izmjeni i dopuni BudZeta opéine Celi¢ za 2021. godinu.
Clan 2.

Nakon izvr§enih izmjena i dopuna BudZeta opéine Celi¢, ukupni prihodi iznose: 4.078.288,00
KM, ukupni rashodi iznose: 4.137.315,00 KM, sa razlikom rashoda nad prihodima u iznosu od 59.027,00
KM ( teku¢i deficit).
Clan 3.

Sastavni dio ove odluke je tabelarni pregled izmijenjenog Budzeta opéine Celié za 2021.
godinu.

Clan 4.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u ,.Sluzbenom glasniku op¢ine Celié".

BOSNA [ HERCEGOVINA PRESJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-11-18/21
Celi¢, 28.10.2021. godine
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Analiticki
konto

BUDZET 2021
Prihodi

Prijedlog
izmjene
BudzZeta

2021.g

Razlika

4

6

5

7

UKUPAN PRIHOD I PRIMICI

2.599.895,00

4.078.288,00

1.478.393,00

156,86

700000

PRIHOD TEKUCEG PERIODA

2.599.895,00

4.078.288,00

1.478.393,00

156,86

710000

PRIHODI OD POREZA

1.756.757,00

1.916.257,00

159.500,00

109,08

711000

POREZ NA DOBIT POJEDINACA I PREDUZECA

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

711111

Porez na dobit od privrednih i profesionalne djelatnosti

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

711113

Porez na autorska prava

0,00

0,00

0,00

0,00

711115

Porez na prihod od imovine i imovinskih prava

0,00

0,00

0,00

0,00

0

POREZI NA RADNU SNAGU

60,00

60,00

0,00

100,00

713111

Porez na placu i druga li¢na primanja

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

713113

Porez na dodatna primanja

60,00

60,00

0,00

100,00

0

POREZ NA IMOVINU

154.500,00

219.000,00

64.500,00

141,75

714111

Porez na imovinu

16.000,00

16.000,00

0,00

100,00

714112

Porez na imovinu od pravnih osoba

3.500,00

18.000,00

14.500,00

514,29

714113

Porez na imovinu za motorna vozila

30.000,00

30.000,00

0,00

100,00

714121

Porez na nasljede i darove

17.000,00

20.000,00

3.000,00

117,65

714131

Porez na promet nepokretnosti od fizickih lica

80.000,00

90.000,00

10.000,00

112,50

714132

Porez na promet nepokretnosti od pravnih lica

8.000,00

45.000,00

37.000,00

562,50

POREZ NA DOHODAK

458.000,00

483.000,00

25.000,00

105,46

716111

Porez na dohodak

335.000,00

345.000,00

10.000,00

102,99

716112

Porez na dohodak fiz.lica od sam.djelatnosti

10.000,00

10.000,00

0,00

100,00

716113

Porez na dohodak od fizickih lica

2.800,00

2.800,00

0,00

100,00

716115

Porez na dohodak fizi¢ka lica na odbitke

35.000,00

50.000,00

15.000,00

142,86

716116

Porez na dohodak od drugih sam.djelatnosti

40.000,00

40.000,00

0,00

100,00

716117

Prihodi od poreza na dohodak po kona¢nom obra¢unu

35.200,00

35.200,00

0,00

100,00

0

PRIHODI OD INDIREKTNIH POREZA SA

JEDINSTVENOG RACUNA

1.144.197,00

1.214.197,00

70.000,00

106,12

717114

Prihod od indir.poreza na ime fin.cesta u F BiH

35.197,00

35.197,00

0,00

100,00

717131

Prihodi od indirektnih poreza (od dir. Puteva)

89.000,00

89.000,00

0,00

100,00

717141

Prihodi od indirektnih poreza sa jedinstvenog racuna

1.020.000,00

1.090.000,00

70.000,00

106,86

719000

OSTALI POREZI

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!
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719114

Poseban porez

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

719115

Poseban porez

0,00

0,00

0,00

0,00

72000

NEPOREZNI PRIHODI

675.787,00

726.787,00

51.000,00

107,55

721000

PRIHODI OD PODUZETNICKE AKTIVNOSTI I
IMOVINE

48.948,00

52.448,00

3.500,00

107,15

721121

Prihod od iznajmljivanja javnih povrsina

42.500,00

42.500,00

0,00

100,00

721211

Prihodi od kamate za depozite u banci

200,00

200,00

0,00

100,00

721222

Prihodi od iznajmljivanja poslovnih prostora

4.500,00

8.000,00

3.500,00

177,78

721227

Prihod od zakupa sportskog privrednog lovista

1.748,00

1.748,00

0,00

100,00

722000

NAKNADE, TAKSE I PRIHODI OD PRUZANJA

JAVNIH USLUGA

625.839,00

673.339,00

47.500,00

107,59

722100

ADMINISTRATIVNE TAKSE

225.050,00

230.050,00

5.000,00

102,22

722131

Op¢inske adminstrativne takse

175.000,00

175.000,00

0,00

100,00

722132

Federalne takse za drZanje pasa

50,00

50,00

0,00

100,00

722133

Taksa za ovjeravanje dokumenata

25.000,00

25.000,00

0,00

100,00

722135

Druge op¢inske adminstrativne takse

25.000,00

30.000,00

5.000,00

120,00

722300

KOMUNALNE TAKSE

1.200,00

1.200,00

0,00

100,00

722321

Opc¢inske komunalne takse

1.200,00

1.200,00

0,00

100,00

722400

OSTALE BUDZETSKE NAKNADE

161.500,00

201.500,00

40.000,00

124,77

722423

Naknada za izgradnju i odrzavanje javnih skloni$ta

10.000,00

50.000,00

40.000,00

500,00

722434

Naknada za koristenje gradevinskog zemljista

6.000,00

6.000,00

0,00

100,00

722441

Opc¢inske kom.naknade-urbanizam

110.000,00

110.000,00

0,00

100,00

722449

Ostale opéinske naknade

15.000,00

15.000,00

0,00

100,00

722474

Naknada za koristenje drzavnih Suma

16.500,00

16.500,00

0,00

100,00

722463

Naknada za zakup javnih povr§ina

4.000,00

4.000,00

0,00

100,00

POSEBNE NAKNADE I TAKSE

104.100,00

104.100,00

0,00

100,00

722515

Naknade za predmjer katastra - kanton

6.000,00

6.000,00

0,00

100,00

722516

Naknade za predmjer katastra - opéina

35.000,00

35.000,00

0,00

100,00

722531

Naknade za upotrebu cesta za vozila pravnih lica

15.000,00

15.000,00

0,00

100,00

722532

Naknada za upotrebu cesta za vozila gradana

25.000,00

25.000,00

0,00

100,00

722581

Posebna naknada za zas$.od prirodnih i drug.nesreca

22.000,00

22.000,00

0,00

100,00

722582

Posebna naknada za zas.od prirodnih i drug.nesreca

1.000,00

1.000,00

0,00

100,00

722583

Naknada za vatrogasne jedinice iz premije osiguranja

50,00

50,00

0,00

100,00

722584

Naknada za funkcionalne premije osiguranja

50,00

50,00

0,00

100,00

722600

PRIHODI OD PRUZANJA JAVNIH USLUGA

1.500,00

1.500,00

0,00

100,00
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| 722631

Prihodi od pruzanja usluga drugima

1.500,00

1.500,00

0,00

100,00

722700

OSTALE NEPLANIRANE UPLATE

132.489,00

134.989,00

2.500,00

101,89

722721

Uplata za prekoracenje troskova telefona

0,00

0,00

0,00

722761

Uplacene refundacije bolovanja iz ranijih godina

15.000,00

17.500,00

2.500,00

| 722791

Ostale neplanirane uplate

117.489,00

117.489,00

0,00

100,00

723000

NOVCANE KAZNE

1.000,00

1.000,00

0,00

100,00

723131

Novcane kazne po opéinskim propisima

1.000,00

1.000,00

0,00

100,00

723139

Ostali prihodi-troskovi postupka

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

730000

TEKUCE POTPORE (GRANTOVI)

167.351,00

1.435.244,00

1.267.893,00

857,62

731000

Tekuce potpore iz inostranstva

0,00

0,00

0,00

0,00

| 731112

Tekuéi grant iz inostranstva

0,00

0,00

0,00

0,00

732000

Od ostalih nivoa vlasti

167.351,00

1.211.119,00

1.043.768,00

723,70

732111

Primljeni grantovi od drzave

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

732112

Primljeni grantovi od Federacije

132.029,00

338.374,00

206.345,00

256,29

732114

Primljeni grant od kantona

35.322,00

872.745,00

837.423,00

2470,83

732116

Primljeni grant od opéina

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

0

DONACIJE

0,00

224.125,00

224.125,00

#DIV/O!

733111

Donacije od fizickih osoba

0,00

222.125,00

222.125,00

#DIV/O!

733112

Donacije od pravnih osoba

0,00

2.000,00

2.000,00

#DIV/O!

777700

PRIHODI OD CARINA | OSTALE PRISTOJBE

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

| 777779

Naknade za ceste iz cijena naftnih derivata-zaost.uplate

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

800000

KAPITALNE TRANSAKCIJE

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

811000

PRIMICI

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

| 811114

Primici od prodaje stalnih sredstava

0,00

0,00

0,00

#DIV/O!

#DIV/O!

814000
| 814331 |

Primici od dugoro¢nog zaduZzivanja 0,00 0,00 0,00
Primici od domadih finansijskih institucija 0,00 0,00 0,00

#DIV/O!
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Kategorija

Analiticki

konto

Funkc.
Klasif

BUDZET
2021.godine

Prijedlog
izmjene
budZeta
Rashodi

2021

Razlika

4

5

6

UKUPAN RASHOD I IZDACI

2.658.922,00

4.137.315,00

1.478.393,00

RASHODI

2.628.922,00

4.107.315,00

1.478.393,00

610000

TEKUCI RASHODI

2.172.324,00

2.714.562,00

542.238,00

611000

Place i naknade troskova zaposlenih

1.053.812,00

1.070.512,00

16.700,00

611100

Bruto plaée i naknade

926.812,00

926.812,00

0,00

611111

Neto plaée i naknade

639.500,00

639.500,00

0,00

611131

Doprinosi za PIO/MIO

157.558,00

157.558,00

0,00

611132

Doprinosi za zdravstveno osiguranje

115.852,00

115.852,00

0,00

611133

Doprinos za zaposljavanje

13.902,00

13.902,00

0,00

0

Naknade troSkova zaposlenih

127.000,00

143.700,00

16.700,00

611211

Naknade za prevoz sa posla i na posao

15.000,00

15.000,00

0,00

611221

Naknade za topli obrok tokom rada

98.000,00

98.000,00

0,00

611224

Regres za godis$nji odmor

11.000,00

23.000,00

12.000,00

611225

Otpremnine zbog odlaska u penziju

0,00

4.700,00

4.700,00

611226

Jubilarne nagrade, darovi djeci, preseljenja i sl.

0,00

0,00

0,00

611227

Pomoc¢ u slucaju smrti ili teze bolesti i
invalidnosti

3.000,00

3.000,00

0,00

Doprinosi na teret poslodavca i ostali dopr.

97.315,00

97.315,00

0,00

612111

Doprinosi za PIO/MIO

55.609,00

55.609,00

0,00

612219

Doprinos za socijalnu zastitu

0,00

0,00

0,00

612112

Doprinosi za zdravstveno osiguranje

37.072,00

37.072,00

0,00

612113

Doprinosi za zaposljavanje

4.634,00

4.634,00

0,00

613000

Izdaci za materijal i usluge

418.350,00

839.088,00

420.738,00

613100

Putni troskovi

3.200,00

3.200,00

0,00
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613111

Troskovi prevoza u zemlji javnim sredstvima

011

100,00

100,00

0,00

613112

Troskovi prevoza u zemlji sluzbenim sredstvima

011

100,00

100,00

0,00

613113

Putovanje, li¢na vozila u zemlji

011

0,00

0,00

0,00

613114

Troskovi smjestaja za sluzbena putovanja u
zemlji

011

500,00

500,00

0,00

613115

Troskovi dnevnica u zemlji

011

500,00

500,00

0,00

613125

Troskovi dnevnica u inostranstvu

011

2.000,00

2.000,00

0,00

0

Izdaci za energiju

29.800,00

29.800,00

0,00

613211

Izdaci za elektri¢nu energiju

011

16.000,00

16.000,00

0,00

613214

Izdaci za ugalj i plin

011

13.000,00

13.000,00

0,00

613215

lzdaci za drvo

011

800,00

800,00

0,00

0

Izdaci za komunalne usluge

26.000,00

30.000,00

4.000,00

613311

Izdaci za telefon, telefaks, teletekst

011

6.500,00

7.500,00

1.000,00

613312

Izdaci za internet

011

3.500,00

4.000,00

500,00

613313

Izdaci za mobilni telefon

011

2.000,00

2.000,00

0,00

613314

Izdaci za postanske usluge

011

11.000,00

13.500,00

2.500,00

613321

Izdaci za vodu i kanalizaciju

011

1.000,00

1.000,00

0,00

613323

Izdaci za usluge odvoza smeca

011

1.500,00

1.500,00

0,00

613329

Ostale komunalne usluge

011

500,00

500,00

0,00

Nabavka materijala

40.020,00

43.020,00

3.000,00

613411

Izdaci za obrasce i papir - kancelarijski materijal

011

7.020,00

7.020,00

0,00

613411

Obrasci za mati¢ne urede

011

2.000,00

2.000,00

0,00

613412

Izdaci za kompjuterski materijal

011

3.000,00

3.000,00

0,00

613413

Struéna literatura i publikacije

011

2.000,00

2.000,00

0,00

613414

Materijal za prvu pomo¢

011

500,00

500,00

0,00

613419

Ostali materijal

011

2.000,00

5.000,00

3.000,00

613431

Obrazovna pomagala

011

500,00

500,00

0,00

613441

Poljoprivredni materijal - rakete za protivgradnu
zast

22.000,00

22.000,00

0,00

613451

Materijal za javni red i sigurnost

500,00

500,00

0,00
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613491

Sitan inventar

011

500,00

500,00

0,00

100,00

613500

Izdaci za usluge prevoza i goriva

11.800,00

11.800,00

0,00

100,00

613511

Izdaci za gorivo

011

7.000,00

7.000,00

0,00

100,00

613513

Izdaci za ulje i mazivo

011

300,00

300,00

0,00

100,00

613523

Registracija motornih vozila

011

4.500,00

4.500,00

0,00

100,00

613600

Unajmljivanje imovine, opreme i

nemat.imov

1.000,00

1.000,00

0,00

100,00

613611

Unajmljivanje prostora

1.000,00

1.000,00

0,00

100,00

613700

Izdaci za tekuce odrZavanje

111.430,00

512.168,00

400.738,00

459,63

613711

Materijal za opravku i odrzavanje zgrada

2.000,00

2.000,00

0,00

100,00

613712

Materijal za opravku i odrZzavanje opreme

4.000,00

4.000,00

0,00

0,00

613713

Materijal za opravku i odrzavanje vozila

14.650,00

16.000,00

1.350,00

109,22

613721

Usluge opravki i odrzavanja zgrada

3.000,00

7.000,00

4.000,00

233,33

613722

Usluge opravki i odrzavanje opreme

1.000,00

1.000,00

0,00

100,00

613723

Usluge opravki i odrzavanje vozila

5.280,00

5.280,00

0,00

100,00

613724

Usluge opravki i odrzavanja cesta i mostova

50.000,00

100.000,00

50.000,00

200,00

613725

Usluge za popravku i odrZzavanje vodovoda i

kanalizacije

0,00

32.000,00

32.000,00

#DIV/0!

613727

Ostale usluge popravke-sanacija klizista

0,00

313.388,00

313.388,00

#DIV/0!

613727

Zimsko odrZavanje cesta-Komunalno

preduzece

30.000,00

30.000,00

0,00

100,00

613718

Izdaci za obiljez.i deminiranje u C.Z.

1.500,00

1.500,00

0,00

100,00

0

Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i

usluga platnog prometa

9.000,00

9.000,00

0,00

100,00

613813

Osiguranje vozila

6.000,00

6.000,00

0,00

100,00

613822

Izdaci platnog prometa

3.000,00

3.000,00

0,00

100,00

0

Ugovorene usluge

186.100,00

199.100,00

13.000,00

106,99

613911

Usluge medija

7.500,00

7.500,00

0,00

100,00

613912

Usluge Stampanja

1.000,00

3.000,00

2.000,00

300,00

613913

Usluge javnog informisanja i odnosa s javnoséu

500,00

500,00

0,00

100,00

613914

Usluge reprezentacije

10.000,00

10.000,00

0,00

100,00
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613919

Ostale usluge za informisanje

011

500,00

500,00

0,00

613921

Usluge odrzavanja konvencija i obrazovanja -
seminari i sl.

011

1.000,00

1.000,00

0,00

613922

Usluge struénog obrazovanja

011

2.000,00

2.000,00

0,00

613931

Izdaci ra¢unovodstvenih i revizijskih usluga

011

15.000,00

15.000,00

0,00

613932

Pravne usluge

011

2.000,00

2.000,00

0,00

613934

Kompjuterske usluge

011

8.000,00

8.000,00

0,00

613916

Izdaci javnog oglasavanja

011

5.000,00

6.000,00

1.000,00

613949

Izdaci po osnovu ostvarivanja prava osig.osoba
za ortopedska i medicinska pomagala

011

3.000,00

3.000,00

0,00

613961

Zatezne kamate i troskovi spora

011

5.000,00

5.000,00

0,00

613974

Izdaci za ugovorene usluge - komisije

011

10.000,00

12.000,00

2.000,00

613983

Posebna nak.na dohodak za zastitu od prir.nesr

011

3.100,00

3.100,00

0,00

613973

Izdaci za volonterski rad

011

3.000,00

3.000,00

0,00

613973

Izdaci za zastitu i vijezbe 0.S.C.Z.

011

1.000,00

1.000,00

0,00

613975

Izdaci za naknadu skupstinskim zastupnicima

011

102.500,00

102.500,00

0,00

613991

Izdaci za zastitu od pozara

036

1.000,00

1.000,00

0,00

613991

Ostale ugovorene usluge

011

5.000,00

13.000,00

8.000,00

TEKUCI GRANTOVI

588.847,00

693.647,00

104.800,00

Grantovi drugim nivoima vlade

252.000,00

251.000,00

-1.000,00

614117

Grantovi mjesnim zajednicama

16.000,00

26.000,00

10.000,00

614121

Transfer za kulturu

6.000,00

10.000,00

4.000,00

614122

Transfer za sport

30.000,00

35.000,00

5.000,00

614124

Transfer za izbore

10.000,00

10.000,00

0,00

614181

Transfer za centre za socijalni rad

190.000,00

170.000,00

-20.000,00

Grantovi pojedincima

115.000,00

139.000,00

24.000,00

614229

Ostale isplate pojedincima-rodenje treceg i
svakog narednog djeteta

5.000,00

5.000,00

0,00

614233

Izdaci za raseljena lica - alternativni smjestaj

3.000,00

3.000,00

0,00

614233

Izdaci za pomo¢ povratnicima

35.000,00

38.000,00

3.000,00
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614234

Isplata stipendija - studenti

094

20.000,00

20.000,00

0,00

100,00

614234

Isplata subvencija daci-prevoz

092

20.000,00

33.000,00

13.000,00

165,00

614239

Transferi pojedincima za lijecenje tesko
oboljelih

108

0,00

5.000,00

5.000,00

#DIV/0!

614239

Ostali grantovi pojedincima

108

20.000,00

23.000,00

3.000,00

115,00

614241

Izd.za san.dijela Steta nast.prir i dr. nesreCama

036

5.000,00

5.000,00

0,00

100,00

614242

Transfer za stabmeno zbrinjavanje
soc.ugroz.osoba

036

5.000,00

5.000,00

0,00

100,00

614259

Ostali transferi pojedincima na podruéju zdrav
0sig

2.000,00

2.000,00

0,00

100,00

Grantovi neprofitnim organizacijama

127.847,00

172.847,00

45.000,00

135,20

614311

Transfer za Pravobranilastvo

16.000,00

22.000,00

6.000,00

137,50

614311

Transfer Biblioteka Celié

55.467,00

79.467,00

24.000,00

143,27

614315

Grant-Transfer Borackim organizacijama

13.680,00

13.680,00

0,00

100,00

614317

Grant- obrazovnim ustanovama

3.000,00

13.000,00

10.000,00

433,33

614318

Grant-skolska takmicenja u znanju

6.200,00

6.200,00

0,00

100,00

614319

Tekudi transferi vjerskim zajednicama

5.000,00

5.000,00

0,00

100,00

614319

Subvencija za nabavku $kolskog pribora
socijalno ugrozenih kategorija

1.500,00

1.500,00

0,00

100,00

614323

Transfer za parlamentarne politicke partije

7.000,00

7.000,00

0,00

100,00

614324

Tekudi transferi udruzenjima gradana

20.000,00

25.000,00

5.000,00

125,00

0

Grant- Subvencije javnim preduzeéima

25.000,00

52.000,00

27.000,00

208,00

614414

Subvencija - manifestacija DJV

0,00

0,00

0,00

#DIV/0!

614423

Subvencije javnim komunalnim preduze¢ima

0,00

15.000,00

15.000,00

614433

Subvencije u zaposljavanju

25.000,00

37.000,00

12.000,00

148,00

0

Subvencije privatnim preduz. i poduzetnicima

60.000,00

67.800,00

7.800,00

113,00

614514

Poticaj za projekte u poljoprivredi

55.000,00

62.800,00

7.800,00

0,00

614521

Subvencije za potporu i promociju obrta i
poduzetnistva

5.000,00

5.000,00

0,00

100,00

614521

Subvencioniranje mladih u osnivanju obrta

0,00

0,00

0,00

#DIV/0!

614800

Naknade za povrat viSe uplaéenih JP

9.000,00

11.000,00

2.000,00

122,22
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614811

Naknade za povrat vise uplacenih JP

011

9.000,00

11.000,00

2.000,00

122,22

615000

KAPITALNI GRANTOVI

0,00

0,00

0,00

#DIV/0!

615100

Kapitalni grantovi drugim nivoima vlade

0,00

0,00

0,00

#DIV/0!

615117

Odrzavanje, rekonstrukcija puteva i drugo

0,00

0,00

0,00

#DIV/0!

|
616000

IZDACI ZA KAMATE

14.000,00

14.000,00

0,00

100,00

616100

Izdaci za kamate

14.000,00

14.000,00

0,00

100,00

616111

Izdaci za marzu po kreditu vodovod i kanalizacija

14.000,00

14.000,00

0,00

100,00

616332

Kamate na pozajmice od domacih pozajmljivaca

0,00

0,00

0,00

KAPITALNI IZDACI

456.598,00

1.392.753,00

936.155,00

305,00

820000

Kapitalni izdaci

221.300,00

221.300,00

0,00

100,00

821000

Izdaci za nabavku stalnih sredstava

456.598,00

1.392.753,00

936.155,00

305,00

821211

Nabavka zgrada

0,00

180.000,00

180.000,00

821223

Vodovod i kanalizacija

74.298,00

285.298,00

211.000,00

383,99

821222

Putevi i mostovi

0,00

466.990,00

466.990,00

821312

Kompjuterska oprema

10.000,00

10.000,00

0,00

100,00

821321

Nabavka vozila

0,00

0,00

0,00

#DIV/0!

821311

Namjestaj

5.000,00

7.000,00

2.000,00

140,00

821521

Studije izvodljivosti

40.000,00

40.000,00

0,00

100,00

821619

Rekonstrukcije i ostala poboljSanja

141.000,00

217.165,00

76.165,00

154,00

823212

Otplata stranim finansijskim instituc-vodovod

186.300,00

186.300,00

0,00

0,00

BudzZetske rezerve

30.000,00

30.000,00

0,00

100,00

600000

Stalna rezerva budzeta

10.000,00

10.000,00

0,00

100,00

600000

Tekucéa budZetska rezerva

20.000,00

20.000,00

0,00

100,00

Broj zaposlenih

47

52
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Na osnovu ¢lana 6. Zakona o javnim preduze¢ima u Federaciji BiH (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, br. 8/05, 81/08, 22/09, 109/12), ¢lana 234. Zakona o privrednim dru$tvima
Federacije Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH “ 81/151 75/21), ¢lana 108.
Statuta JKP "Cistoéa" d.o.o. Celi¢ ("Sluzbeni glasnik opéine Celi¢", broj: 2/07) i ¢lana 24.
Statuta opéine Celi¢ ("Sluzbeni glasnik Opéine Celi¢", broj: 3/2017), Opéinsko vijeée opéine
Celi¢ u funkciji Skupstine drustva (u daljem tekstu: Skupstina), Drustvo s ograni¢enom
odgovornoséu “Cisto¢a” Celi¢ na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana, 28.10.2021. godine
donosi

ODLUKU
o promjeni adrese sjedista JKP "Cistoéa" d.o.0. Celi¢

Clan 1.

‘Ovom Odlukom mijenja se adresa sjedista Javnog komunalnog preduzeca "Cistoéa"
d.o.o0. Celi¢ iz ulice "Zlatnih ljiljana bb u ulicu Alije Izetbegovica 53-2.

Clan 2.

Ova Odluka stupa na snagu odmah, a objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku op¢ine
Celi¢".

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-45-1952/21
Celi¢, 28.10.2021. godine
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Na osnovu ¢lana 13. i 35. Stav 3. Zakona o principima lokalne samouprave (,,Sluzbene
novine FBiH* br. 49/06, 51/09), ¢lana 17. stav 1. tacka 3. i ¢lana 29. Odluke o davanju u
zakup poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaznog prostora (,,Sluzbeni glasnik opéine
Celi¢“ broj: 9/2021), ¢lana 24. Statuta Opéine Celié (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢* broj:
3/17), Opéinsko vijeée Celi¢ na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana: 28.10.2021. godine
donost:

ODLUKU
0 izmjeni Odluke o dodjeli u zakup poslovnih prostorija neposrednom pogodbom
JKP ,Cistoc¢a“ d.o.o. Celi¢

Clan 1.

U Odluci o dodjeli u zakup poslovnih prostorija neposrednom pogodbom JKP
,Cisto¢a™ d.o.0. Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik opé¢ine Celi¢“ broj: 6/2021) &lan 3. mijenja se i
glasi:

»(1) Mjese¢na zakupnina za poslovne prostorije iz ¢lana 1. ove Odluke u skladu sa
¢lanom 23. Odluke o davanju u zakup poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaza,
utvrduje se u iznosu od 477,00 KM.

(2) U skladu sa ¢lanom 29. Odluke o davanju u zakup poslovnih zgrada, poslovnih
prostorija i garaza Zakupac je osloboden pla¢anja zakupnine iz stava (1) ovog ¢lana za period
na koji ¢e biti zaklju¢en Ugovor o zakupu poslovnih prostorija.

(3) Zakupac je obavezan da placa sve troskove komunalnih usluga, elektri¢ne
energije i ptt usluga za poslovne prostorije iz ¢lana 1. ove Odluke, a za period na koji ¢e biti
zaklju¢en Ugovor o zakupu poslovnih prostorija.

Clan 2.

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja a bit ¢e objavljena u ,,Sluzbenom glasniku
Opc¢ine Celi¢* .

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-45-1952/21
Celi¢, 28.10.2021 godine
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Na osnovu ¢lana 13. i 35. Stav 3. Zakona o principima lokalne samouprave (,,Sluzbene
novine FBiH* br. 49/06, 51/09), ¢lana 17. stav 1. tacka 3. i ¢lana 29. Odluke o davanju u
zakup poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaznog prostora (,,Sluzbeni glasnik opéine
Celi¢“ broj: 9/2021), ¢lana 24. Statuta opéine Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢* broj:
3/17), Opéinsko vije¢e Celi¢ na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana, 28.10.2021. godine,
donosi :

ODLUKU
0 izmjeni Odluke o dodjeli u zakup poslovnih prostorija neposrednom pogodbom
JU ,,Centar za socijalni rad* Celi¢

Clan 1.

U Odluci o dodjeli u zakup poslovnih prostorija neposrednom pogodbom JU
,.Centar za socijalni rad* Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik op¢ine Celi¢“ broj: 6/2021) ¢lan 3. mijenja
se i glasi:

»(1) Mjese¢na zakupnina za poslovne prostorije iz ¢lana 1. ove Odluke u skladu sa
¢lanom 23. Odluke o davanju u zakup poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i1 garaza,
utvrduje se u iznosu od 471,00 KM.

(2) U skladu sa ¢lanom 29. Odluke o davanju u zakup poslovnih zgrada, poslovnih
prostorija i garaza Zakupac je, osloboden od plac¢anja zakupnine iz stava (1) ovog ¢lana i
troskova komunalnih usluga, elektricne energije 1 ptt usluga, za period na koji ¢e biti
zaklju¢en Ugovor o zakupu poslovnih prostorija.

Clan 2.

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja a bit ¢e objavljena u ,,Sluzbenom glasniku
Opc¢ine Celi¢* .

BOSNA [ HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-45-1959/21
Celi¢, 28.10.2021 godine
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Na osnovu clana 38. stav 3. Zakona o pravobraniteljstvu Tuzlanskog kantona
(“Sluzbene novine TK”, broj: 4/04, 5/08, 2/14 i 4/18), Odluke o osnivanju Zajedni¢kog
pravobranilastva za opéine Celi¢, i Doboj Istok (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢*, broj:
8/2014) i Glana 24. Statuta op¢ine Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢“, broj: 3/2017),
Opéinsko vijeée opéine Celié na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana 28.10.2021.godine,
donosi:

ODLUKU
o potrebi objavljivanja javnog oglasa za izbor i imenovanje Op¢inskog pravobranioca u
ZajedniCkom pravobranilastvu za op¢ine Celi¢ i Doboj Istok

Clan 1.

Ovom Odlukom utvrduje se potreba za objavljivanje javnog oglasa za izbor i
imenovanje Opéinskog pravobranioca u Zajedni¢kom pravobranilastvu za opéine Celié i
Doboj Istok.

Clan 2.

Izbor 1 imenovanje Opc¢inskog pravobranioca izvrSit ¢e se u skladu sa odredbama
Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 12/03, 34/03 1 65/13), a na osnovu prethodno
provedenog javnog oglasa.

Clan 3.
Za poduzimanje svih radnji neophodnih za provedbu postupka izbora Opcinskog
pravobranioca Zajednickog pravobranilastva za opéine Celi¢ 1 Doboj Istok ovlascuje se
Opc¢inski nacelnik opcine Celié.

Ovo ovlastenje se odnosi na to da Opéinski na¢elnik opé¢ine Celié raspise, u ime
opéina Celi¢ i Doboj Istok, javni oglas za imenovanje Opéinskog pravobranioca Zajednitkog
pravobranilastva za opéine Celi¢ i Doboj Istok, zatim da imenuje Komisiju za izbor
Opéinskog pravobranioca, te da Opéinskim vijeéima op¢ina Doboj Istok i Celié¢ dostavi listu
kandidata koji ispunjavaju sve uslove za imenovanje na poziciju Opcéinskog pravobranioca
Zajednitkog pravobranilastva za opéine Celi¢ i Doboj Istok i preporuku o izboru istog prema
redoslijedu na rang listi.

Clan 4.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o potrebi objavljivanja
javnog oglasa za izbor i imenovanje Opéinskog pravobranioca u Zajedni¢kom
pravobranilastvu za op¢ine Celi¢, Teocak i Doboj Istok ("SluZzbeni glasnik opc¢ine Celi¢", broj:
5/2021).

Clan 5.
Odluka stupa na snagu danom donosSenja a objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku op¢ine
Celic".

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-07-2982/21
Celi¢, 28.10.2021.godine
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Na osnovu clana 13. stav 1. alineja 5. i 35. stav 3. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH® br. 49/06, 51/09),
Clana 5. 1 7. Zakona o zakupu poslovnih zgrada i prostorija ("Sl.list SR BiH", br. 33/77,
12/87, 30/90 i ,SLlist R BiH®, br.7/92, 3/93 i 13/94), i ¢lana 24. Statuta opéine Celié
(,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢“ broj: 3/2017), Opéinsko vijeée Celi¢ na 9. redovnoj sjednici
odrzanoj dana, 28.10.2021. godine, donosi:

ODLUKU
o davanju u zakup poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaznog prostora

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovom Odlukom se utvrduju uslovi, na¢in 1 postupak, kriteriji 1 mjerila, zatim prava 1
obaveze ugovornih strana, visina i naéin placanja zakupnine, te prava zakupca povodom
vlastitih ulaganja u poslovnu prostoriju, kao i ostala pitanja povodom zakupa poslovnih
zgrada, poslovnih prostorija 1 garaznog prostora na kojima pravo vlasnistva, raspolaganja,
koristenja ili upravljanja ima opéina Celié.

Poslovna prostorija u smislu ove Odluke je: poslovna zgrada, poslovna prostorija i
garaza sa znaCenjem koje im propisuje Zakonom o zakupu poslovnih zgrada i prostorija
(,,Sluzbeni list SRBiH*, broj: 33/77, 12/87 i 30/90) i (,,Sluzbeni list RBiH*, broj:13/94).

Clan 2.

Sluzba za urbanizam, stambeno-komunalne, imovinsko-pravne i geodetske poslove vodi
interni registar nekretnina iz ¢lana 1. ove Odluke, prati izmjene, te azurirane podatke dostavlja
Sluzbi nadleznoj za provodenje ove Odluke.

Struc¢ne, administrativno-tehnicke 1 druge poslove vezane za zasnivanje, trajanje i
prestanak zakupa poslovnih prostorija vr§i Sluzba za racunovodstvene, poslove trezora,
privredu i razvoj (u daljem tekstu: nadlezna Sluzba), koji su u vlasnistvu opéine Celi¢.

Sluzba za urbanizam, stambeno-komunalne, imovinsko-pravne i geodetske poslove na
zahtjev nadlezne Sluzbe, po propisanoj proceduri, utvrdit ¢e namjenu za sve poslovne
prostorije iz ¢lana 1. ove Odluke.

Poslovna prostorija treba, prije donoSenja Odluke o raspisivanju javnog oglasa o
davanju u zakup, posjedovati rjeSenje o upotrebi sa utvrdenom djelatnosti, a izuzetno moze se
izdati pod zakup i bez prethodno navedenog rjeSenja u kojem slucaju ¢e nadlezna Sluzba, na
inicijativu zakupca, podnijeti zahtjev za izdavanje rjeSenja o upotrebi.

Clan 3.

Nadlezna Sluzba je duzna, prije raspisivanja javnog oglasa o davanju u zakup
poslovnih prostorija, imenovati komisiju koja ¢e na osnovu neposrednog pregleda poslovnih
prostorija, koje su predmet javnog oglasa, odrediti djelatnosti koje se u njima mogu obavljati.

Komisiju iz prethodnog stava ¢e sa€injavati predsjednik i dva ¢lana od kojih ¢e svako
imati svog zamjenika u slucaju sprijecenosti da ucestvuje u radu komisije.

Il POSTUPAK DODJELE POSLOVNIH PROSTORIJA

Clan 4.
Poslovne prostorije iz ¢lana 1. Odluke daju se u zakup u pravilu putem javnog oglasa, a
izuzetno neposrednom pogodbom, na na¢in utvrden ovom Odlukom.
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Clan 5.
Odluku o raspisivanju javnog oglasa o davanju u zakup poslovnih prostorija donosi
Op¢insko Vijece.
Javni oglas o davanju u zakup poslovnih prostorija objavljuje Op¢inski nacelnik, a
provodi ga komisija koju imenuje Opéinsko vijeée iz reda uposlenih na period od Cetiri
godine.

Clan 6.
Komisija za provodenje javnog oglasa sastoji se od predsjednika, dva ¢lana i sekretara,
a svaki od ¢lanova ima zamjenike.
Komisija vodi zapisnik o svom radu prilikom otvaranja i razmatranja prijava.
Clanovi komisije su odgovorni za svoj rad Opéinskom vijecu.
Zapisnik o radu sa prijedlogom najpovoljnijeg ponudaca, komisija dostavlja nadleznoj
Sluzbi.

Clan 7.

Potpuni tekst javnog oglasa, iz ¢lana 4. Odluke, objavljuje se na web stranici opcéine
Celi¢, oglasnoj plo¢i Opéine i putem elektronskih medija, dok ¢e istovremeno, u jednoj od
dnevnih novina koje se izdaju na podrucju Federacije Bosne i Hercegovine, biti objavljen dio
tog javnog oglasa koji ¢e sadrzavati osnovne podatke o poslovnom prostoru i napomenu da se
sve ostale informacije vezane za konkretni javni oglas mogu dobiti na zvani¢noj web stranici
opéine Celié¢ (uz taénu naznaku web stranice).

Sadrzaj javnog oglasa priprema nadlezna Sluzba, u skladu sa Zakonom i ovom
Odlukom.

Javni oglas ostaje otvoren 8 dana od dana objavljivanja.

Clan 8.
Javni oglas sadrzi:

Podatke o0 poslovhom prostoru (adresu, povrSinu i namjenu poslovnog prostora);

Vrijeme na koje se poslovni prostor daje u zakup;

Pocetni iznos mjesecne zakupnine po m2;

Odredbu o tome ko moze podnijeti prijavu;

Popis dokumentacije koju je potrebno priloziti uz prijavu;

Mijesto, nacin i rok za podnoSenje prijave;

Odredbu koje se prijave nece razmatrati;

Odredbu da ¢e se najpovoljnijom ponudom po javnom oglasu smatrati ponuda koja sadrzi
najvisi ponudeni iznos zakupnine;
- Odredbu o tome da se ne moze prihvatiti prijava fizickih i pravnih lica koji su po bilo kojoj
osnovi duznici opéine Celi¢ zbog neispunjenih dospjelih obaveza;
- Nacin polaganja kapare, te oznaku racuna na koji se kapara uplacuje;
- Odredbu da se ucesniku na javnom oglasu ¢ija je ponuda utvrdena kao najpovoljnija,
uplac¢ena kapara uracunava u zakupninu, a ostalim ucesnicima ¢ije ponude nisu prihvacene
kapara vraca;
- Odredbu da se uplacena kapara ne vra¢a u€esniku na javnom oglasu ¢ija je ponuda
utvrdena kao najpovoljnija, ako odustane od ponude, odnosno od sklapanja ugovora o zakupu;
- Sredstva obezbjedenja za placanje zakupnine, komunalnih usluga 1 ostalih obaveza za
vrijeme trajanja ugovora (polaganje mjenice ili bankovne garancije na jednogodiSnji iznos
zakupnine);
- Odredbe o na¢inu vrsenja kontrole koriStenja poslovnih prostorija;
- Mjesto, datum i sat javnog objavljivanja vrednovanih ponuda;
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- Odredbu o tome da ukoliko ucesnik kome je dodijeljena poslovna prostorija ne pristupi
zakljucenju ugovora o zakupu u roku od 15 dana od dana dostavljanja poziva za zakljucenje
ugovora, smatrat ¢e se da je odustao od ponude.

Javni oglas moze sadrzavati i druge posebne uvjete ovisno o predmetu zakupa.

Clan 9.
Pravo podnoSenja pisane prijave za ucestvovanje na javnom oglasu, imaju fizicka i
pravna lica.

Clan 10.
Pismene prijave na javni oglas se podnose komisiji putem Centra za pruzanje usluga
gradanima ( pisarnica opéine Celi¢) ili postom.
Prijave sa ponudenim iznosom zakupnine 1 naznacenim identitetom ucesnika, podnose
se u zapecacenoj koverti.

Clan 11.

Komisija javno otvara primljene prijave i nakon utvrdivanja formalne ispravnosti istih,
utvrduje najpovoljniju ponudu, prema kriterijima i mjerilima iz Odluke.

Komisija uzima u razmatranje samo blagovremene i potpune prijave.

Komisija saop¢ava ponudene iznose zakupnine uz prisustvo ponudaca, ili ovlastenih
lica za zastupanje.

Po okoncanju postupka, a najkasnije u roku od 8 dana od dana razmatranja i odlu¢ivanja
o prijavama, komisija koja provodi javni oglas ¢e obavijestiti sve ucesnike javnog oglasa o
rezultatima oglasa.

Ucesnici javnog oglasa mogu, u roku od osam dana od dana prijema obavjestenja o
izboru najpovoljnije ponude, izjaviti prigovor prvostepenoj komisiji.

Odluka prvostepene komisije po prigovoru je konacna.

Nakon isteka roka za ulaganje prigovora, odnosno nakon rjeSavanja po prigovoru,
Komisija dostavlja nadleznoj Sluzbi zapisnik o radu s prijedlogom izbora najpovoljnijeg
ponudaca, radi pripreme odluke o izboru.

Clan 12.

Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca i davanja saglasnosti za zakljuenje ugovora o
zakupu poslovnih prostorija, za svaki konkretan slucaj, donosi Op¢insko vije¢e na prijedlog
nadleZne SluZbe 1 uz prethodno pribavljeno misljenje Op¢inskog pravobranilastva.

Ugovor o zakupu poslovnih prostorija, uz prethodno pribavljeno misljenje Opc¢inskog
pravobranilastva, potpisuje Opc¢inski nacelnika ili od njega ovlastena osoba.

1 KRITERII I MJERILA
Clan 13.

Najpovoljnija ponuda po javnom oglasu je ponuda koja sadrZi najvisi ponudeni iznos
zakupnine.

Ne moze se prihvatiti niti jedna prijava na javni oglas o davanju u zakup, ukoliko je
ponudeni iznos zakupnine u prijavi ispod najnize zakupnine navedene u oglasu.

U slucaju da su dvije ili viSe ponuda fizickih ili pravnih lica jednake i pri tome su
utvrdene kao najpovoljnije, prednost ima ponuda koja je prije pristigla.

Clan 14.
Ne moze se prihvatiti prijava fizi¢kih i pravnih lica koje su po bilo kojoj osnovi duznici
Op¢ini Celi¢ zbog neispunjenih dospjelih obaveza.
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Nadlezna Sluzba ¢e po sluzbenoj duznosti izvrSiti provjeru o postojanju smetnji iz
predhodnog stava ovog ¢lana za ucesnika javnog oglasa ¢ija ponuda bude najpovoljnija.

Clan 15.
Ukoliko ucesnik, ¢ija je ponuda odabrana kao napovoljnija, ne pristupi zakljucenju
ugovora o zakupu u roku od 15 dana od dana dostavljanja poziva za zakljucenje ugovora,
smatrat ¢e se da je odustao od ponude, te ¢e se oglas ponistiti.

Clan 16.
Ukoliko nije bilo ponuda za zakup poslovnih prostora nakon dva oglasavanja, odnosno
ako se pojavi samo jedan u€esnik, poslovni prostor se moze dodijeliti u zakup neposrednom
pogodbom, a po iznosu zakupnine koji je definiran ovom Odlukom.

Clan 17.

Op¢insko vijee moze, na prijedlog nadleZzne Sluzbe, dati u zakup poslovne prostorije
neposrednom pogodbom u sljede¢im slucajevima:
- Subjektima koji te prostorije uzimaju pod zakup radi obavljanja djelatnosti prometa knjiga,
suvenira, rukotvorina i umjetnina;
- Politickim subjektima koji participiraju u radu Opc¢inskog vijeca, amaterskim, sportskim,
kulturno-umjetnickim drustvima i udruzenjima gradana koja okupljaju ¢lanove sa posebnim
potrebama;

obavljanje registrovane djelatnosti;

- Drzavnim institucijama 1 organima, radi obavljanja njihovih djelatnosti, stranim
diplomatskim i konzularnim predstavnistvima, njihovim organizacijama i specijaliziranim
agencijama, kao i organizacijama i specijalizovanim agencijama Ujedinjenih Nacija;

- Vjerskim zajednicama;

- Humanitarnim i bora¢kim organizacijama, udruzenjima i mjesnim zajednicama;

- Subjektima sa kojima opéina Celi¢ u partnerstvu realizira projekte od znacaja za lokalni
razvoj;

- Institucijama koje se bave promocijom turizma;

- U izuzetnim slucajevima kada su u pitanju interesi lokalne zajednice, Opc¢inski nacelnik na
prijedlog nadlezne Sluzbe u skladu sa ovom Odlukom moZe zakljuciti ugovor o zakupu
poslovnih prostora sa pravnim ili fizickim licem koje iskaze namjeru pokretanja proizvodnje,
zaposljavanja radnika sa podruéja opéine Celi¢ ili obavljanja usluzne djelatnosti koja je od
javnog interesa.

Clan 18.
Obrazlozeni zahtjev za neposrednu pogodbu zainteresirani zakupci podnose Opéinskom
nacelniku, koji nakon §to utvrdi da je isti prihvatljiv, daje Op¢inskom vijecu pismeni prijedlog
odluke o dodjeli u zakup poslovnih prostorija heposrednom pogodbom.

Clan 19.

Sa korisnicima poslovnih prostorija, koje je Opéina Celi¢ preuzela na upravljanje od
nekog drugog javnog preduzeca, ustanove ili drugog pravnog lica po bilo kom osnovu, a koji
nemaju zakljuéen ugovor o zakupu sa Opéinom Celi¢, moguée je zakljugiti ugovor u skladu
sa odredbama ove Odluke.

Ukoliko nadlezna Sluzba nakon preuzimanja poslovne prostorije na upravljanje utvrdi
da postoji interes za zaklju¢enje ugovora o zakupu sa korisnikom prostorije pod uslovima iz
stava 1. ovog cClana, pisanim putem ¢e obavijestiti korisnika poslovne prostorije da je




Celi¢, 01.11.2021. o. "SLUZBENI GLASNIK OPCINE CELIC" Broj: 9/2021 Strana: 24

obavezan da se izjasni da li Zeli nastaviti koristiti poslovnu prostoriju i zaklju€iti ugovor o
zakupu sa Opéinom Celi¢ kao zakupodavcem.

Ukoliko korisnik poslovne prostorije nije zainteresovan da nastavi koristiti poslovnu
prostoriju, obavezan je istu osloboditi od lica i stvari, i vratiti u posjed Opéini Celi¢ u roku,
koji odredi nadlezna Sluzba.

Ukoliko nadlezna Sluzba utvrdi da postoji interes obje strane za zakljuc¢enje ugovora o
zakupu, Opcéinskom vijecu ¢e podnijeti pismeni prijedlog odluke za dodjelu poslovne
prostorije neposrednom pogodbom.

Iznos zakupnine iz prethodnog stava ovog c¢lana ¢e biti odreden ovisno o zoni i
spratnosti poslovne prostorije u visini utvrdenoj ¢lanovima 23, 24, 25 1 26. Odluke.

Clan 20.

Ugovor o zakupu poslovnih prostorija koje se daju u zakup, zakljucuje se na period od
najmanje dvije godine, uz mogucnost produzenja.

U slucaju da zakupni odnos traje duze od 5 godina, isti ¢e se upisati u C listu, kao teret
u zemljiSno-knjiznom ulosku, putem Opc¢inskog pravobranilaStva.

Ugovor o davanju u zakup poslovnih prostorija sa zakupcima koji su ulozili vlastita
sredstva za rekonstrukciju, sanaciju i1 adaptaciju poslovne prostorije, zakljuuje se na period
do otplate sredstava, kroz kompenzaciju zakupnine, uz moguénost produzenja.

Ukoliko zakupac u toku trajanja ugovora o zakupu poslovne prostorije po osnovu
kompenzacije zakupnine iz predhodnog stava ovog clana jednostavno raskine ugovor o
zakupu, ne moZe traZiti naknadu ulozenih vlastitih sredstava od Opéine Celi¢.

Clan 21.

Zabranjuje se ustanovljavanje tereta i davanja u dugorocni zakup poslovnih prostorija
koje su pribavljene u drzavnu svojinu na osnovu propisa navedenih u ¢lanu 365. Zakona o
stvarnim pravima (,,SluZzbene novine FBiH*, broj: 66/13 i 100/13).

Pod dugoro¢nim zakupom podrazumijeva se zakupni odnos cCije trajanje je duze od 5
(pet) godina, o ¢emu ¢e Opcinsko vijece donijeti posebnu odluku za svaki konkretan slucaj.

Ugovor o davanju u zakup poslovnih prostorija iz stava 1. ovog ¢lana sa zakupcima koji
su ulozili vlastita sredstva za rekonstrukciju, sanaciju i adaptaciju poslovne prostorije,
zakljucuje se na period do otplate sredstava, kroz kompenzaciju zakupnine, ali ne duze od 5
godina.

Izuzetno, ukoliko su u skladu s odredbama prethodnog stava ovog ¢lana priznata vlastita
ulaganja sredstava zakupca u rekonstrukciju, sanaciju i adaptaciju poslovne prostorije i pod
uvjetom da se ista ne mogu kompenzirati u toku ugovorenog perioda zakupa, zakupcu ¢e se
ponuditi zaklju¢enje novog ugovora o zakupu iste poslovne prostorije, i to na period do isteka
roka u kojem ¢e se ulozena sredstva kompenzirati.

IV VISINA I NACIN PLACANJA

Clan 22.

Poslovne prostorije iz ¢lana 1. ove Odluke, prema lokaciji (naseljenom mjestu) na kojoj
se nalaze, svrstavaju se u Cetiri zone:
- Prva zona obuhvata naselje Celi¢
- Druga zona obuhvata naselja: Ratkovici, Vrazi¢i i Brnjik
- Treéa zona obuhvata naselja: Nahvioci, Humci i Sibognica
- Cetvrta zona obuhvata naselja: Sitari, Drijenca, Velino Selo, Lukavica, Miladiéi, Brezje,
Visori i Bugje.

Visina zakupnine se odreduje prema zoni u kojoj se poslovna prostorija nalazi.
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Clan 23.

U prvoj zoni iznos najnize mjeseCne zakupnine po m? zakupljene prostorije bez
uracunatog PDV, a ovisno o spratnosti, je sljedeci:
- Zaposlovne prostorije u suterenu 2,00 KM/m?,
- Zaprostore u prizemlju do 100 m?-4,00KM/m?, preko 100 m?-3,00 KM/m? ,
- Zaprostore na spratu do 100 m?-3,00 KM/m2, preko 100 m?-2,50 KM/m? i
- Zaprostore u potkrovlju 2,50 KM/m2,

Izuzetno od odrebe iz stava 1. ovog c¢lana, zbog privrednih razloga, poticanja
poduzetnistva, uposljavanja i drugih razloga koji su od javnog interesa za Opcinu, najniza
visina zakupnine poslovnih zgrada i prostorija u poslovnim prostorima iznosi 0,20KM/ m2.

Clan 24.

Za poslovne prostorije koje se nalaze u drugoj zoni, iznos mjese¢ne zakupnine po m?
zakupljene prostorije, bez uraCunatog PDV, je sljedeci:
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u suterenu 1,50 KM/ m?,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u prizemlju do 100 m?-3,00 KM/ m?, preko 100
m2-2,00 KM/ m?,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije na spratu do 100 m2-2,00 KM/ m?, preko 100
m2- 1,50 KM/ mz
- Polazna zakupnina za prostore u potkrovlju 1,50 KM/ m2,

Izuzetno od odrebe iz stava 1. ovog clana, zbog privrednih razloga, poticanja
poduzetniStva, upoSljavanja i drugih razloga koji su od javnog interesa za Opcinu, najniza
visina zakupnine poslovnih zgrada i prostorija u poslovnim prostorima iznosi 0,10KM/ m2,

Clan 25.

Za poslovne prostorije koje se nalaze u tre¢oj zoni iznos mjeseCne zakupnine po m?
zakupljene prostorije, bez uracunatog PDV, je sljedeci:
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u suterenu 1,00 KM/ mz,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u prizemlju do 100 m2-2,00 KM/ m, a preko
100m2- 1,00 KM/ m2,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije na spratu do 100 m2-1,00 KM/ m2, preko 100 m2-
0,80 KM/ m2,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u potkrovlju 0,80 KM/ m2,

Izuzetno od odrebe iz stava 1. ovog clana, zbog privrednih razloga, poticanja
poduzetnistva, uposljavanja i drugih razloga koji su od javnog interesa za Opcinu, najniza
visina zakupnine poslovnih zgrada i prostorija u poslovnim prostorima iznosi 0,10 KM/ m2.

Clan 26.

Za poslovne prostorije koje se nalaze u Cetvrtoj zoni iznos mjeseéne zakupnine po m?2
zakupljene prostorije, bez uraCunatog PDV, je sljedeci:
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u suterenu 0,50 KM/ mz,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u prizemlju do 100 m2-1,00 KM/ m, a preko
100m?- 0,50 KM/ m2,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije na spratu do 100 m2-0,50 KM/ m2, preko 100 m2-
0,40 KM/ m?,
- Polazna zakupnina za poslovne prostorije u potkrovlju 0,40 KM/ m2,

Izuzetno od odrebe iz stava 1. ovog clana, zbog privrednih razloga, poticanja
poduzetnistva, uposljavanja i drugih razloga koji su od javnog interesa za Opcinu, najniza
visina zakupnine poslovnih zgrada i prostorija u poslovnim prostorima iznosi 0,20KM/ mz.
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Clan 27.
Polazna mjese¢na zakupnina garaznog prostora iznosi 0,50 KM po m?.

Clan 28.
Zakupnine za poslovne prostorije iz ¢lana 17. Odluke iznosi:

- Za kategoriju zakupca obuhvacéenih alinejom 1. zakupnina ne moze biti manja od najnize
zakupnine utvrdene Odlukom, shodno zoni i spratnosti zakupljene poslovne prostorije;
- Za poslovne prostorije, koje se nalaze u potkrovlju i suterenu, kategorije zakupaca
odredene predhodnim stavom, placaju iznos od 50% iznosa od zakupnine utvrdene u stavu 1.
ovog ¢lana;
- Za kategoriju zakupaca obuhvacenih alinejom 2. zakupnina iznosi 0,50 KM/m?, neovisno
od zone i spratnosti zakupljene poslovne prostorije;
- Za kategoriju zakupaca obuhvacenih alinejama 3,4,5,6. 1 7. zakupnina iznosi 0,40 KM/m?;
neovisno od zone i spratnosti zakupljene poslovne prostorije;
- Za kategorije zakupaca obuhvacenih alinejom 8. zakupnina iznosi 0,30 KM, neovisno od
zone i spratnosti zakupljene poslovne prostorije.

Clan 29.
Izuzetno, Opc¢insko vije¢e moze, na prijedlog nadlezne Sluzbe, donijeti Odluku o
oslobadanju ili djelimi¢nom oslobadanju od pla¢anja zakupnine i/ili troskova komunalnih
usluga i elektr1cne energue ptt usluga za poslovne prostorue dodueljene Javnlm ustanovama

udruzenjima i mjesnim zajednicama.
Odnosi izmedu op¢ine Celi¢, kao zakupodavca i zakupca u vezi sa oslobadanjem ili

djelimicnim oslobadanjem plac¢anja zakupnine i/ili troskova iz prethodnog stava ovog Clana
regulisati ¢e se ugovorom.

Clan 30.
Zakupac je duzan prije zakljuCenja ugovora o zakupu poslovnih prostora poloziti
bankovne garancije-mjenice kao instrumente obezbjedenja naplate u visini od 2 (dvije)
mjesecne zakupnine.

V PRAVA | OBAVEZE UGOVORNIH STRANA

Clan 31.

Op¢ina Celi¢ predaje zakupcu poslovnu prostoriju u stanju utvrdenom ugovorom. Ako
ugovorom nije utvrdeno u kakvom stanju zakupodavac predaje zakupcu poslovnu prostoriju,
smatra se da je predana u stanju prikladnom za obavljanje djelatnosti predvidene ugovorom.

Prilikom primopredaje poslovne prostorije sastavlja se zapisnik u koji se unose podaci o
stanju poslovne prostorije.

Komisija formirana od strane Opc¢inskog nacelnika i zakupac su duzni najmanje
jedanput godisnje, Opéinskom vije¢u podnositi izvjestaj o na¢inu koristenja i stanju u kojem
se nalazi predmet zakupa.

Komisija ima pravo i obavezu pregledati dokumentaciju od interesa za raspolaganje i
ocuvanje, te predlagati mjere za ocuvanje i upotrebu predmeta zakupa.

Zakupac je duzan u svako doba omoguciti zakupodavcu pristup imovini, radi provjere
stanja u kome se nalazi, na¢ina koriStenja i odrzavanja.
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Clan 32.
Zakupac je duzan za koriStenje poslovnih prostora placati zakupninu u novcu
unaprijed do 15-og u mjesecu za tekuéi mjesec.

Pored zakupnine, zakupac je duzan placati troskove komunalnih i ostalih usluga za
zakupljeni prostor, kao i druge obaveze koje proisticu iz zakupnog odnosa, a ukoliko se
poslovna prostorija nalazi u stambeno-poslovnoj zgradi kolektivnog stanovanja, duzan je
placati naknadu za redovno odrzavanje zajednickih dijelova zgrada.

Racuni za elektricnu energiju i druge komunalne usluge za poslovne prostore, koji su
predmet ove Odluke, koji glase na Opéinu Celi¢, prefakturisat ¢e se na zakupca poslovnog
prostora, osim ako posebnom odlukom nije drugacije odlu¢eno.

Radi osiguranja plac¢anja zakupnine, komunalnih usluga i ostalih obaveza, zakupac je
duzan, na zahtjev nadlezne Sluzbe, dostaviti sredstvo obezbjedenja plac¢anja 1 to najkasnije do
dana odredenog za zaklju¢enje ugovora.

U slu€aju aktiviranja od strane zakupodavca sredstva obezbjedenja za placanje
zakupnine, komunalnih usluga i ostalih obaveza, zakupac je duzan, na zahtjev nadleZzne
Sluzbe, u roku od 15 dana, dostaviti novo sredstvo obezbjedenja placanja.

Clan 33.

Zakupac koristi poslovni prostor u svrhu i na nacin odreden ugovorom o zakupu.

Zakupac ne moze poslovni prostor izdavati u podzakup, bez pisane saglasnosti
zakupodavca.

Zakupac ne smije raditi preinake poslovne prostorije kojima se bitno mijenjaju
konstrukcija, raspored, namjena ili vanjski izgled poslovne prostorije, kao ni druge radove bez
saglasnosti nadlezne Sluzbe.

Zakupac je duzan snositi troSkove tekuceg odrzavanja, kao Sto je duzan da o svom
trosku popravi ostecenja poslovne prostorije koja sam prouzrokuje.

VI ULAGANJA U POSLOVNE PROSTORIJE

Clan 34.

U cilju obavljanja ugovorene djelatnosti, poslovne prostorije koje su ostecene i nisu u
funkcionalnom stanju odnosno ne ispunjavaju uslove za obavljanje ugovorene djelatnosti,
zakupac moze vlastitim sredstvima sanirati odnosno rekonstruisati i adaptirati.

Zahtjev za odobrenje radova sanacije 1 rekonstrukcije, uz predmjer i predracun
planiranih radova, zakupac podnosi nadleznoj Sluzbi.

Procjenu opravdanosti vrste radova i sredstava koje je potrebno uloziti, da bi se
poslovni prostor doveo u funkcionalno stanje i adaptirao za obavljanje ugovorene djelatnosti,
kao i konacan obracun uloZenih sredstava, vr§i nadlezna Sluzba, putem posebne komisije
imenovane od strane Op¢inskog nacelnika, a po zahtjevu nadlezne Sluzbe.

Ukoliko stru¢na komisija iz stava 3. ovog ¢lana procijeni da je za dovodenje
poslovnog prostora u funkcionalno stanje i1 adaptaciju istog, potrebno izvr$iti radove
rekonstrukcije, odnosno pribaviti urbanistiCko-tehnicku dokumentaciju (urbanisticku
saglasnost, odobrenje za gradenje i upotrebnu dozvolu), o tome ¢e obavijestiti nadleznu
Sluzbu.

Urbanisti¢ko-tehnicka dokumentacija iz stava 4. ovog ¢lana moZe se izdati samo po
zahtjevu i na ime zakupodavca.

Clan 35.
Nakon $to posebna komisija iz ¢lana 34. stav 3. Odluke, na osnovu predmjera i
predracuna planiranih radova, izvr$i procjenu opravdanosti radova i ulaganja za sanaciju




Celi¢, 01.11.2021. g. "SLUZBENI GLASNIK OPCINE CELIC" Broj: 9/2021 Strana: 28

poslovnog prostora i o tome pismeno obavijesti nadleznu Sluzbu i zakupca, zakupac je
obavezan u roku od osam dana od dana prijema pismene obavijesti, zakljuéiti sporazum sa
Op¢inom Celi¢, kojim ée se definisati period trajanja odobrenih radova.

Po isteku sporazuma iz stava 1. ovog ¢lana, na osnovu pismenog obavjestenja zakupca
o zavrSetku radova i ocjene dostavljenih dokaza o uloZenim sredstvima, nadlezna Sluzba
sacinjava konacan obracun ulozenih sredstava za odobrene radove sanacije.

U slucaju postojanja potrebe za obavljanjem radova rekonstrukcije odnosno za
pribavljanjem urbanisti¢ko-tehnicke dokumentacije, procjena potrebnih ulaganja se vrsi na
osnovu predmjera i predracuna radova iz projektne dokumentacije, a nakon izdavanja
odobrenja za gradenje i po zahtjevu nadlezne Sluzbe.

Sporazum o trajanju radova rekonstrukcije iz stava 3. ovog ¢lana, u koje se rauna i
vrijeme potrebno za izdavanje i pravosnaznost odobrenja za upotrebu, zakupac je obavezan
zaklju¢iti sa Opéinom Celié, u roku od 15 dana od dana pravosnaZnosti rjeSenja o odobrenju
za gradenje.

Po isteku sporazuma iz stava 4. ovog Clana, na osnovu pismenog obavjeStenja zakupca
o zavrSetku radova 1 pravosnaznosti odobrenja za upotrebu, te ocjene dostavljenih dokaza o
uloZenim sredstvima, nadlezna Sluzba sainjava konafan obracun ulozenih sredstava u
odobrene radove rekonstrukcije.

Prilikom izrade kon¢anog obracuna iz stava 5. ovog Clana, u obzir ¢e se uzeti i cijeniti
troSkovi pribavljanja urbanisticko-tehnicke dokumentacije, za konkretan poslovni prostor.

Rok za sacinjavanje kona¢nog obracuna iz stava 2. 1 5. ovog Clana ne moZze biti duzi
od 15 dana od dana isteka sporazuma iz stava 1. ovog ¢lana.

U zavisnosti od vrste odobrenih radova, period na koji se moze zakljuciti sporazum o
trajanju odobrenih radova iznosi maksimalno 12 mjeseci.

Izuzetno, u slucaju da se radovi obavljaju na osnovu odobrenja za gradenje, na
obrazlozen zahtjev koji nadleznoj Sluzbi dostavlja zakupac, i1 uz prethodno misljenje posebne
komisije iz ¢lana 34. stav 3. Odluke, rok iz stava 8. ovog ¢lana moze se produziti za joS 12
mjeseci, o ¢emu ¢e se zakljuciti aneks sporazuma.

Za vrijeme trajanja sporazuma iz stava 1. ovog ¢lana, zakupac je osloboden obaveze
pla¢anja zakupnine.

Clan 36.

U slucaju postojanja potrebe za izdavanjem urbanisticko-tehnicke dokumentacije za
radove rekonstrukcije poslovnog prostora, zakupac je, na zahtjev nadlezne Sluzbe, obavezan
pribaviti svu potrebnu dokumentaciju, propisanu zakonom koji reguliSe oblast prostornog
uredenja i gradenja.

Troskove izdavanja urbanisti¢ko-tehnicke dokumentacije snosi zakupac.

Na dokumentaciji koju zakupac bude pribavljao u postupcima izdavanja odobrenja za
gradenje i odobrenja za upotrebu, narocito na projektnoj dokumentaciji, neophodno je
naznaditi da je predmetni poslovni prostor u vlasniitvu opéine Celi¢, te da se dokumentacija
pribavlja “za Opcinsko pravobranilastvo u svrhu vodenja postupka izdavanja odobrenja za
gradenje/odobrenja za upotrebu”.

Zakupac ¢e od strane nadlezne SluZzbe biti obavijeSten o obavezama i rokovima za
pribavljanje urbanisticko-tehni¢ke dokumentacije.

Clan 37.
Nakon prijema obavjestenja od nadlezne Sluzbe, iz ¢lana 34. stav 4., nadlezna Sluzba
¢e uputiti Opcéinskom pravobranilastvu inicijativu za pokretanje postupka izdavanja
urbanisticke saglasnosti.
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Nakon pravosnaznosti rjeSenja o urbanisti¢koj saglasnosti i nakon §to zakupac pribavi
dokumentaciju iz ¢lana 36. Odluke, nadlezna Sluzba ¢e uputiti Op¢inskom pravobranilastvu
inicijativu za pokretanje postupka izdavanja odobrenja za gradenje.

Nakon §to zakupac izvr$i odobrene radove rekonstrukcije, a u toku perioda trajanja
sporazuma zaklju¢enog sa opéinom Celi¢, obavezan je bez odlaganja 0 tome pismeno
obavjestiti nadleznu Sluzbu, koja ¢e Opcéinskom pravobranilastvu uputiti inicijativu za
podnosenje zahtjeva za tehnicki pregled poslovnog prostora i izdavanje odobrenja za
upotrebu.

Clan 38.
Zakupac ima pravo na priznavanje troSkova nastalih u postupku pribavljanja
dokumentacije iz ¢lana 36. stav 2.
Dokaz o troSkovima iz stava 1. ovog €lana, kao i1 dokaze o uloZenim sredstvima za
odobrene radove sanacije 1 rekonstrukcije poslovno prostora, zakupac dostavlja nadleznoj
Sluzbi, u skladu sa odredbama sporazuma zaklju€enog u skladu sa ¢lanom 35. Odluke.

Prilikom ocjene opravdanosti potrebnih ulaganja i1 priznavanja troskova iz stava 1.
ovog Clana, kod izrade konacnog obracuna, u obzir ¢e se uzimati prosjecne trZiSne cijene
materijala i usluga potrebnih za obavljanje odobrenih radova.

Za pravdanje troSkova 1 uloZenih srestava u odobrene radove sanacije 1 rekonstrukcije
poslovnog prostora, mogu se priznati isklju¢ivo originalne fakture sa fiskalnim racunima,
izdate u periodu trajanja sporazuma zaklju¢enog izmedu zakupca i opéine Celi¢.

Sva ulaganja preko iznosa odobrenih ulaganja ili ulaganja izvrSena prije pribavljanja
urbanisticko-tehnicke dokumentacije, idu na teret zakupca poslovnog prostora.

Clan 39.

Sredstva ulozena u rekonstrukciju, sanaciju ili adaptaciju poslovne prostorije u skladu
sa Zakonom o prostornom uredenju i gradenju (,,Sluzbene novine TK*, broj: 6/11,4/13, 15/13
1 2/16), priznat ¢e se kroz placanje mjesecne zakupnine, od strane Komisije koju imenuje
Opc¢inski nacelnik na osnovu dostavljenih dokaza 1 utvrdenog ¢injeni¢nog stanja.

Priznata ulaganja u poslovne prostorije priznat ¢e se kroz placanje mjesecne zakupnine
na nacin da ¢e se najmanje 50% iznosa mjeseCne zakupnine kompenzirati sa uloZenim
sredstvima u zavisnosti od mogucénosti trajanja zakupnog odnosa i visine priznatih ulaganja.

Ukoliko zakupac jednostrano raskine ugovor o zakupu prije nego Sto su kompenzirana
sredstva iz stava 1. ovog ¢lana, opéina Celi¢ nije duzna nadoknaditi ta sredstva.

Clan 40.
Ukoliko zakupac izvrsi investiciona ulaganja u prostor bez saglasnosti zakupodavca,
ista se ne mogu prebijati kroz zakupninu.
Zakupac ne moze za izvrSena investiciona ulaganja traziti naknadu, ne moze odnijeti
ugradene uredaje, niti oStetiti poslovnu prostoriju, a po proteku zakupodavnog odnosa sva
ulaganja ostaju u vlasniStvu Op¢ine.

VI PRESTANAK ZAKUPA

Clan 41.
Ugovor o zakupu poslovnog prostora prestaje na nacin propisan Zakonom, ovom
Odlukom i ugovorom o zakupu.
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Clan 42.

Kada je ugovor o zakupu zakljuen na odredeno vrijeme, nadlezna Sluzba je duzna, u
roku od 60 dana prije isteka roka iz ugovora, pisanim putem obavijestiti zakupca o datumu
isteka roka na koji je ugovor zakljucen, te zatraziti da se pisanim podneskom izjasni da li zeli
produziti ugovor o zakupu poslovne prostorije, pod istim uslovima koji su bili utvrdeni u
prethodnom ugovoru, te da mora izmiriti sve obaveze koje su proistekle iz tog ugovora, a
ukoliko ne Zzeli produzenje ugovora upozoriti ga da je duzan u otkaznom roku osloboditi
poslovnu prostoriju od lica i stvari, pod prijetnjim prinudnog izvrSenja o troSku zakupca.

Izuzetno, ukoliko je ugovor zaklju¢en nakon s§to je odlukom Op¢inskog vijeca zakupcu
dodijeljena poslovna prostorija neposrednom pogodbom, prilikom produzenja ugovora je
potrebno utvrditi da li zakupac i dalje pripada nekoj od kategorija zakupaca iz ¢lana 17. ove
Odluke.

Ukoliko nadlezna Sluzba utvrdi da zakupac u trenutku isteka ugovora zaklju¢enog na
odredeno vrijeme ne ispunjava uslov za dodjelu poslovne prostorije neposrednom pogodbom,
nadlezna Sluzba Ce traziti da se zakupac izjasni da li Zeli produziti ugovor o zakupu pod
uslovom da iznos mjesecne zakupnine bude najniZa cijena po m?, ovisno o zoni 1 spratnosti
poslovne prostorije.

Ukoliko postoji zajednicki interes zakupca i zakupodavca za dalje koriStenje poslovne
prostorije na prijedlog nadleZzne Sluzbe, Opc¢insko vije¢e moze dati saglasnost za zakljuCenje
ugovora sa dosadasnjim zakupcem pod istim uslovima koji su bili utvrdeni u predhodnom
ugovoru, ili pod uslovima iz stava 3. ovog ¢lana.

Ukoliko zakupac ne postupi ni na jedan od gore navedenih nacCina, putem Opcinskog
pravobranilastva, pokrenut ¢e se postupak za raskid ugovora i iseljenje, a na zahtjev nadlezne
Sluzbe.

Clan 43.
Nakon prestanka zakupa, zakupac je duzan zakupodavcu predati poslovnu prostoriju u
stanju u kojem ju je primio, odnosno s promjenama do kojih je doSlo redovnom upotrebom i
preinakama koje je ucinio uz odobrenje zakupodavca.
U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana zakupac ima pravo odnijeti uredaje koje je ugradio u
poslovnu prostoriju, ako se time ne ostecuje poslovna prostorija i ako mu to ulaganje
zakupodavac nije priznao kompenzacijom sa iznosom zakupnine.

Clan 44.

Ugovor o zakupu poslovnih prostorija prestaje istekom vremena na koje je zakljucen.
Ugovor mozZe prestati 1 prije isteka vremena na koji je zaklju€en, na osnovu odustanka,
sporazumno ili pod uslovima i na nacin propisan Zakonom o zakupu poslovnih zgrada i
prostorija i propisima donesenim na osnovu Zakona.

Zakupodavac moze otkazati ugovor o zakupu poslovne prostorije u svako doba, bez
obzira na ugovorene ili zakonske odredbe o trajanju zakupa, ako zakupac:

- Onemoguc¢i zakupodavcu nesmetanu kontrolu koriStenja poslovne prostorije;

- U poslovnoj prostoriji ne obavlja djelatnost iz ugovora duze od 60 dana;

- Ne plati dvije dospjele mjese¢ne zakupnine, ili ne plati dospjele komunalne usluge 1 ostale
obaveze za dva mjeseca u toku jedne kalendarske godine;

- Ne obezbijedi zamjensko sredstvo obezbjedenja placanja, ukoliko je zakupodavac zbog
neplac¢anja dospjele zakupnine, komunalnih usluga i1 ostalih obaveza aktivirao postojece
sredstvo obezbjedenja placanja.

Zakupac moze odustati od ugovora o zakupu poslovnih prostorija u svako vrijeme, bez
obzira na ugovorene ili zakonske odredbe o trajanju zakupa, ako zakupodavac u primjerenom
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roku koji mu je zakupac za to ostavio, ne dovede poslovne prostorije u stanje u kome ih je
duzan predati, odnosno odrzavati.
Obavjestenje o jednostranom raskidu ugovora mora se dostaviti ugovornim stranama
isklju¢ivo u pisanom obliku i obavezno navesti osnov raskida ugovora.
Otkazni rok je 30 dana.

VIl POSEBNE ODREDBE

Clan 45.

Zakupac ne moze poslovne prostorije ili dio poslovne prostorije dati u podzakup ili
koristiti kao svoje u€eS¢e po osnovu ugovora o poslovno—tehni¢koj ili drugim oblicima
saradnje sa drugim pravnim i fizi¢kim licima.

Izuzetno od stava 1. ovog ¢lana, zakupac moze izdati poslovne prostorije u podzakup,
uz saglasnost zakupodavca u slucaju kad su mu priznata sredstva ulozena u rekonstrukeiju,
sanaciju ili adaptaciju poslovne prostorije.

Podzakup moze trajati do isteka kompenzacije priznatih sredstava.

Zakupac ne moze p0 osnovu ulaganja u rekonstrukciju, sanaciju i adaptaciju poslovnih
prostora postati vlasnik ili suvlasnik prostorije koja je predmet zakupa.

Javna preduzeca i javne ustanove koje koriste poslovne prostorije po osnovu zakupa sa
Opé¢inom Celi¢ mogu, uz predhodnu saglasnost zakupodavca, iste izdavati u podzakup
ukoliko podzakupac obavlja djelatnost koja doprinosi boljem radu javnog preduzeca ili
ustanove.

Ugovor u podzakupu moze najduZze trajati u vremenu trajanja ugovora o zakupu.

Clan 46.

Opc¢insko vije¢e moze na prijedlog nadlezne Sluzbe dati saglasnost za stupanja u prava
1 obaveze dosadasnjeg zakupca sljede¢im osobama:

1. Supruzniku, djeci, usvojenicima ili unucima ako zakupac umre ili ode u penziju pod
uslovom da nastave poslovati po osnovu iste ugovorene djelatnosti;

2. Zaposlenicima, koji su najmanje godinu dana bili zaposleni kod zakupca, ako zakupac
umre ili ode u penziju, pod uslovom da nastave obavljati istu ugovorenu djelatnost;

3. Pravnom sljedniku dosadasnjeg zakupca, pod uslovom da nastavi obavljati istu ugovorenu
djelatnost.

Lica iz stava 1. tacke 1.,2.,3. ovog ¢lana podnose zahtjev nadleznoj Sluzbi u roku od
mjesec dana od dana nastupanja smrti ili odlaska u penziju ili prestanka postojanja pravnog
lica s dokazom o ispunjavanju uslova iz tacke 1., 2. Ili 3. stava 1. ovog ¢lana kao i dokaz o
pokrenutom postupku za registraciju iste djelatnosti na svoje ime.

Stupanja u prava i1 obaveze dosadaSnjeg zakupca mogu se odobriti licima iz stava 1.
ovog ¢lana pod uslovom da izmire dospjeli dug ili pismenim aktom preuzmu dug i odrede
plan podmirenja predhodnog duga.

Nakon $to nadlezna Sluzba utvrdi da je zahtjev opravdan podnosi Op¢inskom vijec¢u
prijedlog odluke o davanju saglasnosti za dodjelu poslovne prostorije licima iz tacke 1.,2. ili
3. ovog ¢lana.

VIII PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 47.
Postojeci ugovori o zakupu ¢e biti na snazi do isteka roka na koji su zakljuceni, a
najduze godinu dana od dana stupanja na snagu ove Odluke do kada se moraju uskladiti sa
ovom Odlukom.
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Clan 48.
Na ugovorne odnose iz ugovora o zakupu poslovnih prostorija u vlasnistvu opéine
Celi¢, primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o zakupu poslovnih zgrada i prostorija u svim
pitanjima koja nisu uredena ovom odlukom.

Clan 49.
Stupanjem na snagu ove odluke stavljaju se van snage Odluka o davanju u zakup
poslovnih zgrada, poslovnih prostorija i garaznog prostora broj: 01-45-2088/21 od
30.07.2021.godine (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢* broj: 6/2021).

Clan 50.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
opc¢ine Celi¢*.

BOSNA I HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-45-3297/21
Celi¢, 28.10.2021 godine
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
OPCINA CELIC

PROGRAM RAZVOJA

ZASTITE I SPASAVANJA LJUDI I MATERIJALNIH
DOBARA OD PRIRODNIH I DRUGIH NESRECA

CELIC, septembar 2021. godine
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj : 01-40-2975/21
Celi¢, 28.10.2021. godine

Na osnovu ¢lana 29. stav 1. tacka 2. i ¢lana 174. stav 4. Zakona o zastiti i spasavanju
ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a (”Sluzbene novine Federacije BiH”,
broj :39/03,22/06 1 43/10),Clana 16. Zakona o zaStiti od poZzara 1 vatrogastvu (”’Sluzbene
novine Federacije BiH”, broj: 64/09) i ¢lana 24. Statuta opéine Celi¢ (”SluZzbeni glasnik
opéine Celié¢”, broj: 3/2017), na prijedlog Opéinskog nac¢elnika, Opéinsko vijeée Celié¢ na 9.
redovnoj sjednici odrzanoj dana 28.10.2021. godine,donosi :

PROGRAM RAZVOJA
ZASTITE I SPASAVANJA LJUDI I MATERIJALNIH DOBARA OD PRIRODNIH I
DRUGIH NESRECA NA PODRUCJU OPCINE CELIC ZA PERIOD 2021 — 2026.9g

UuvoD

Program razvoja zasStite i1 spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih 1 drugih
nesre¢a opéine Celi¢ (u daljem tekstu: Program razvoja), pored Procjene ugroZenosti i Plana
zagtite i spasavanja op¢ine Celi¢ od prirodnih i drugih nesreca, predstavlja jedan od osnovnih
dokumenata u kojima se utvrduje organizacija i nafin funkcionisanja sistema zastite i
spaSavanja ljudi 1 materijalnih dobara na podruc¢ju Op¢ine.

Prilikom izrade Procjene ugrozenosti Opc¢ine od prirodnih i drugih nesreca izvrSena je
analiza trenutne organizovanosti i osposobljenosti snaga za zastitu i spaSavanje, procijenjene
su opasnosti koje na podru¢ju Opcine mogu ugroziti ljude i materijalna dobra i snage i
sredstva koje se u datom momentu mogu staviti na raspolaganje u svrhu provodenja mjera
zastite 1 spaSavanja ljudi i materijalnih dobara.

Programom razvoja Op¢ine 1 drugim planskim dokumentima koji ¢e biti doneseni,
osigurat ¢e se neprekidan planski proces razvoja cjelovitog sistema zaStite i spasavanja na
podrucju Opcine, ¢ime e se :

unaprijediti provodenje i primjena Zakona o zastiti 1 spasavanju ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesre¢a i drugih zakonskih 1 podzakonskih propisa koji
ureduju tu oblast,

stvoriti uslovi za dugorocno planiranje reorganizacije 1 razvoja struktura civilne
zaStite,njihovo opremanje, obuCavanje i1 uvjezbavanje za provodenje preventivnih i
operativnih mjera zastite i1 spaSavanja,

osigurati racionalna, ravnomjerna, ekonomi¢na i efikasna upotreba snaga i sredstava u
akcijama zastite 1 spaSavanja ljudi 1 materijalnih dobara,

obezbijediti bolja sigurnost ljudi i imovine na podrucju Opcine, te uslovi za brzi i
efikasniji oporavak od posljedica nastalih djelovanjem prirodnih i drugih nesreca,
stvoriti potrebne predpostavke za blagovremeno pruzanje pomo¢i susjednim i drugim
op¢inama pogodenim prirodnim i drugim nesre¢ama, uz uspostavljanje medusobnih
odnosa koji ¢e omoguéiti da i opéina Celi¢ zatrazi i dobije pomo¢ drugih opéina, U
slu¢ajevima ugrozavanja i djelovanja prirodnih i drugih nesreca,
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obezbijediti pravovremeno, stru¢no i efikasno izvrSavanje zadataka iz oblasti zastite i

spasavanja ljudi i materijalnih dobara koje pred strukture civilne zastite Op¢ine postave

strukture civilne zastite Tuzlanskog kantona i Federacije Bosne i Hercegovine.

Kako bi se izbjegle terminolosSke zabune, treba objasniti znacenje osnovnih pojmova
koji se pojavljuju u ovom Programu:

Zastita i spaSavanje: programiranje,planiranje, organizovanje, obucavanje i
osposobljavanje, provodenje, nadzor i finansiranje mjera i
aktivnosti za zastitu i spasavanje od prirodnih i drugih nesreca s
ciljem spre¢avanja opasnosti,smanjenja broja nesreca i zrtava, te
otklanjanje i ublazavanje Stetnih djelovanja i posljedica
prirodnih i drugih nesreca.

Mjere zaStite 1 spaSavanja: organizovane radnje 1 postupci preventivne i operativne naravi,
koje pripremaju i provode tijela uprave i druga tijela vlasti i
pravne osobe.

Organizacija Civilne zaStite: obuhvata li¢nu 1 kolektivnu zastitu gradana, mjere zastite 1
spasavanja,Stabove civilne zastite, povjerenike civilne zastite,
sluzbe zastite 1 spasavanja, jedinice civilne zaStite, upravljanje i
upotreba snaga i sredstava 1 sluzbi civilne zastite.

Civilna zastita: organizovani oblik zaStite 1 spasavanja ljudi 1 materijalnih dobara
od prirodnih nesreca, u skladu sa Zakonom 1 drugim propisima

Programom razvoja zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih
nesre¢a  Opéine Celi¢ odreduju se ciljevi, politika i strategija razvoja zastite i spasavanja od
prirodnih i drugih nesrec¢a za period od 5 (pet) godina.

1. Vizija razvoja

Reorganizacijom i uvezivanjem postoje¢ih upravnih i operativno-strucnih sluzbi
Opcine, Stabova, sluzbi i povjerenika civilne zastite, te znacajnijim uklju¢ivanjem pravnih
lica, javnih ustanova i1 gradana u sistem (strukture) zastite, stvorit ¢e se uslovi za provodenje
preventivnih i operativnih mjera iz oblasti zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara od
prirodnih i drugih nesre¢a. Popunjavanjem, opremanjem, obukom i uvjezbavanjem struktura
civilne zastite organizovati mobilne, efikasne, racionalne i ekonomic¢ne snage spremne da
blagovremeno odgovore na prijetnju od prirodnih i drugih nesre¢a u fazi neposredne
opasnosti, fazi spasavanja 1 fazi otklanjanja ili ublazavanja posljedica djelovanja prirodnih i
drugih nesreca.

Razvoj sistema za zaStitu i spasavanje ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih
nesreca 1 provodenje mjera zastite 1 spasSavanja od opceg su interesa za op¢inu Celic.

U slucaju pojave prirodne i druge nesrece svako je duzan pomagati u skladu sa svojim
moguénostima i sposobnostima.

Razvoj sistema za zaStitu 1 spaSavanje zivota i zdravlja ljudi 1 njihovo spasSavanje,
zbrinjavanje i lijeenje utvrduje se kao prioritet i obaveza svih nosilaca zastite i spasavanja u
odnosu na sve druge zastitne i spasilacke aktivnosti koje se planiraju i provode.

Snage 1 sredstva za zaStitu 1 spaSavanje organizovati na nacin da se blagovremeno 1
efikasno moZe pruziti pomo¢ ugroZenom stanovniStvu i pristupiti zastiti i spaSavanju
materijalnih dobara na teritoriji op¢ine Celié.
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2. Ciljevi razvoja

Prvi strateski cilj:

U cijelosti na podru¢ju Opcine uvezati sve snage zaStite i spaSavanja i integrisati u
jedinstven sistem zaStite i spasavanja koji ¢e biti u stanju da djeluje i odgovori na sva
potencijalna ugrozavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a na podrucju
Opéine.

Drugi strateski cilj:

Stalnom dogradnjom sistema zastite i spaSavanja i permanentnim obukama i
edukacijama omoguciti da se svaki gradanin moZe ukljuciti na provodenju preventivnih i
operativnih mjera zaStite 1 spaSavanja ljudi 1 materijalnih dobara od prirodnih 1 drugih nesreca.

Treéi strateski cilj:

Sistemskim mjerama Opcéine i Tuzlanskog kantona dugoro¢no rijeSiti pitanja
odlaganja komunalnog, klaonickog, gradevinskog, farmaceutskog, hemijskog 1 drugih vrsta
otpada, na ekonomski odrZiv nacin 1 u skladu sa zastitom covjekove okoline.

Cetvrti strate3ki cilj:

Provodenje preventivnih i operativnih mjera zastite 1 spaSavanja od opceg je interesa
za op¢inu Celié, te ¢e stoga njihovo finansiranje biti prioritet Opéine u obimu znatno veéem
nego do sada, koji ¢e se realizovati obezbijedenjem posebnih sredstava iz budzeta Opcine,
sredstvima od posebne naknade za zastitu i spaSavanje i sredstvima od pomo¢i visih nivoa
vlasti i donatorskim sredstvima.

3. Zakljuéci iz Procjene ugrozenosti Opcine

3.1. Prirodne i druge nesrece koje mogu nastati na podrucju opéine
Podrugje opéine Celié¢ , zbog svojih karakteristika: konfiguracije terena, nadmorske
visine, klimatskih prilika, geoloskog sastava zemljista, hidrografskim obiljezjima, podlozno je
pojavama i moguénostima pojavljivanja nepovoljnih prirodnih stanja, koja u bithome
ugrozavaju ili mogu ugroziti zivote gradana, ali 1 ¢ine i mogu ¢initi ekonomske Stete kako
pojedincima tako i privrednim subjektima rasporedenim na skoro ¢itavom podrucju Opcine .
Podru¢je opéine Celi¢ je najosjetljivije na eventualne pojave sljede¢ih prirodnih i
drugih nesreca:
- prirodne nesreée: poplave, susa, klizita 1 odroni, snijega i snijeznih nanosa, zemljotres,
grad, oluja, mraz, epidemija i epizotija.
- tehnicko-tehnoloSke nesrece: pozari, radio-aktivno i drugo zagadivanje vazduha,
zemljiSta i namirnica.
- ostale nesrece: nesrece od neeksplodiranih ubojnih sredstava — NUS-a i minsko-
eksplozivnih sredstava — MES-a.

Prirodne nesrece

Poplave

Dijelovi naselja Celi¢a,Ratkovica , Brnjika. Nahvioca i Sibosnice su najugroZeniji dio
sa aspekta poplave i plavljenja , jer su ista razmjestena neposredno uz korita rijeka Sibosnice,
Gnyjice i Celi¢ke rijeke , koje po svojim karakteristikama spadaju u buji¢ne rijeke, i iz godine
u godinu Cine velike Stete na stambenom i poljoprivrednom fondu Op¢ine.
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Susa

Susa se javlja u vremenskim razmacima od 2 — 5 godina i pogada cijelo podrucje
Op¢ine. Susa znatno umanjuje prinose u poljoprivredi 1 ostavlja posljedice po Zzivote i
zdravlje ljudi i sto¢nog fonda.

KliziSta odroni i slijeganje zemljista

Cesti uzroci pojave klizista su velike kisne padavine ili naglo otapanje snijega,
neregulisana odvodnja otpadnih i povrSinskih voda, zemljani radovi ili nepridrzavanje
osnovnih gradevinskih propisa i materijala prilikom izvodenja radova. Klizista zahvataju
Siroka podruc¢ja 1 pored oSteCenja zemljiSta, puteva, elektricne, vodovodne i telefonske
mreze,ugrozavaju i oStecuju znatan broj objekata (najces¢e stambenih).

Klizista se pojavljuju na cijelom podrucju Opcine, a najveci broj do sada registrovanih
je u naseljima Celi¢, Vrazi¢i, Drijen¢a, Donji i Gornji Humci i na putnoj komunikaciji
V.Selo-Begova voda-G.Humci.

Snijeg i snijeZni nanosi

Naseljena mjesta koja gravitiraju viSim nadmorskim visinama u zapadnom dijelu
Opcine, u uslovima niskih temperatura , poledice i snijeznih nanosa budu ili mogu biti
privremeno komunikacijski odsje¢ena .Visoki snijezni pokriva¢ pri€injava Stete na krovnim
konstrukcijama, lomi drvece i kida dalekovode.

Zemljotresi
Analizom podataka o potresima koji su se u proslosti dogodili na podruc¢ju Bosne i

Hercegovine (od 1905. godine) vidljivo je da podrudje opéine Celi¢ nije bilo izloZeno
rusilackim potresima. Ovu Cinjenicu potvrduje 1 Studija klimatoloskih, hidroloskih i
seizmoloskih karakteristika Tuzlanskog kantona koju je uradio Federalni meteoroloski zavod.
Prema ovoj studiji u buduénosti se ne o¢ekuju potresi velike razorne mo¢i i stradanja
stanovnistva, ali u cilju preventive potrebno je, u odredenim vremenskim intervalima, stalno
dopunjavati i usavrSavati prognozu nastanka zemljotresa na osnovu nau¢nih saznanja.

Potrebno je preduzimati preventivne mjere koje ¢e se provoditi kroz prostorne i
urbanisticke planove Opc¢ine uz primjenu odgovarajuc¢ih zakona i provedbenih propisa o
naCinu gradnje stambenih, poslovnih, industrijskih i infrastrukturnin objekata ( putevi,
vodovodne i kanalizacijske mreze isl. ), ¢ime se omogucuje 1 zastita ljudskih Zivota.

Uzimaju¢i u obzir poremecaj klimatoloskih uslova 1 pojave velikih prirodnih nesreca u
svijetu, tako 1 u sluCaju nastanka zemljotresa vecih razmjera potrebno je preduzeti
odgovarajuc¢e aktivnosti koje se odnose na spaSavanje ugrozenih 1 nastradalih ljudi i
materijalnih dobara, a prvenstveno organizovanje potrage i spaSavanja zatrpanih u ruSevinama
i njihovo zbrinjavanje.

Cinjenica je da je veéina stambenih i poslovnih objekata na nasoj opéini novijeg
datuma i da su izgradjeni od tvrdog gradjevinskog materijala sa Zeljeznom armaturom.

Grad

Grad je veoma Cesta pojava na podru¢ju Opc¢ine koja nanosi velike Stete na usjevima,
vocénjacima, Sumama i gradevinskim objektima, a ugrozava i zivot i zdravlje ljudi i Zivotinja.

Pojava grada je po pravilu pra¢ena olujnim vjetrovima i intezivnim padavinama pa se
Stetne posljedice po ljude 1 materijalna dobra povecavaju, a njihovo otklanjanje oteZava.

Da bi se podrucje Opéine zastitilo od grada uspostavljen je efikasan sistem
protivgradne zastite na podrucju Opcine Kao i na vecem dijelu teritorije Tuzlanskog kantona i
Sire.
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Oluja

Na podru¢ju Opcine odvijaju se intezivna vazduSna kretanja. U uslovima naglih
temperaturnih promjena, javljaju se olujni vjetrovi koji nanose Stete usjevima, Sumama,
vocnjacima, elektri¢noj i telefonskoj mrezi, proizvodno-poslovnim i stambenim objektima i
materijalnim dobrima u njima i ugrozavaju zdravlje i zivot ljudi i zivotinja. Olujni vjetrovi u
posljednje vrijeme su sve CeS¢i, relativno kratkog vremenskog trajanja i mogu zahvatiti
cjelokupno podrucje Opéine.

Mraz

Najvece temperaturne razlike evidentirane u februaru ukazuju na to da je ovaj mjesec
¢esto topao 1 da u takvim uvjetima dolazi do preranog budenja biljaka koje zahladnjenjem 1
pojavom mrazeva u martu 1 aprilu pretrpe teSka oSte¢enja usljed ¢ega smanjuju prinose ili
potpuno stradaju. Najvece Stete se javljaju na voénjacima, zasadima jagode i na povrSinama
zasijanim pSenicom. Imajuci u vidi da se na velikom dijelu povrSine Opc¢ine gaje ove kulture 1
da od prinosa istith zavisi egzistencija velikog broja domacinstava, Stete prouzrokovane
mrazom imaju teSke posledice i u krajnjem efektu ugrozavaju Zivot i zdravlje ljudi.

Masovne pojave ljudskih i Zivotinjskih bolesti

Epidemije

Pored op¢ih mjera utvrdenih u Procjeni ugrozenosti, u sluc¢aju vecih epidemija kao i u
slucaju prirodnih 1 drugih nesre¢a koje mogu dovesti do epidemije, potrebno je preduzeti i
dodatne preventivne mjere ublazavanja opasnosti po ljude i to: rano otkrivanje izvora zaraze i
puteva prenoSenja iste, laboratorijsko ispitivanje uzoraka, prijavljivanje zaraznih bolesti,
izolacija oboljelih, prevoz i lijeCenje oboljelih lica, zdravstveni odgoj, dezinfekcija,
dezinsekcija i deratizacija, imunizacija, karantena i zdravstveni nadzor.

Epizotije

Pored op¢ih mjera utvrdenih u Procjeni ugrozenosti, kao dio preventivnih mjera zastite
u ovoj oblasti potrebno je naroCito : rano otkrivanje i spreCavanje pojava Sirenja zaraznih
oboljenja zivotinja, opremanje Veterinarske stanice potrebnom opremom, dezinfekcija,
dezinsekcija 1 deratizacija, pravovremeno osiguranje zastitnih cjepiva za zivotinje, mjere
ograniCenja i zabrane prevoza zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla.

Tehnic¢ko — tehnoloske nesrece

Pozari

Sa aspekta pozarne osjetljivosti i zaStite od pozara podrucje Opcine karakteriSe
postojanje znacajnih Sumskih povrSina, povrSina pod usjevima ali i zaraslog neobradenog
zemljiSta, te velika gustina izgradenosti objekata u svim naseljima na podrucju Op¢ine.

Veéina stambenih 1 industrijskih objekata je gradena od Cvrstog materijala
(cigla,beton), a dobra mreZa puteva u svim naseljenim mjestima omogucava prilaz skoro svim
objektima u slucajevima potrebe za protivpozarnim dejstvom. Ovdje problem moZe stvarati
nedovoljna izgradenost hidrandske mreZe, $to se u narednom periodu mora poboljsati, kao 1
razudenost izvoriSta vode za gasenje pozara.

Op¢ina u oblasti zastite od poZara i vatrogastva, a u okviru Programa razvoja zaStite i
spasavanja od prirodnih 1 drugih nesre¢a na podru¢ju opc€ine, utvrduje ciljeve, smjernice i
strategiju razvoja zastite od poZara i vatrogastva od znacaja za op¢inu.
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Programiranje razvoja zastite od pozara i vatrogastva iz nadleznosti op¢ine, vrsi se u
skladu sa Procjenom ugrozenosti od pozara podrucja op¢ine i drugih Cinjenica vaznih za
programiranje.

Op¢i cilj Programa razvoja zastite od pozara i vatrogastva za period 2021 — 2026
godina je unapredenje zaStite od pozara preventivhim djelovanjem kroz preduzimanje
odgovaraju¢ih aktivnosti i primjenu neophodnih mjera te stvaranje uvjeta za pruzanje
kvalitetnog odgovora u slucaju nastanka i Sirenja pozara kroz formiranje Profesionalne
vatrogasne jedinice.

Radioaktivno i drugo zagadivanje vazduha, vode,zemljista i namirnica

Na podrugju opé¢ine Celi¢c nema ozbiljnih zagadivata vazduha,vode,zemljista i
namirnica.Ponekad se vrsi zagadivanje vodotokova na podrucju opcine, a preko njih i okolnog
poljoprivrednog zemljista i usjeva, Sto se odrazava na zivot i zdravlje ljudi i zivotinja. Pored
ovog zagadivanja, namirnice i pitka voda se zagaduju i putem nestruc¢ne zastite biljaka i
zivotinja i prekomjerne upotrebe mineralnih dubriva. Zagadivanje vazduha je narocito
izrazeno u gradu, pogotovo u zimskim mjesecima, od produkata sagorijevanja materijala za
zagrijavanje.

Ostale nesreée

Zastita od NUS-a i MES-a

Zbog velike zagadenosti prostora opc¢ine minsko-eksplozivnim sredstvima postoji
stalna opasnost od minoincidenata. Da bi se smanjio broj slu¢ajeva minskih nesrec¢a
neophodno je voditi stalnu aktivnost edukacije gradana, obiljezavanje svih sumnjivih
povrsina, kao i nastaviti proces deminiranja.

3.2. Snage civilne zastite koje su optimalne za realizaciju predvidenih mjera zastite i
spasavanja:
Da bi se udovoljilo potrebama zastite i spasavanja gradana i njihovih materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a , kroz reorganizaciju civilne zastite potrebno je :
3.2.1. Imati aktivan i funkcionalan Op¢inski stab civilne zastite, koji ima sljedece zadatake :
- utvrduje Procjenu ugrozenosti od prirodnih i drugih nesre¢a sa moguc¢im
posljedicama za ljude i materijalna dobra i ucestvuje u izradi Op¢inskog Plana
zastite i spasavanja,
- nareduje upotrebu snaga i sredstava Civilne zastite i Sluzbi zastite i spasavanja ,
- usmjerava, koordinira i upravlja u akcijama zastite i spasavanja svih sudionika
angaziranih na zastiti i spasavanju ,
- rjesava sva pitanja koja se tokom provodenja aktivnosti na zastiti i spasavanju pojave
U vezi angazovanja snaga i sredstava CZ-e i provodenju mjera zastite i spasavanja i
samozastite gradana.
- nareduje provodenje odgovaraju¢ih mjera zastite i spasavanja i odreduje snage i
sredstva koje ¢e provoditi te mjere.
3.2.2. Obrazovati i popuniti stabove Civilne zastite po mjesnim zajednicama (jedanaest
Stabova) sa kvalitetnim i obrazovanim kadrovima jacine 5 ljudi koji imaju sljedece zadatke
- nareduju upotrebu snaga i sredstava Civilne zastite
- usmjeravaju, koordiniraju i upravljaju u akcijama zastite i spasavanja svih sudionika
angaziranih na zastiti i spasavanju na svom podrucju,
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- rjesavaju sva pitanja koja se tokom provodenja aktivnosti na zastiti i spasavanju pojave u
vezi angazovanja snaga i sredstava Civilne zastite i provodenju mjera zastite i spasavanja i
samozastite gradana,

- nareduju provodenje odgovaraju¢in mjera zastite i spasavanja i odreduju snage i sredstva
koje ¢e provoditi te mjere,

3.2.3. Jedinice opce namjene obrazovati na odjeljenskom i vodnom nivou u svakoj mjesnoj
zajednici u zavisnosti od njene velicine, kao i jednu jedinicu jac¢ine voda pri Opc¢inskom stabu
civilne zastite.

U jedinicama Opcée namjene ¢e se rasporediti cca 250 osoba. Jedinice Civilne zastite
op¢e namjene, izvrsavaju zadatke zastite i spasavanja stanovnistva i materijalnih dobara,
otklanjanje posljedica od prirodnih i drugih nesreé¢a i stvaranju uslova za normalan zivot i rad.
U ovom cilju, jedinice interveniraju u svim vrstama opasnosti radi pruzanja pomoc¢i Sluzbama
zastite i spasavanja, ugrozenom stanovnistvu, snabdijevanje Stabova, jedinica i ljudi
angazovanih na zastiti i spasavanju: vodom, hranom, odje¢com, obu¢om i sredstvima za rad na
zastiti i spasavanju materijalnih dobara u sredinama gdje su obrazovane, a po potrebi i naredbi
OpSCZ mogu se angazovati i za intervencije na sirem podrucju Opéine.

3.2.4. Povjerenike odredivati po stru¢nosti, obrazovanosti i motivisane za poslove koje
trebaju raditi, sa iskustvima u rukovodenju i organizovanju. Povjerenicima je neophodno
pokriti cjelokupno podrucje Opcine. Povjerenici ¢e svoje poslove i zadatke izvrsavati u
skladu sa Propisom koji donosi direktor Federalne uprave Civilne zastite.

3.2.5. U okviru preduzeca u kojima se obavljaju djelatnosti od znacaja za zastitu i spasavanje
ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca, organizovati Sluzbe zastite i
spasavanja: vatrogasna, komunalna, veterinarska, zdravstvena i gradevinska i sl. na
kombinovanom principu popune i visenamjenskih poslova.

a) Zdravstvena sluzba pri J.Z.U.,,DOM ZDRAVLJA“Celi¢
ZDRAVSTVENA SLUZBA

Odjeljenje

broj pripadnika

komanda odjeljenja

ekipa PMP

ekipa PMP

Zadaci zdravstvene sluzbe su:
pruzanje prve medicinske pomo¢i povrijedenim i oboljelim gradanima,
transport do odredenih zdravstvenih ustanova,
provodenje higijensko protiv epidemioloskih mjera zastite,
dekontaminacija povrijedenih i oboljelih ljudi,
kontrola zagadenosti hrane i vode,
asanacija terena.

b) Veterinarska sluzba pri J.P. ,,Veterinarska stanica ,, Celi¢
VETERINARSKA SLUZBA

Odjeljenje

broj pripadnika

komanda odjeljenja

Ekipa za zdravstvenu zastitu Zivotinja

ekipa za klanje Zivotinja

ekipa za kontrolu
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Zadaci veterinarske sluzbe su:
pradenje zdravstvenog stanja stocnog fonda,
sprjeCavanje Sirenja zoonoza
osiguranje klanja zdrave stoke i pustanje u promet zdravog mesa,
pracenje ispravnosti mlijeka, mesa i drugih namirnica zZivotinjskog porijekla koje se
koriste za ishranu,
dekontaminacija zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla,
asanacija terena.

¢) Vatrogasna sluZba pri ,,Vatrogasnom drustvu ,,Celié

VATROGASNA SLUZBA
Vod

broj pripadnika

komanda voda

odjeljenje PPZ

odjeljenje PPZ

Zadaci vatrogasne sluzbe su:

protiv poZarna zastita,
gasenje pozara,
spaSavanje ljudi 1 materijalnih dobara ugrozenim pozarom,
spaSavanje ljudi iz havarisanih motornih vozila,
snabdijevanje stanovnistva vodom za pice,
spaSavanje s visina
dekontaminacija objekata 1 zemljista,
pronalazenje zatrpanih ljudi i zivotinja,
ucesc¢e u odbrani od poplava.

d) Komunalna sluzba pri J.K.P. ,.Cisto¢a“ Celi¢

KOMUNALNA SLUZBA
odjeljenje

broj pripadnika

komanda odjeljenja

tim za Cistocu

tim za asanaciju terena
tim za vodosnabdijevanje

Zadaci komunalne sluzbe su:
- obezbjedenje stanovnistva pitkom vodom
- CiS¢enje 1 uredenje naseljenih mjesta ,
- uceS¢e u asanaciji terena .

e) Gradevinska sluzba pri DOO ,, PAPILON* Celi¢

GRADEVINSKA SLUZBA
odjeljenje

broj pripadnika

komanda odjeljenja

ekipa za transport

ekipa gradevinskih masina
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Zadaci gradevinske sluzbe su :
- ra8¢iS¢avanje komunikacija,
- odrzavanje prohodnosti putnih komunikacija,
- pronalazenje zatrpanih ljudi i Zivotinja,
- izvlacenje iz rusevina,
- pravljenje prolaza kroz ruSevine,
- u¢esce u odbrani objekata i naseljenih mjesta od poplava,
- ruSenje ostecenih objekata,
- izgradnja skloniSta osnovne zastite,
- izgradnja protiv pozarnih prepreka,
- ucesce u asanaciji terena,
- ucesce u evakuaciji.
3.2.6. Li¢na i uzajamna zastita gradana

U sluajevima nastanaka prirodnih i drugih nesreéa, kada OpSCZ raspolozivim
ljudstvom ne moze da otkloni uzroke nepogode ili njene posljedice, angazuje se ljudstvo sa
teritorije Op¢ine koje nije rasporedeno po bilo kojem osnovu na zadatke zastite 1 spaSavanja.
Od ovog ljudstva se po mjesnim zajednicama formiraju radne jedinice koje se preko Stabova
mjesnih podrucja ukljuCuju u akcije zastite 1 spaSavanja ljudi i materijalnih dobara.

Radne jedinice mogu se upotrijebiti za:
- evakuaciju i zbrinjavanje ljudi i materijalnih dobara;
- dislokaciju proizvodnih kapaciteta, sirovina i poluproizvoda;
- ispomo¢ Sluzbama civilne zasStite, organizacijama i snagama Civilne zaStite pri

- rusenje objekata i izgradnja nasipa, kanala 1 propusta;
- izradu kanalizacione i vodovodne mreze i sl.

3. 3. Vrsta i koli¢ina MTS -a koja su potrebna za sprovodenje
predloZenih mjera zaStite i spasavanja

Vrsta 1 koli¢ina MTS —a struktura civilne zastite, koja su potrebna za sprovodenje
predlozenih mjera zasStite i spasavanja odredena su propisanim materijalnim formacijama za
sve strukture civilne zastite. Za predloZene mjere zaStite i spasavanja, takoder se koriste,
zavisno od inteziteta prirodne 1 druge nesre¢e 1 zavisno od veli¢ine podrucja koje je
zahvaceno prirodnom i drugom nesre¢om, osim MTS-a civilne zaStite 1 odgovaraju¢a MTS —a
privrednih drustava,javnih preduzeca, javnih sluzbi, komunalnih preduzeca op¢inskih sluzbi,
gradana 1 drugih pravnih subjekata koji raspolazu odgovaraju¢im MTS —a.

Navedena MTS —a i oprema moze se, po Zakonu o zastiti i spaSavanju, mobilisati od
navedenih subjekata, u sluc¢aju izbijanja prirodne 1 druge nesrece, uz odgovarajucu finansijsku
naknadu i na nacin kako je to propisano Zakonom i podzakonskim propisima.

3. 4. Mjere zaStite i spasavanja koje ¢e provoditi organi uprave i snage civilne zastite
organizovane i namijenjene za te poslove :
a) Mjere zaStite i spaSavanja koje ¢e se provoditi u fazi preventivne zaStite
e izrada karti seizmicke regionalizacije Opéine i mikro seizmicke regionalizacije
urbanizovanog podruc¢ja i oznacavanje terena nepovoljnog za gradenje, te u ovom
smislu provesti odredena istrazivanja
izrada i revizija prostorno-planske dokumentacije
primjena urbanistickih mjera zastite u vezi sa izborom lokacije za pojedine objekte,
stepenom izgradenosti 1 iskoriStenosti zemljiSta, visinom 1 rastojanjem izmedu
objekata
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projektuju se i rade novi i rekonstruiSu postoje¢i objekti po propisima koji regulisu
projektovanje i izgradnju na seizmickim podrucjima

izdaje se uputstvo o postupcima gradana za vrijeme i poslije zemljotresa

organizuje se obuka stanovniStva, pripadnika Civilne zastite i drugih struktura za
postupanje u slu¢aju nastanka prirodne i druge nesrece vece razmjere

primjena propisa o gradenju

utvrdivanje kriticnih mjesta i izrada pregleda istih sa najvaznijim podacima

zabrana izgradnje objekata na kriti¢nim mjestima

prikupljanje podataka o stanju na terenu

procjenjivanje prikupljenih podataka

evakuacija / izmijeStanje

¢iS¢enje kanala vodotoka i vodo propusta

izmjena ratarskih u korist vocarskih kultura

obezbjedenje zaliha

izgradnja nasipa za odbranu od poplava

ugovaranje zimske sluzbe

izrada traktorskih "V" razgrtaca

provodenje licne 1 uzajamne zastite

obezbjedenje jacih kapaciteta izvorista vode za pice

kadrovsko jacanje 1 materijalno tehnicko opremanje

obavezno dijagnostic¢ko ispitivanje zivotinja ( goveda , ovaca ), prvenstveno mlije¢nih
grla i grla namijenjenih klanju, na Q-groznicu i Brucelozu

zabrana prometa goveda, ovaca i1 koza na podrucju Op¢ine bez pratece dokumentacije
uzimanje materijala ( uzoraka krvi ) za dijagnosticke pretrage na opéini Celi¢ i
prosljedivanje u Veterinarski zavod Tuzla

striktna i stalna kontrola uvjerenja o zdravstvenom stanju zivotinja na stocnoj pijaci
obavezno posjedovanje mlijeCnih kartona za vlasnike zivotinja, koji vrSe promet
mlijeka i mlije¢nih preradevina na pijaci

putem sredstava javnog informiranja kontinuirano upozoravati stanovnistvo da se
mora vrsiti obavezna termiCka obrada mlijeka i mlije¢nih proizvoda, kod kojih nije
izvrSena pasterizacija

putem sredstava javnog informiranja upozoravati stanovnistvo da ne vrsi kupovinu
mlijeka i mlije¢nih proizvoda izvan pijacnih prostora, koji nisu pod veterinarsko
sanitarnim nadzorom, niti takve kupovine prihvatati "ponudom na vratima "
organizacija provodenja veterinarsko-sanitarnin mjera u proizvodnji, preradi,
skladiStenju 1 prometu zivotinja i namirnica Zivotinjskog porijekla

pregled objekata i1 prostora u kojim se drze i uzgajaju Zivotinje

veterinarsko-sanitarni pregled zivotinja za klanje, mesa i drugih namirnica
zivotinjskog porijekla

kontrola prometa namirnica Zivotinjskog porijekla i Zivotinja

ograni¢avanje i zabrana kretanja i prometa Zivotinja

zabrana odrzavanja sto¢nih pijaca, vaSara i izlozbi

zabrana ispase, kupanja i napajanja

zabrana klanja Zivotinja bez prethodnog veterinarskog pregleda i dozvole veterinara
organizovanje deratizacije, dezinfekcije i dezinsekcije sredstava za prevoz i objekata
za smjestaj Zivotinja

prikupljanje podataka o stanju na terenu

utvrdivanje razmjera opasnosti
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davanje Prijedloga za proglasenje stanja neposredne opasnosti od nastanka prirodne
nesrece

donosenje Odluke o neposrednoj opasnosti od nastajanja stanja prirodne nesrece
aktiviranje Stabova Civilne zastite

organizovanje sistema veza potrebnih za upravljanje, osmatranje i uzbunjivanje
mobilizacija i aktiviranje odgovarajuc¢ih Sluzbi zastite i spaSavanja i sredstava zastite i
spasavanja

donosenje odluke o prestanku stanja neposredne opasnosti od nastanka prirodne
nesrece

davanje Prijedloga za proglasenje stanja prirodne nesrece ili druge nesrec¢e Opcinskom
nacelniku

donoSenje Odluke o proglasenju stanja prirodne nesrece

Mjere zaStite i spaSavanja koje ¢e se provoditi u fazi spasavanja:

donoSenje Odluke o mobilizaciji, Stabova, jedinica, povjerenika i1 sluzbi Civilne
zastite, gradana 1 sredstava neophodnih za zastitu i1 spaSavanje

naredivanje ucesca ljudstva i sredstava u zastiti 1 spasSavanju ljudi i materijalnih dobara
rukovodenje akcijom zasStite 1 spasavanja

provodenje licne 1 uzajamne zastite

pronalaZenje zatrpanih 1 spaSavanje iz ruSevina

ras¢is¢avanj

prva medicinska pomo¢

evakuacija

zbrinjavanje

zabrana upotrebe vode za pice iz vodovoda i bunara

iskljucenje elektroenergije

zabrana pristupa u ugrozeno podrucije

snabdijevanje

organizovanje unistavanja oboljelih Zivotinja

informiranje

neskodljivo uklanjanje leSeva

davanje Prijedloga o prestanku stanja prirodne nesrece

donosSenje Odluke o prestanku stanja prirodne nesrece

Mjere zaStite i spaSavanja koje ¢e se provoditi u fazi otklanjanja posljedica:

asanacija terena

stvaranje uslova za normalizovanje Zivota i rada ljudi na ugroZenom podrucju
prikupljanje podataka i utvrdivanje obima posljedica nastalih djelovanjem prirodnih i
drugih nesreca

organizovanje, prikupljanje i raspodjela pomo¢i nastradalom stanovniStvu

provodenje zdravstvenih, veterinarskih 1 higijensko epidemioloskih mjera zastite
popravka nasipa

zbrinjavanje
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3.5.  Mjere zaStite i spasavanja koje provode pravna lica u kojima se obavljaju
djelatnosti od znacaja za zaStitu i spasavanje ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i
drugih nesreéa

Privredna drustva i pravni subjekti iz ¢lana 32. Zakona o zastiti i spaSavanju, iz oblasti
zdravstva, veterinarstva, komunalnih poslova, vodoprivrede, Sumarstva, poljoprivrede,
gradevinarstva, transporta, opskrbe, ugostiteljstva, vatrogastva, ekologije i drugih oblasti od
znacaja za zasStitu 1 spasavanje, duzni su organizovati i provoditi poslove zastite i spaSavanja u
skladu sa Zakonom i drugim propisima i op¢im aktima nadleznih organa.
Obaveze ovih pravnih subjekata utvrduju se za rad i djelovanje u fazi preventivne
zastite 1 za rad 1 djelovanje u fazi otklanjanja posljedica :

Faza preventivne zastite

U ovoj fazi obavljat ¢e se sljede¢e mjere zastite 1 spaSavanja :
zastita 1 spaSavanje od rusenja

ZaStita 1 spaSavanje od pozarta

zaStita 1 spaSavanje Zivotinja 1 namirnica Zivotinjskog porijekla
zaStita okolice

zaztita bilja 1 biljnih proizvoda

prva medicinska pomo¢

Faza otklanjanja posljedica

U ovoj fazi obavljat ¢e se sljedece mjere zastite i spasavanja :

dezinfekcija i deratizacija stambenih i drugih objekata, kao i objekata za snabdijevanje
stanovniStva vodom za pice

vracanje stanovnistva iz objekata za privremeni smjestaj u svoje stambene objekte

asanacija terena

najnuznije popravke stambenih i drugih gradevinskih objekata, te infrastrukturnih
objekata

sanacija oSte¢enih vodoprivrednih objekata, rije¢nih korita i objekata za snabdijevanje
stanovniStva vodom za pice

sanacija devastiranog prirodnog okoliSa (Sume,parkovi i dr.)

3.6. Iz prethodnih tacaka datih u zakljuécima Procjene vidljivo je da je potrebno
obezbijediti znacajnija finansijska sredstva za organizaciju i popunu Civilne zaStite.

Izvori finasiranja za ove namjene su:

budzet Opcine

sredstva po 0snovu poreza za zastitu od prirodnih i drugih nesreca.

sredstva pravnih lica

medunarodne pomo¢i i

donacije
3.7. Znafajan dio planiranih sredstava i opreme se moze nabaviti u roku od pet godina u
kojem roku je potrebno vrsiti kontinuiranu nabavku po prioritetima.
3.8. Kada nastane prirodna ili druga nesre¢a van podruéja opéine Celi¢ i kada se ukaze
potreba za pruZanje neophodne pomoc¢i ista se moze pruziti u materijalnim sredstvima u
vidu humanitarne pomo¢i, a za neposredno uces¢e se mogu izdvojiti snage jacine do 30
ljudi. Vrstu i nacin pruzanja pomoc¢i ¢e za svaku konkretnu situaciju odlucivati Opéinski
Stab Civilne zastite.
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3.9. U akcijama zastite i spasavanja mogu se angazovati nevladine organizacije i razli¢ita
udruzenja: "radio amatera", ribolovaca, lovaca i Crvenog kriza. Istima je potrebno pruZzati
struénu pomo¢ od strane organa uprave a finansijsku pomo¢ obezbjedivati iz budzeta Opcine,
u skladu sa mjestom i ulogom istih u Op¢inskim planovima zaStite i spasavanja. Nacin
pruzanja financijske pomoc¢i ¢e se utvrditi posebnim Op¢inskim propisima.

3.10. U slucaju kada postoje¢e snage i sredstva Civilne zastite ne budu dovoljne za
provodenje akcija zastite 1 spasavanja izvrsit ¢e se angazovanje sredstava i opreme 0d ostalih
privrednih drustava i drugih pravnih lica kao i gradana, a o ¢emu ¢e Odluke donositi Opéinski
Stab Civilne zastite.

3.11. Saradnja sa susjednim zemljama iz oblasti zaStite i spaSavanja se moze ostvariti po
sljede¢im pitanjima:

- obuka,

- nabavka MTS-a,

- ucesce u zastiti i spasavanju

Ta saradnja se moZe ostvariti najneposrednije kroz bratimljenje opéine Celi¢ sa
gradovima drugih zemalja.

3.12. Angazovanje Oruzanih snaga ¢e se vrSiti u slucaju iznenadnog nastanka prirodne ili
druge nesrece katastrofalnih razmjera. Pomo¢ ¢e se traZiti putem Kantonalnog Staba Civilne
zastite .

3.13. Po prestanku prirodne nesree ¢e se odmah pristupiti Procjeni Stete u skladu sa
propisanom metodologijom. Opc¢inska komisija za utvrdivanje i procjenu Stete od prirodnih
nesreca se obrazuje od strane organa odredenog Metodologijom za procjenu Stete. Komisija
mora u roku od 30 dana zavrsiti svoj rad 1 izvjeStaj podnijeti Op¢inskom nacelniku koji ¢e isti
podnijeti Op¢inskom vijecu.

3.14. Organi Mjesnih zajednica, privredna druStva, drZzavni organi , povjerenici kao i svi
gradani su duzni u skladu sa Zakonom o zastiti i spaSavanju, dostavljati podatke o prijete¢im
opasnostima Operativnom centru civilne zastite opéine Celi¢. U cilju informisanja javnosti, ¢e
se po potrebi emitovati saopéenja putem lokalnih radio stanica a kada to mogucnosti
dozvoljavaju i Stampanjem letaka.

Informisanje javnosti se mora obezbijediti svakodnevno u toku postojanja opasnosti
od nastanka, poslije nastanka i poslije prestanka stanja prirodne i druge nesrece. Informisanje
¢e se vrsiti putem lokalnih radio-stanica, RTV TK-a po potrebi i Stampanjem letaka i plakata.
Za davanje informacija ¢e biti zaduzZen jedan Clan Op¢inskog Staba civilne zastite.

4. Podaci o stanju organiziranja i provodenja zaStite i spaSavanja od
prirodnih i drugih nesreca

Sluzba civilne zastite i inspekcijskih poslova opéine Celi¢ organizovana je u skladu sa
Odlukom o organizaciji i djelokrugu rada opéinskog organa uprave opéine Celi¢ broj: 01-45-
1234/21 od 06.05. 2021. godine ("Sluzbeni glasnik op¢ine Celi¢”, br. 4/21).

U skladu sa Procjenom ugrozenosti od prirodnih i drugih nesre¢a za podrucje opcine
Celi¢, Odlukom o organizovanju i funkcionisanju zatite i spasavanja ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesreca i Planom zastite i spasavanja od prirodnih i drugih
nesre¢a na podruéju opéine Celié planirane su sljedeée strukture civilne zastite :

Op¢inski stab civilne zastite

5 sluzbi zastite 1 spasavanja :

Komunalna sluzba u JKP “Cisto¢a” Celi¢

Sluzba medicinske pomoéi u JZU “Dom zdravlja” Celi¢

Sluzba za spasavanje iz rusevina-gradevinska u DOO “Papilon” Celi¢
Sluzba za z/s Zivotinja-veterinarska u JU Veterinarska stanica” Celi¢
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- SluZba za zatitu od poZara-vatrogasna u Vatrogasnom drustvu Celi¢
3. 11 stabova civilne zastite u mjesnim zajednicama
4. 11 jedinica op¢e namjene formiranih po teritorijalnom principu u mjesnim zajednicama sa
205 pripadnika
5. Jedinica opée namjene pri Opéinskom Stabu civilne zastite sa 32 pripadnika
6. 38 povjerenika Civilne zstite
Odlukom Opéinskog vijeéa Celi¢ osnovan je Opéinski §tab civilne zastite Celi¢, kao
struéno-operativni organ Opcéine za zaStitu i spaSavanje ljudi i materijalnih dobara od
prirodnih i drugih nesreca koji se aktivira kada nadlezni organ proglasi stanje prirodne i druge
nesrece, odnosno kada treba preventivno djelovati prije nastanka prirodne i druge nesrece, kao
1 za vrijeme obuke, vjezbi civilne zaStite 1 razmatranja materijala od interesa za zastitu 1
spaSavanje na podrucju Opcine..
U skladu sa Odlukom Op¢inski Stab civilne zastite je popunjen sa 13 ¢lanova.
Materijalna opremljenost struktura civilne zaStite je veoma losSa §to je u narednom
periodu neophodno popraviti, kao 1 obezbijediti skladi$ni prostor za potrebe civilne zastite.

5.Podaci o stepenu zaStite i spaSavanja od pojedinih prirodnih i drugih
nesreca

Mjere zaStite 1 spaSavanja, a naroCito preventivne mjere zastite od svake navedene
opasnosti (zemljotresi, kliziSta, poplave, veliki snijezni nanosi, suSa, epidemije i epizootije,
veliki pozari ) organizuju se i sprovode, ali ne u potpunosti. To je uslovljeno nizom
objektivnih i subjektivnih okolnosti.

Snage i sredstva kojim raspolazu pravna lica iz podrucja: zdravstva, veterinarstva,
stambenih 1 komunalnih poslova, vodoprivrede, poljoprivrede, Sumarstva, gradevinarstva,
transporta, ugostiteljstva i drugih podrucja u kojima se obavljaju djelatnosti od znacaja za
zastitu 1 spasavanje ljudi 1 materijalnih dobara od prirodnih i1 drugih nesreca, su dostigle
solidan nivo tehnicke opremljenosti i mogu odgovoriti mnogim zahtjevima u pruzanju
pomoc¢i ljudima i njihovim materijalnim dobrima, ali i dalje treba ulagati napor da se prate
unapredenja u pojedinim granama tehnike kako bi se spremnost ovih pravnih lica
odrzavala 1 unapredivala.

Realno je ocekivati povremeno pojavljivanje nepovoljnih prirodnih pojava koje ¢e
svojim karakteristikama ugroziti ve¢i dio stanovniStva 1 nanijeti velike Stete ukupnoj
ekonomiji Op¢ine, a trenutna organizacija i opremljenost Stabova, jedinica opée namjene 1
povierenika civilne zastite op¢ine Celi¢ je nedovoljna da se odupre svim nepovoljnim
prirodnim pojavama koje ugrozavaju ili ¢e ugroziti podrucje Op¢ine.

Nepravovremeno 1 neadekvatno preduzimanje odgovaraju¢ih Zakonom propisanih
preventivnih mjera zasStite 1 spaSavanja, pravnih i fizickih lica i gradana uveliko usloZnjava

zdravlje ljudi i ¢ini ve¢e materijalne Stete. Ovakvo stanje se najviSe odrazilo kroz nedovoljno
ulaganje 1 preduzimanje mjera zastite od poplave, te je Opc¢ina u viSe navrata bila pogodena
velikim poplavama koje su nanijele ogromne materijalne Stete.

U okviru provodenja preventivnih mjera zaStite i spasavanja od zemljotresa obavezna
je 1 primjena gradevinsko tehnic¢kih mjera prilikom izgradnje svih objekata na podrucju
Op¢ine, kako u druStvenom, tako u privatnom vlasniStvu.

Indikativno je veliko pozarno optere¢enje kod pravnih subjekata koji u tehnoloSkom
procesu koriste zapaljive, eksplozivne i druge opasne materije. Za represivno djelovanje u
slu€aju nastanka vecih ili prijetnje za Sirenje pozara ne postoje opremljene, obucene i
organizovane snage koje bi bile spremne da odgovore na prijetnju ove opasnosti.
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Na zastiti od poplava do sada je uradena djelimi¢na regulacija korita rijeka Sibosnice,
Gnjice, Celi¢ke rijeke i Orahovice. Erozija poljoprivrednog zemljista i poplave u slivovima
vodotokova mogu se ublaziti ili eliminisati: uredenjem rije¢nih korita, izgradnjom mini hidro-
akumulacija u brdima, zasadima vocarskih kultura na padinama, kontrolisanom sje¢om Suma i
poSumljavanjem, uvodenjem novog sistema gazdovanja 1 novom organizacijom
poljoprivrednih posjeda, te izgradnjom nasipa za odbranu od poplava.

U zimskom periodu, za vrijeme snijeznih padavina regionalni putevi se redovno
odrzavaju u organizaciji Direkcije za puteve TK dok se lokalni putevi kao i gradske ulice
Ciste u organizaciji Opcine.

Blagovremene pripreme za zimsko odrzavanje puteva se redovno sprovode pa na
ovim putevima ne dolazi do vecih zastoja u saobracaju. Vec¢ina vlasnika privatnih 1 druStvenih
objekata neredovno Ciste snijeg ispred svojih objekata Sto oteZava saobracaj 1 ugroZava
pjesake. Iskustva pokazuju da ovakva postojeCa organizacija nije dovoljna u slu€aju naglih
vecih snijeznih padavina kada ¢e se angazovati dodatne snage i sredstva.

Jedini nacin zaStite od "grada" je planiranje 1 postavljanje sistema protivgradne
odbrane, koji na podru¢ju Op¢ine do sada nije postavljen. S obzirom na cijenu sistema 1 na¢in
upravljanja sa sistemom protivgradne zastite, rjeSenje je potrebno traziti uvezivanjem sa
susjednim op¢inama,na nivou kantona ili sjeveroisto¢ne Bosne.

Naizmjeni€no smjenjivanje tercijarnih klastita 1 krecnjaka uslovljava promjenjiva
fizicko-mehani¢ka svojstva, koja su podlozna procesima povrSinskog raspadanja, pojave
nestabilnosti, kliziSta, erozija. Nedisciplinovanost stanovniStva u pogledu bezpravne izgradnje
stambenih objekata ( najceS¢e van urbanizovane zone ), objekata infrastrukture,
nekontrolisana sjeta Sume,povecanje nagiba padine, promjene nivoa podzemnih voda,
dodatno optere¢enje padine, smanjenje ¢vrsto¢e materijala u kosini, kao 1 pogreSan odnos
prema prirodi su naj¢es¢i uzrocnici pojave klizanja zemljista.

Obaveza svih nas je sprijeCiti nastanak kliziSta provodenjem planske gradnje,
posSumljavanjem, planskom sjeCom stabala, zauzdavanjem i kanalisanjem oborinskih voda 1
svakako dobrim odnosom prema prirodi i prirodnim zakonitostima.

Preventivne mjere na sprjeCavanju pojave zarazne bolesti su mnogobrojne i u
njithovom sprovodenju mora ucestvovati cjelokupno stanovnistvo sa Domom zdravlja, kao
glavnim nosiocem organizovanja preventivne zastite.

JZU ”Dom zdravlja”Celi¢ sa svojom Higijensko-epidemiologkom sluzbom i
Veterinarska stanica, kao nosioci aktivnosti na preduzimanju preventivnih mjera zastite,
najve¢i problem imaju u iznalazenju finansijskih sredstava koja moraju pratiti preventivne
mjere.

Sistem zastite vodovoda na podrucju Op¢ine nije adekvatno rijeSen i postoji nekoliko
potencijalnih zagadivaca medu kojim su najznacajniji  divlje deponije/smetlista 1 otpadne
vode.

U zastiti od epizotija, zaraznih bolesti zivotinja koje se sa Zivotinja mogu prenijeti na
ljude, osnovnu ulogu imaju preventivne mjere koje treba preduzimati. Nepostojanje nadzora
nad poStivanjem propisanih mjera, tranziti Zivotinja koji se vrSe preko podrucja Opcine,
nedovoljna edukovanost gradana i vlasnika Zivotinja su samo neki pogoduju¢i faktori za
nastanak 1 Sirenje epizotija.

Susa se pojavljuje u ljetnim mjesecima i pracena je visokim temperaturama, iznad
35 stepeni C., 1 bez kiSnih padavina. SuSa na podrucju Opcine, prema dosadasnjim
iskustvima traje od 30 —45 dana. Cijeli teritorij Opéine je ugrozen od suse.

Susa, kao specificna prirodna nepogoda, svoj negativan uticaj ispoljava na zdravlje ljudi i
zivotinja, te poljoprivredne usjeve.

Opé¢ina Celi¢ nalazi se u vrhu liste Tuzlanskog kantona po zagadenosti minsko-
eksplozivnim i neeksplodirano-ubojnim sredstvima.
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Osnovno pitanje je kako se zastititi od ovih ubojnih sredstava i najvaznije, kako ih
ukloniti, odnosno unistiti. Drzava Bosna i Hercegovina, uz pomo¢ medunarodne zajednice
poduzima velike napore da se ukloni $to veéi broj zaostalih mina.

Medutim posto se radi o sporom, a istovremeno i jako skupom poslu, sve procjene
govore da ¢e proces uklanjanja mina i minsko-eksplozivnih sredstava trajati jo$ dugi niz
godina.

Organizacija normalnog zivota i rada prevashodno zavisi od podizanja svijesti
svakog stanovnika naSe Opcine da zivimo okruzeni minama i neeksplodiranim ubojnim
sredstvima

Pod uslovom da se redovno sprovode sve preventivne mjere zastite, opasnost od
nastanka prirodnih i1 drugih nesre¢a ve¢ih razmjera na podrucju Opcéine se moze u znatnoj
mjeri umanjiti.

6. Osnovni ciljevi, zadaci i nadin ostvarivanja zastite i spaSavanja

6.1. Vizija ostvarivanja zasStite i spaSavanja

Op¢ina Celi¢ se moZe suprotstaviti svim oblicima ugrozavanja ljudi i materijalno-
tehnickih sredstava u sluc¢aju pojave prirodne ili druge nesre¢e vecih razmjera iz razloga
Sto:

- Operativni centar civilne zastite, osmatra¢ka mreza i osmatracke jedinice su
obrazovane, opremljene potrebnim tehni¢kim sredstvima i obu€ene za izvrSavanje svojih
Zakonom propisanih poslova te kao takve omogucavaju kvalitetan, brz i neprekidan
protok informacija za sve sudionike zastite i spasavanja.
- upravne, strucne 1 druge poslove zastite i spaSavanja iz nadleznosti Op¢ine vr$i Sluzba
civilne zastite koja je opremljena savremenim sredstvima i popunjena stru¢nim
kadrovima, te moZe uspje$no odgovoriti svim svojim zakonom propisanim obavezama
koji se pred nju, kao menadzera civilne zastite Opcine, postave.
- je razvijena li¢na i uzajamna zastita gradana jer su svi obuceni za preduzimanje mjera i
postupaka preventivne zaStite, prve pomoc¢i i samopomoéi i za druge vidove hitnih
intervencija u zaStiti 1 spaSavanju ljudi i materijalnih dobara. Sva domacinstva su
opremljena neophodnim sredstvima za licnu i uzajamnu zastitu;
- postoje obrazovani, popunjeni, opremljeni i obudeni Stabovi civilne zastite po mjesnim
zajednicama i koji su spremni da odgovore svim izazovima u upravljanju akcijama zastite
1 spasavanja;
- su odredeni povjerenici civilne zaStite u svim naseljima, tijelima uprave i sluzbama za
upravu opcine, drugim tijelima i ustanovama i pravnim osobama u kojim se ne osniva
Stab civilne zaStite. Svi povjerenici su zadovoljavajue starosne i obrazovne strukture,
obuceni i opremljeni za izvrSavanje svojih poslova koji se odnose na organizovanje i
preduzimenje neposrednih mjera na ucestvovanju gradana i uposlenika u provodenju
samozastite, te mjera zaStite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara na podrucju za koje
su zaduzeni;
- postoje organizovane, opremljene i1 obucene Sluzbe zaStite i spasavanja u pravnim
licima ¢ija je redovna djelatnost od neposrednog znacaja za zaStitu i spaSavanje koje te
poslove ostvaruju provodenjem preventivnih 1 operativnih mjera zaStite 1 spaSavanja.
Sluzbe zastite 1 spaSavanja su organizovane u pravnim licima koja obavljaju djelatnost iz
podrucja: zdravstva, veterinarstva, stambeno-komunalnih poslova, gradevinarstva,
transporta, snabdijevanja, ugostiteljstva, vatrogastva i ekologije;
- za neposredno izvrSavanje zadataka zaStite i1 spasavanja ljudi i materijalnih dobara od
prirodnih i drugih nesreca vecih razmjera i otklanjanje posljedica nastalih djelovanjem tih
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nesre¢a imaju organizovane jedinice opée namjene. Jedinice opée namjene su opremljene,
obucene i organizovane na teritorijalnom principu po mjesnim zajednicama jacine odjeljenja i
vodova. U slucaju potrebe imaju organizovane i radne jedinice od svih gradana;

- je osnovana vatrogasna jedinica Op¢éine u sastavu Sluzbe civilne zastite ili na drugi zakonom
dopusten nacin rijeSena zastita od pozara na podru¢ju Opcine.

6.2. Ciljevi i zadaci

Kako bise pribliZili viziji ostvarivanja zatite i spasavanja Op¢ine Celi¢ potrebno je
definisati ciljeve koji ¢e se u narednom periodu realizovati. Uzimaju¢i u obzir ograni¢ene
resurse, u smislu finansijskih i institucionalnih kapaciteta, definisu se sljedeci ciljevi i zadaci:

CILJ 1.
ZADACI IZVRASAVA ROKOVI

1. AZzuriranje Planskih dokumenata iz oblasti zastite
i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih | Sluzba civilne | 2021 —2026.9.
i drugih nesreca vec¢ih razmjera, a u skladu sa zastite
promjenama koje su nastale

2. Program razvoja zaStite i spaSavanja za period | Opéinsko 2021.9.
2021 — 2026. godina vijece

3. Azuriranje Planskih dokunenata iz oblasti zastite | Sluzba civilne
od pozara i vatrogastva na podrucju Opcine zaStite 2021 2026 .g.

%

na podruc¢ju Opéine Celié

4.DonoSenje odluka i drugih akata iz oblasti zastite | Opéinsko
1 spaSavanja vijece,
Op¢inski 2021 —2026.g.
nacelnik I
Sluzba civilne
zaStite
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ZADACI IZVRASAVA | ROKOVI

1. Popuna struktura civilne zastite na podrucju Sluzba civilne
opcine Celi¢ zaStite u skladu
sa Zakonom

2021.-2026.9.

zaStite i1 spasavanja, povjerenika i

Popuna ljudstvom S$tabova, sluzbi
jedinica civilne zastite
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CILJ 3.
ZADACI IZVRASAVA | ROKOVI

1. Opremanje Stabova, povjerenika, jedinica i sluzbi | Op¢inski
zaStite i spaSavanja prema licnim i materijalnim nacelnik na
formacijama prijedlog
Sluzbe civilne
zastite u skladu | 2021.-2026.9
Sa
mogucénostima

Nabavka neophodnih materijalno-tehnickih
sredstava

ZADACI IZVRASAVA | ROKOVI

1. Obuka struktura civilne zastite 1 gradana Sluzba civilne
zastite na
osnovu Plana
obuke koji 2021.-2026.9.
donosi
direktor
FUCZ

Obuka za zastitu i
spasavanje

7. Preventivne mjere zastite i spasavanja koje ¢e se provoditi

Uspjesnost funkcionisanja sistema zastite 1 spasavanja od prirodnih i drugih nesreca u
najvecoj mjeri zavisi od dobro planiranih i provedenih preventivnih mjera zastite i spaSavanja
ljudi i materijalnih dobara. Na podrugju opéine Celi¢ u planskom periodu ée se provoditi
sljedece preventivne mjere zastite 1 spasavanja :

1. izrada Kkarti seizmic¢ke regionalizacije Opc¢ine 1 mikro seizmi¢ke regionalizacije
urbanizovanog podrucja i oznac¢avanje terena nepovoljnog za gradenje, te u ovom smislu
provesti odredena istrazivanja

. izrada i revizija prostorno-planske dokumentacije

. primjena urbanistickih mjera zastite u vezi sa izborom lokacije za pojedine objekte,
stepenom izgradenosti i1 iskoriStenosti zemljiSta, visinom i rastojanjem izmedu objekata

. projektovanje 1 izrada novih i rekonstrukcija postoje¢ih objekta po propisima koji
reguliSu projektovanje i izgradnju na seizmic¢kim podrucjima
izdavanje uputstava o postupcima gradana za vrijeme i poslije zemljotresa
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organizovanje obuke stanovniStva, pripadnika Civilne zastite i drugih struktura za
postupanje u slu¢aju nastanka prirodne i druge nesrece vece razmjere
primjena propisa o gradenju

. utvrdivanje kriticnih mjesta i izrada pregleda istih sa najvaznijim podacima

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.
26.

27.
28.

29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.

41.
42.
43.

zabrana izgradnje objekata na kriticnim mjestima

prikupljanje podataka o stanju na terenu

procjenjivanje prikupljenih podataka

evakuacija / izmijestanje

¢is¢enje kanala vodotoka i vodo- propusta

izmjena ratarskih u korist vocarskih kultura

obezbjedenje zaliha

izgradnja nasipa za odbranu od poplava

ugovaranje zimske sluzbe

izrada traktorskih "V" razgrtaca

provodenje licne 1 uzajamne zastite

obezbjedenje jaCih kapaciteta izvorista vode za pice

kadrovsko jacanje 1 materijalno tehnicko opremanje

obavezno dijagnosticko ispitivanje zivotinja ( goveda , ovaca ), prvenstveno mlije¢nih
grla i grla namijenjenih klanju, na Q-groznicu i Brucelozu

zabrana prometa goveda, ovaca i koza na podrucju Opcine bez prate¢e dokumentacije
uzimanje materijala ( uzoraka krvi ) za dijagnosticke pretrage na Opé¢ini Celi¢ i
prosljedivanje u Veterinarski zavod Tuzla

striktna 1 stalna kontrola uvjerenja o zdravstvenom stanju zivotinja na stocnoj pijaci
obavezno posjedovanje mlije¢nih kartona za vlasnike zivotinja, koji vrSe promet mlijeka i
mlijenih preradevina na pijaci

putem sredstava javnog informiranja kontinuirano upozoravati stanovnistvo da se mora
vrsiti obavezna termicka obrada mlijeka 1 mlije¢nih proizvoda, kod kojih nije izvrSena
pasterizacija

putem sredstava javnog informiranja upozoravati stanovnistvo da ne vrs$i kupovinu
mlijeka 1 mlijeCnih proizvoda izvan pijaCnih prostora, koji nisu pod veterinarsko
sanitarnim nadzorom, niti takve kupovine prihvatati “ponudom na vratima "

organizacija provodenja veterinarsko-sanitarnih mjera u proizvodnji, preradi, skladiStenju
1 prometu zivotinja i namirnica Zivotinjskog porijekla

pregled objekata i prostora u kojim se drze i uzgajaju zivotinje

veterinarsko-sanitarni pregled zivotinja za klanje, mesa i drugih namirnica Zivotinjskog
porijekla

kontrola prometa namirnica zivotinjskog porijekla i Zivotinja

ograniavanje 1 zabrana kretanja i prometa Zivotinja

zabrana odrzavanja sto¢nih pijaca, vasara 1 izlozbi

zabrana ispaSe, kupanja i napajanja

zabrana klanja Zivotinja bez prethodnog veterinarskog pregleda i dozvole veterinara
organizovanje deratizacije, dezinfekcije i dezinsekcije sredstava za prevoz i objekata za
smjestaj Zivotinja

prikupljanje podataka o stanju na terenu

utvrdivanje razmjera opasnosti

davanje Prijedloga za proglaSenje stanja neposredne opasnosti od nastanka prirodne
nesrece

donosenje Odluke o neposrednoj opasnosti od nastajanja stanja prirodne nesrece
aktiviranje Stabova Civilne zastite

organizovanje sistema veza potrebnih za upravljanje, osmatranje i uzbunjivanje
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44. mobilizacija 1 aktiviranje odgovaraju¢ih Sluzbi zastite i spasavanja i sredstava zastite i
spasavanja

45. obiljezavanje i deminiranje rizi¢nih povrsSina od mina

46. provodenje mjera zastite od NUS -a

47. obuka i1 opremanje struktura civilne zastite

48. obuka stanovnistva iz oblasti zaStite i spasavanja i dr.

U oblasti zaStite od poZara, na podruéju opcine Celi¢, naro€ito ¢e se provodit
sljedece preventivne mjere zastite i spasavanja:

. donoSenje planskih 1 normativnih dokumenata u oblasti vatrogastva i zastite od poZara
. organizovanje i popunjavanje profesionalne vatrogasne jedinice
. planiranje 1 osiguravanje finansijskih sredstava u budZetu Op¢ine za potrebe zaStite od
poZara 1 vatrogastva
. izgradnja prilaznih puteva i prolaza za vatrogasna vozila i tehniku
. 1zgradnja pozarnih stepeniSta 1 pomo¢nih izlaza
. izbor lokacije 1 dispozicija gradevina
. osiguravanje potrebnih koli¢ina vode 1 drugih sredstava za gaSenje pozara
. 1zrada 1 odrZavanje protivpozarnih prosjeka i puteva u Sumama
. osiguranje opreme i sredstava za gasSenje Sumskih pozara
. zabrana upotrebe otvorene vatre na posebnim mjestima i prostorijama
. izbor 1 odrzavanje tehnoloskih procesa i uredaja kojima se osigurava sigurnost od pozara
. instaliranje sistema aktivne zastite od pozara
. odrzavanje instalacija, dimnjaka i loziSta
. obuka zaposlenih i gradana za gaSenje pocetnih pozara
U planiranju preventivnih mjera zastite i spasavanja mogu se planirati i druge
preventivne mjere za koje se ukaze potreba tokom izrade planske dokumentacije.

8. Smjernice za organizovanje snaga i sredstava za zaStitu i spaSavanje

Poslovi zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i1 drugih nesreca su
od opéeg interesa za Opéinu Celié.

Opcina osigurava izgradnju jedinstvene organizacije zastite i spasavanja na teritoriji
Op¢ine u skladu sa Zakonom 1 drugim propisima, planovima i drugim dokumentima kojima
se ureduju pitanja organizovanja,razvoja, pripremanja i upotrebe snaga i sredstava
namijenjenih za zastitu i spaSavanje ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca.

Zastita 1 spasavanje od prirodnih i1 drugih nesreca organizuje se i provodi u skladu sa
nacelima medunarodnog humanitarnog prava i medunarodnog prava o =zastiti ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca i preuzetim medunarodnim obavezama.

Civilna zastita i druge djelatnosti namijenjene za zastitu od prirodnih 1 drugih nesreca
imaju humanitarne, nevojne i natpoliticke karakteristike i zasnivaju se na nacelima saradnje,
solidarnosti 1 uzajamnom pomaganju svih ucesnika u sprecavanju, otklanjanju ili ublaZzavanju
posljedica djelovanja prirodnih i drugih nesre¢a vecih razmjera.

Jedinstveno organizovanje zastite i spasSavanja ljudi i materijalnih dobara od prirodnih
1 drugih nesreca vecih razmjera ostvaruje se organizovanjem i preduzimanjem sljede¢ih mjera
i aktivnosti:

1) otkrivanje.pracenje i sprecavanje opasnosti od prirodnih i drugih nesreca;
2) osmatranje i uzbunjivanje o opasnostima i davanje uputstava za zastitu i spaSavanje;
3) obucavanje i osposobljavanje za zastitu i spasavanje;




Celi¢, 01.11.2021. ¢. "SLUZBENI GLASNIK OPCINE CELIC" Broj: 9/2021 Strana: 54

4) organizovanje, opremanje, obucavanje i osposobljavanje civilne zastite i uspostava i
odrzavanje drugih vidova zastite i spaSavanja;

5) mobilisanje i aktiviranje snaga i sredstava za zastitu i spasavanje;

6) otklanjanje posljedica prirodnih i drugih nesre¢a do osiguranja osnovnih uslova za
Zivot;

7) nadzor nad provodenjem propisa o zastiti od prirodnih i drugih nesreéa;

8) pruzanje pomoci susjednim i drugim opc¢inama na podruéju Bosne i Hercegovine i
Distriktu Bréko;

9) trazenje pomoc¢i od susjednih i drugih opéina na podrucju Bosne i Hercegovine i
Distrikta Brcko.

Li¢na i uzajamna zastita

Li¢nu 1 uzajamnu zastitu, kao najmasovniji oblik pripremanja i organizovanog ucesc¢a
gradana u zaStiti 1 spasavanju, bi trebalo organizovati i sprovoditi u okviru svake porodice,
stambene i poslovne zgrade, naseljima, javnim objektima i pravnim licima.

Gradane i1 uposlenike je potrebno  osposobiti i uvjezbati za mjere i postupke
preventivne zaStite, prvu pomo¢ i samopomoc¢, zbrinjavanje djece 1 nemoc¢nih lica 1 druge
hitne intervencije u zastiti 1 spasavanju ljudi i materijalnih dobara.

Mijere zaStite i spaSavanja

Mjere zaStite i spaSavanja znaCe organizovane radnje i postupke preventivne i
operativne prirode, koje pripremaju i provode organi uprave i drugi organi vlasti i pravna lica
u skladu sa planovima zastite 1 spaSavanja od prirodnih i1 drugih nesre¢a. Sva pravna lica, koja
su vlasnici poslovnih objekata i stambenih zgrada odgovorni su za provodenje propisanih
mjera zaStite 1 spaSavanja 1 moraju nabaviti 1 drzati u funkcionalnom stanju potrebna sredstva
1 opremu za zastitu 1 spaSavanje, te Sluzbi civilne zastite 1 povjereniku civilne zastite davati
podatke o objektima i korisnicima i stanju sredstava i opreme namijenjene za potrebe civilne
zaStite.

Prilikom utvrdivanja prostornih i urbanistickih planova se mora obezbijediti njihovo
prilagodavanje zahtjevima zaStite i spaSavanja. Pri planiranju prostora za razvoj naselja,
industrijskih, saobracajnih, energetskih, PTT i svih drugih djelatnosti i objekata obezbijediti
postovanje zahtjeva zastite i1 spasavanja.

Sklanjanje ljudi i materijalnih dobara - SkloniSta i zaklone treba graditi na osnovu
procjene ugrozenosti od prirodnih 1 drugih nesreca vecih razmjera. Na osnovu procjene
ugrozenosti se odlucuje u kojim urbanim dijelovima Opcéine graditi skloniSte a u kojim je
dovoljno obezbijediti samo zaklone i sklonista dopunske zastite. SkloniSta bi u pravilu trebalo
graditi kao dvonamjenska, kako bi se ista mogla u miru koristiti za kulturne, ugostiteljske,
trgovacke 1 slicne potrebe.

Zbrinjavanje ugrozenih i stradalih gradana u slucaju prirodne i druge nesrece vecih
razmjera se mora pravovremeno utvrditi u planovima zastite i spasavanja. Za zbrinjavanje
ugrozenih i stradalih se moraju obezbijediti osnovne potrebe za Zivot ( nuZni smjestaj,
ishrana, odjec¢a, posteljina, zdravstvena zastita i sl.). U pripremi ove mjere zastite 1 spaSavanja
bi trebalo pravovremeno angaZovati Stabove civilne zaStite, povjerenike 1 humanitarne
organizacije koje ¢e u€estvovati u njenoj realizaciji.

Za radiolosku, hemijsku i biolosku zastitu i otklanjanje nastalih posljedica treba
obuciti 1 uvjezbati gradane u okviru li€ne i uzajamne zastite. Preduzeti mjere da se gradani
obezbijede sredstvima za licnu RHB zastitu, a pravna lica za svoje uposlenike sredstvima za
kolektivnu zastitu u sklonistima.

Zastita 1 spaSavanje od rusenja Se obavezno planira i provodi kao preventivna i kao
operativna mjera. Ova mjera zahtijeva organizovane, obucene i dobro opremljene snage. Za
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sprovodenje spaSavanja u specificnim situacijama, kao S$to je zatrpavanje u dubokim
rusevinama, blokada velikim pozarima ili poplavama, treba obezbijediti specificnu spasilacku
opremu i dobro uvjezbane i psiho-fizicki zdrave i jake spasioce. U spasavanju ljudi i
materijalnih dobara iz ruSevina treba planirati i koristiti pored snaga civilne zastite, i
gradevinska, komunalna, transportna i druga privredna drusStva, vatrogasne jedinice, kao i
druga pravna lica koja raspolazu odgovaraju¢im materijalno-tehnickim sredstvima, opremom,
znanjem i radnom snagom. Za spasavanje u laksim situacijama bi trebalo obuciti gradane u
okviru samozastite.

Zastitu i spasavanje od pozara prvenstveno usmijeriti na obezbjedenju preventivnih
mjera u svim sredinama, objektima, mjestima i prostorima gdje postoji mogucénost nastanka
pozara kao 1 na pripremi gradana i uposlenika na sprovodenju preventive i gasenju pocetnih
pozara. Profesionalna vatrogasna jedinica treba da ¢ini osnovnu snagu za organizovanje i
pripremanje zaStite od poZara. U saradnji sa dopunskim snagama DV]J, jedinicama 1 sluZbama
CZ-e posebnu snagu za gaSenje manjih pozara treba da ¢ine gradani i uposlenici. U gaSenju
vecih pozara se angazuju organizacije Cija je redovna djelatnost zastita i spasavanje od pozara
1, ako ona nisu dovoljna, angazuju se sve raspoloZive snage i sredstva civilne zastite 1 drugi
organi i organizacije.

Zastita od neeksplodiranih ubojnih sredstava je mjera koja se sastoji u pronalazenju,
otkrivanju, obiljezavanju, iskopavanju, prenoSenju, utovaru, prevozenju, istovaru,
privremenom skladiStenju, dezaktiviranju 1 uniStavanju neeksplodiranih ubojnih sredstava na
svim podru¢jima na kojima se nalaze ta sredstva. Mjeru organizovati kroz samozastitu
gradana koje treba upoznati sa opasnostima i postupcima u sluaju pronalaska NUS-a i
planiranje angaZzovanja specijalizovanih timova civilne zaStite namijenjenih za izvrSavanje
ovih poslova.

Prvu medicinsku pomo¢ treba organizovati tako da se stvore uslovi za pruZanje prve
medicinske pomo¢i na mjestu povredivanja i u toku evakuacije do zdravstvene ustanove.
Obezbijediti ucesce gradana kroz li¢nu 1 uzajamnu zaStitu, zdravstvene ustanove, crvenog
kriza i drugih humanitarnih organizacija.

Zastitom i spasavanjem zivotinja i namirnica zivotinjskog porijekla, prvenstveno treba
da se bave organi i organizacije 1 individualni proizvodaci koji se bave uzgojem i cuvanjem
zivotinja 1 namirnica zivotinjskog porijekla, kao svojom redovnom djelatnos¢u. Opcinska
sluzba za upravu nadlezna za poljoprivredu 1 stocarstvo u saradnji sa Stabovima civilne zastite
1 Veterinarskom stanicom  ¢ini osnovnu snagu za organizaciju, uskladivanje i po potrebi
neposredno provodenje ove mjere.

Za asanaciju terena treba prvenstveno osposobiti i pripremiti komunalno preduizece
koje se u cjelini ukljucuje za izvrSavanje zadataka asanacije terena a po potrebi ce se
ukljucivati 1 pravna lica, zdravstvene i veterinarske ustanove, vatrogasne jedinice, jedinice 1
sluzbe civilne zaStite, te organi uprave i1 opcinske sluzbe za upravu koji su nadlezni za
preduzimanje sanitarno-higijenskih i sanitarno-tehnic¢kih mjera na terenu.

Zastitu bilja i biljnih proizvoda treba prvenstveno da vrSe privredna drustva iz oblasti
poljoprivrede, Sumarstva i snabdijevanja i individualni poljoprivredni proizvodaci u okviru
svoje redovne djelatnosti zajedno sa organima uprave i op¢inskim sluzbama za upravu koje su
nadleZne za ovu oblast.

Zastitu okoliSa prvenstveno treba obezbijediti kroz postivanje propisanih preventivnih
mjera zaStite, a za brze intervencije u zaStiti i spaSavanju od opasnosti i posljedica od
tehnoloSke ili ekoloSke nesre¢e organizirati i osposobiti stru¢ne ekipe u pravnim licima koja
se bave ovom djelatnos¢u i osigurati potrebnu opremu i sredstva u skladu sa Procjenom
ugrozenosti Op¢ine.
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Stabovi civilne zastite
Stabovi civilne zadtite se formiraju kao struéno — operativni organi u naseljenim
mjestima, privrednim i drugim pravnim licima, za rukovodenje akcijama zastite 1 spaSavanja
na podrudju za koje su formirani. Stabovi se aktiviraju kada nadlezni organ proglasi da je
nastalo stanje prirodne i druge nesrece na odredenom podrucju kao i za vrijeme vjezbi civilne
zastite. U rukovodenju akcijama zaStite i spasavanja Stabovi civilne zastite vrSe sljedece
poslove:
- odlucuju o upotrebi snaga i sredstava civilne zastite na zastiti i spasavanju i te snage
rasporeduju na ona podrucja koja su ugrozena,
- nareduju provodenje odgovarajué¢ih mjera zastite i spasavanja i odreduju snage i sredstva
koje ¢e te mjere provoditi,
- usmjeravaju, koordiniraju 1 rukovode akcijama zaStite i spaSavanja svih ucesnika
angazovanih na zastiti i spasavanju,
- rjeSavaju sva pitanja koja se u toku provodenja aktivnosti na zastiti 1 spasavanju pojave u
vezi angazovanih snaga 1 sredstava civilne zaStite 1 provodenja mjera zaStite 1 spaSavanja i
samozastite gradana.

Povjerenici civilne zaStite

Povjerenike civilne zastite treba postavljati u naseljima, dijelovima naselja, stambenim
zgradama, organima uprave, drugim organima 1 ustanovama u kojima se ne osnivaju Stabovi
civilne zastite. Povjerenici u organima uprave 1 drugim organima vlasti 1 pravnim licima vrSe
poslove koji se odnose na organizovanje i pripremanje mjera i aktivnosti na sudjelovanju
sluzbenika i uposlenika na provodenju li¢ne i kolektivne zastite i mjera zastite i spaSavanja u
objektima za koje su zaduzeni, a povjerenici u naseljima vrSe poslove koji se odnose na
organizovanje 1 preduzimanje neposrednih mjera na uceSCu gradana na provodenju
samozastite, kao 1 mjera zaStite 1 spasavanja i ucestvuju u svim aktivnostima civilne zastite
koje se provode na zastiti i spaSavanju na odredenom podrucju.

Sluzbe zaStite i spaSavanja

Sluzbe zastite i spaSavanja se po pravilu organizuju u pravnim licima ¢ija je redovna
djelatnost od neposrednog znacaja za zastitu i spasavanje. One vrse poslove po pitanjima koja
proizilaze iz osnovne djelatnosti pravnog lica, a ostvaruju ih provodenjem preventivnih i
operativnih mjera zastite 1 spaSavanja, od momenta nastajanja prirodne ili druge nesrece do
otklanjanja posljedica, odnosno do momenta kada se ocijeni da prestaje potreba za
angazovanjem tih sluzbi.

Jedinice civilne zaStite

Jedinice civilne zastite treba organizovati, opremiti i osposobljavati kao operativne
interventno-manevarske snage za neposredno izvrSavanje zadataka zaStite i spasavanja.
Formiranje jedinica civilne zaStite treba vrSiti, u nacelu, radi izvrSavanja onih zadataka za koje
se ocijeni da postoje¢e snage i sredstva sluzbi zaStite i spasavanja ne bi bile dovoljne.
Jedinice civilne zastite se formiraju kao jedinice opée namjene na teritorijalnom principu.

Jedinice civilne zaStite opSte namjene treba formirati, opremati i obucavati za
izvrSavanje zadataka na pruzanju podrske u provodenju prve medicinske pomoc¢i, za gasenje
pocetnih 1 manjih pozara, zaStitu od poplava, spaSavanju ugroZenih iz ruSevina, izgradnji
skloni$ta i1 zaklona, provodenje mjera RHB zaStite, evakuaciji 1 zbrinjavanju ugrozenih 1
stradalih, transportu i snabdijevanju osnovnim sredstvima za ishranu, smjestaj i zdravlje
ugrozenog stanovniStva, te zaStitu Zivotinja. Ove jedinice koristiti za djelovanje 1 pomo¢
sluzbama zaStite 1 spasavanja na podruc¢ju na kojem su organizovane. U slucaju potrebe ove
jedinice se mogu upucivati i van podrucja za koje su obrazovane.
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Drustvene organizacije ( crveni krst, vatrogasne organizacije, radio-amatere i sl.) sa
njihovim stru¢nim kadrovima i opremom treba ukljuciti u akcije zastite i spasavanja.

Za opremanje jedinica civilne zastite prvenstveno treba koristiti materijalno-tehnicka
sredstva pravnih lica i sredstva u svojini gradana. Za obavljanje slozenijih zadataka, kao §to je
spasavanje iz ruSevina, spasavanje s visina, pronalazenje i uniStavanje NUS-a i sl. treba u
potrebnom obimu obezbijediti i specijalna materijalno-tehnicka sredstva.

Rukovodenje i upotreba snaga i sredstava civilne zaStite

Za operativno-struéno rukovodenje akcijama zastite i spasavanja formiraju se Stabovi
civilne zastite po mjesnim zajednicama i jedan za podruéje Opéine Celi¢.

SloZenost 1 obimnost zadataka zaStite i1 spaSavanja od posljedica prirodnih 1 drugih
nesreca vecih razmjera €ini rukovodenje civilnom zaStitom sloZenim 1 zna€ajnim za uspjesno
djelovanje zaStite 1 spasavanja u cjelini. Radi toga se mora posvetiti posebna paznja popuni
Stabova civilne zastite stru¢nim kadrovima koji imaju organizatorske sposobnosti i iskustvo
za rukovodenje.

Stabove civilne zastite treba osposobiti i uvjezbati da sa uspjehom mogu procjenjivati
nastalu situaciju, brzo i1 efikasno preduzimati odgovaraju¢e mjere 1 aktivnosti zastite i
spaSavanja, sa uspjehom koordinirati zadatke 1 mjere svih ucesnika u zastiti 1 spaSavanju.

9.Smjernice za izradu programa obucavanja i osposobljavanja
pripadnika civilne zaStite i stanovniStva

Obucavanje 1 osposobljavanje pripadnika civilne zastite i stanovniStva se izvodi u
skladu sa nastavnim planom i programom kojeg donosi direktor Federalne uprave civilne
zastite.

a) Obucavanje i osposobljavanje jedinica civilne zastite

Obuku jedinica civilne zastite opée namjene planirati 1 izvoditi uz primjenu prakti¢nog
metoda rada s naglaskom na uvjezbavanju postupaka i ponaSanja u vanrednim situacijama.
Teorijski dio nastave svesti na najneophodnija objasSnjenja i davanja podataka o temi ili
predmetu sa kojim se pripadnici jedinice upoznaju. Izvodenje obuke, u nacelu, planirati u
naseljima gdje su jedinice organizovane.
Pripremi komandira jedinica i rukovodilaca sluzbi zastite i spasavanja i drugih lica koja
izvode nastavu posvetiti posebnu paznju kroz organizovanje specijalistickih kurseva
najmanje jednom u dvije godine.
Potpuno materijalno obezbjedenje (ocigledna nastava, stru¢nost predavaca i dobro odabran
metod rada, finansijska sredstva) je osnovna predpostavka za uspjeh obuke, pa se u pripremi
za obuku i u njenom izvodenju moraju obezbijediti ti bitni uslovi i pretpostavke.

b) Obucavanje i osposobljavanje profesionalne vatrogasne jedinice

Vatrogasna jedinica treba u nacelu da ¢ini osnovu za organizovanje i pripremanje
zaStite od pozara. Svi profesionalni vatrogasci PVJ-e Opcine podlijezu obavezi stalnog
strucnog osposobljavanja i usavrSavanja koje organizuje i provodi Sluzba civilne zastite.
Stru¢no osposobljavanje 1 usavrSavanje profesionalnih vatrogasca provodi se putem
obuke, seminara, savjetovanja, vjezbi, kurseva ili drugih oblika stru¢nog usavrSavanja koja
se
organizuju i provode prema planu i programu koji donosi FUCZ-e a koji realizuju starjesine
PVJ-a iz organa uprave Opcine.

Profesionalni vatrogasci mogu se uputiti i na stru¢nu obuku i osposobljavanje koje
organizuju druge institucije kada se radi o pitanjima iz oblasti vatrogastva.
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PVJ-a duzna je dau okviru svoje redovne djelatnosti organizuje i stalno provodi stru¢no
osposobljavanje, uvjezbavanje i kondicioniranje vatrogasaca svoje jedinice, radi odrzavanja i
usavrSavanja njihove spremnosti za vrSenje operativnih poslova gaSenja pozara i spaSavanje
ljudi i materijalnih dobara ugrozenih pozarom ili eksplozijom i pruzanje pomo¢i u
akcidentnim situacijama.

c) Obuka stabova civilne zastite : Obuku stabova civilne zastite izvoditi nakon njihovog
formiranja i kadrovske i materijalne popune. Sadrzaj obuke i vjezbi Stabova postaviti tako da
se obrade pitanja mobilizacije i sprovodenja mjera na angazovanju jedinica i sluzbi za zastitu
i spagavanje. Pored uvjezbavanja i obuke Stabova, kao stru¢no-operativnih tijela, planirati da
obuci jedinica prisustvuju pojedini ¢lanovi Op¢inskog staba. Pored poznatih formi rada koje
se primjenjuju na obuci jedinica i stabova ( predavanja, vjezbe i sl.) predvidjeti i ucesée u
zajednickim vjezbama koje se organizuju na opc¢inskom ili kantonalnom nivou.

d) Obuka stanovnistva : Obucavanje gradana za licnu i uzajamnu zastitu , u nacelu , treba
vrsiti putem sredstava masovnog informisanja (radio i TV) uz primjenu najpogodnijeg oblika
prenosenja obrazovnog sadrzaja ( radio i TV klipovi, saopéenja, otvorene emisije i sl.). Po
potrebi treba primijeniti i druge oblike masovnog informisanja kroz: stampanje letaka,
uputstava, brosura i sl., kao i obuc¢avanje prema nastavnim planovima koje je donio direktor
Federalne uprave civilne zastite.

10.Smjernice za istraziva¢ku i razvojnu aktivnost od znac¢aja za zastitu i
spasavanje

Istrazivacku i razvojnu aktivnost u oblasti zastite i spasavanja, kao specifi¢nog
podru¢ja nau¢nog rada, radi interdisciplinarnosti ove oblasti, izu¢avanja i objasnjavanja
stanja i pojava, sveobuhvatnog sintetickog pristupa istrazivackoj djelatnosti bi trebalo da se
odvija u sljede¢im aktivnostima:

- redovno pracenje, proucavanje i analiza razvoja fundamentalnih i aplikacionih nau¢nih
oblasti, te stepena razvoja naucnih saznanja u pojedinim granama nauke (rudarstvo,
arhitektura, gradevinarstvo, masinstvo, elektrotehnika, informatika i sl) koje na bilo koji
nacin, vise ili manje tretiraju, primarno ili sekundarno, zastitu i spasavanje. Takvo pracenje bi
trebalo usmijeriti na najbitnije nau¢ne oblasti koje omoguc¢avaju sveobuhvatni tretman zastite
I spasavanja angazovanjem i animiranjem nauc¢nih kadrova iz tih nauc¢nih oblasti u
institucijama gdje rade.

- timski, kolektivan, rad takvih stru¢nih naucnih radnika, i ugradnja njihovih aktuelnih
nauc¢nih saznanja u preventivnu zastitu, rezultirat ¢e ve¢om sigurnosc¢u ljudi i materijalnih
dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a vecih razmjera.

- institucije kojim je redovna djelatnost zastita i spasavanje, u dijelu datih ovlastenja
nadleznih organa, koje ve¢ raspolazu odredenim kadrovskim i stru¢nim potencijalima, bi
trebale da preuzmu dio svoje obaveze na planu intenziviranja teoretskih istrazivanja i stalnog
sistematizovanja iskustava i dostignu¢a u svojim oblastima, te prakticne primjene tih
saznanja u oblast zastite i spasavanja. One svoju djelatnost treba prvenstveno da usmijere u
pravcu istrazivanja i unapredenja preventivne zastite od prirodnih i drugih nesreca vecih
razmjera, kao i integracije istrazivackog rada u cjelini i razvijanju svih aktivnosti kojim se
doprinosi unapredenju zastite i spasavanja.

- stru¢no-naucni pristup metodologiji istrazivanja i utvrdivanja uslova i uzroka nastanka
prirodnih i drugih nesre¢a vecih razmjera je jedini ispravan put koji, s velikom dozom
sigurnosti, moze dati meritorne podatke i1 zakljuc¢ke na osnovu kojih se moze izvu¢i tacan sud
o uzrocima 1 uslovima nastanka nezeljenih pojava, kao i uticaju objektivnih 1 subjektivnih
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faktora na njihov nastanak. Posto su posljedice prirodnih i drugih nesre¢a vecih razmjera
veoma teske, potrebno je znati i moci iskoristiti sve poznate podatke u cilju egzaktnog
utvrdivanja stvarnih uzroka nastanka prirodne i druge nesrec¢e vecih razmjera. Krajnji cilj
takvog istrazivanja, osim §to treba nadleznim organima pruziti materijalne, struéne dokaze o
stvarnim uzrocima nastanka prirodne ili druge nesreée vecih razmjera, treba da bude
stvaranje podloge za izvlaCenje zakljucaka na osnovu kojih bi se temeljile aktivnosti na
onemogucéavanju ponavljanja sli¢nih situacija.

- u cilju §to efikasnijeg i funkcionalnijeg povezivanja svih snaga koje su, sa bilo kojeg
aspekta, ukljucene u problematiku zastite i spaSavanja, neophodno je putem potrebnog broja
stru¢nih savjetovanja i seminara, upoznavati se sa dostignu¢ima u ovoj oblasti, upoznavati se
sa globalnom politikom i problematikom zastite i spasavanja, te razmjenjivati iskustva unutar
specifi¢nih djelatnosti 1 tematskih oblasti.

11. Pregled ocekivanih troskova sa izvorima finansiranja

Za provodenje mjera i aktivnosti iz Programa razvoja zastite i spasavanja opéine Celi¢,
kljuéni su finansijski resursi.

Na osnovu ¢lana 179. Zakona o zastiti i spaSavanju od prirodnih i drugih nesreca,
finansiranje zastite i spaSavanja se vr$i iz :

1. budZeta Federacije, kantona 1 op¢ina

2. sredstava pravnih lica

3. osiguranja

4. dobrovoljnih priloga

5. medunarodne pomoc¢i

6. drugih izvora utvrdenih zakonom

Uplatom posebne naknade u visini od 0,5 % za zastitu i spaSavanje od prirodnih i
drugih nesreca na isplacene neto place zaposlenih u radnom odnosu 1 svih lica angazovanih po
ugovoru o vrsenju privremenih 1 povremenih poslova i po ugovoru o djelu ( ¢lan 180. Zakona
0 zaStiti 1 spasavanju) stvara se jedan dugoroCan namjenski izvor finansiranja zastite i
spaSavanja.

Medutim, uzimaju¢i u obzir dosadasnji tempo prikupljanja sredstava ostvarenih po
ovom osnovu koji iznosi oko 21.000 KM na godisnjem nivou jasno je da to nije ni blizu
dovoljno za realizaciju mjera i aktivnosti predvidenih ovim Programom.

S tim u vezi svake godine bi bilo potrebno planirati u BudZzetu Op¢ine 1 % od ukupno
prikupljenih sredstava, za projekte zaStite i1 spaSavanja. Takode, u provodenju mjera i
aktivnosti zastite i spasavanja, opéina Celi¢ o¢ekuje zna¢ajnu pomo¢ od visih nivoa vlasti.

Sredstva prikupljena po osnovu posebne naknade 0,5 % ¢e se koristiti isklju¢ivo u
skladu sa Odlukom o uslovima i na¢inu koriStenja sredstava po osnovu posebne naknade za
zaStitu 1 spasavanje od prirodnih i drugih nesreca (”SL. novine Federacije BiH” broj: 4/12,
80/13 i 20/20).

Realizacija predvidenih budZetskih sredstava provodit ¢e se svake godine na osnovu
Godisnjeg plana koriStenja sredstava posebne naknade za zastitu i spasavanje, koji donosi
Sluzba Civilne zastite uz pribavljeno misljenje Op¢inskog Staba civilne zaStite.

Koristenje prikupljenih sredstava u toku budzetske godine moZze se vr$iti na sljedeci
nacin:

1. do 40 % za finansiranje hitnih mjera zastite i spaSavanja

2. do 20 % za sufinansiranje preventivnih mjera zastite i spaSavanja

3. do 30 % za opremanje struktura civilne zastite

4.do 5 % za provodenje aktivnosti u cilju pripremanja obuke i vjezbi struktura CZ
5.do 5 % za finansiranje troskova uces¢a u provodenju mjera zastite i spaSavanja




Celi¢, 01.11.2021. ¢. "SLUZBENI GLASNIK OPCINE CELIC" Broj: 9/2021 Strana: 60

U cilju jacanja sistema zasStite i spasavanja i namjenskog troSenja sredstava posebne
naknade, u slu¢aju kada postoje ociti i adekvatno dokumentovani razlozi, moze se vrsiti
medusobna preraspodjela procenata utvrdenih u tackama 3,4, 1 5 izmedu ovih tac¢aka, kao i na
tacku 1., na nacin da se povecavaju sredstva na poziciji koja je u tekucoj godini prioritet, a da
se istovremeno smanje sredstva na drugim pozicijama, osim sredstava u iznosu od 40 %
tekucéeg priliva koja se obavezno planiraju za namjene iz tacke 1.

Procjenjujemo da ¢e sredstva posebne naknade biti u nivou cca 21.000 KM za svaku
godinu u narednom petogodisnjem periodu. To znaci da ¢e u narednih pet godina na poseban
racun Op¢ine le¢i cca 105.000 KM posebne naknade, koja ¢e se koristiti u skladu sa Odlukom
o uslovima i nacinu koriStenja sredstava po osnovu posebne naknade za zastitu i spasavanje
od prirodnih 1 drugih nesrec¢a 1 GodiSnjim planom utroSka sredstava posebne naknade.

OBRAZLOZENJE:
Obzirom da je Program razvoja zaStite i spaSavanja ljudi 1 materijalnih dobara usvojen na
sjednici Op¢inskog vijeéa 28.10.2021.god uz predlozene Zaklju¢ke vijeénika Mirze Sadi¢a
zelimo dodati sledece:
-Jedinice civilne zastite su jasno definisane u programu pod tatkom 3.2. Snage civilne zastite
koje su optimalne za realizaciju predvidenih mjera zastite i spasavanja i da ¢e se
detaljnija razrada mjera razraditi Planom zastite i spaSavanja. Zelimo napomenuti da je
procedura izbora novih clanova jedinica civilne zaStite u toku i obavlja se u skladu sa
Pravilnikom o sadrzaju i nadinu vodenja evidencije obveznika civilne zaStite (”’Sluzbene
novine Federacije BiHbr:1/19”)
-Operativni centar se nalazi u sklopu Op¢inske sluzbe civilne zastite u isti funkcioniSe u
skladu sa
taCkom 6.1. Vizija ostvarivanja zaStite i spaSavanja ovog Programa,
-Sistem uzbunjivanja na prostoru op¢ine Celi¢ je u fazi nabavke sirene za uzbunjivanje, koju
finansijski obezbjeduje Kantonalna uprava civilne zastite
-Mapiranje klizi§ta na prostoru opéine Celi¢ je slozen postupak izrade, iz razloga
preopterecenosti dijela sluzbe za geodetske poslove. Evidencija svih klizista postoji u
op¢inskim sluzbama i postoje planovi za elktronski unos podataka svih kliziSta na prostoru
opéine Celié u saradanji sa Federalnom geodetskom sluzbom,
-Sto se ti¢e stru¢nog ispitivanja nosivosti objekata smtramo da je svaka institucija, javna
ustanova 1 preduzeca, obavezni u sklopu svoji internih planskih dokumenata zastite i
spaSavanja, izvrsiti istrazivanje trazenih podataka,
-JKP ,.Cisto¢a“ Celi¢ jedna je o pet Sluzbi zastite i spaSavanja, formirane u skladi sa
Planskim i Programskim dokumentima opéine Celi¢ i osnovana je pod nazivom Komunalana
sluzba (sluzba za vodosnadbijevanje, ¢istoCu i asanaciju terena) samim tim nadleznost je
da prati i vr$i evidenciju izvora Ciste vode, Koji bi se koristili u situacijama proglasenih
stanjem prirodnih nepogoda.
Pitanje Profesionalne vatrogasne jedinice je predmet finansijskih poteSkoca koje bi
opterecivale op¢inski budzet ali su prisutne ideje i planovi za njihovu pozitivnu realizaciju.

PREDSJEDAVAJUCI

Ljalji¢ Mustafa s.r.
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Na osnovu odredbi ¢lana 24. Statuta opéine Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢*,
broj: 3/2017), Odluke o izmjeni i dopuni budZeta op¢ine Celi¢ za 2021 godinu (,.SluZbeni
glasnik opéine Celi¢, broj: 5/2021), Odluke o izvriavanju budZeta opéine Celi¢ za 2021
godinu (Sluzbeni glasnik opéine Celi¢, broj: 2/2021) i odredbi Programa rada opéinskog
vije¢a opéine Celi¢ za 2021 godinu (,,Sluzbeni glasnik opéine Celi¢“, broj: 4/2021) ,
Opéinsko vijeée opéine Celi¢ na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana 28.10.2021. godine
donost:

PROGRAM
0 izmjeni i dopuni Programa utros$ka sredstava za nov¢ane podrske u primarnoj
poljoprivrednoj proizvodnji

U Programu utroska sredstava za nov€ane podrske u primarnoj poljoprivrednoj proizvodnji,
(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Celi¢*, broj: 6/2021) od 02.08.2021 godine mijenja se i1 dopunjuje
u.

Podacima o Programu

kao i u ostalim poglavljima i dijelovima gdje se navodi vrijednost Programa planiranog
Buzdetom opcine Celi¢ , umjesto 55.000,00 KM dodaje se iznos 62.800,00 KM $to ¢ini 3,79
% poreznih prihoda,

U poglavlju 1 - Op¢i kriteriji (tacka b)
b) iza rijeci Projekat dodaje se : i korisnicima koji su podnijeli zahtjev za nov€anu podrsku za
kapitalne investicije.

U poglavlju I11-Na¢in ostvarivanja podrski
U stavu 2 (dva) mijenja se krajnji rok zahtjeva tako da umjesto 31.10.2021 godine dodaje se
15.11.2021 godine.

U poglavlju VI-Korisnici sredstava

tabela Biljna proizvodnja , tacka 1. Vrsta podrske, iznos /jedinica mjere 1 ukupan iznos, i
tabela animalna proizvodnja tacka 1 i 2. iznos /obim proizvodnje i ukupan iznos tako da sada
glasi:

Biljna proizvodnja

R/B Vrsta podrske Jedinic KM/ Obim Ukupan
a mjere jedinica proiz. x iznos u
mjere jedinica KM
mjere
Sufinansiranje nabavke plastenika i | Kom. 300,00 100,00 30.000,00
visokih tunela za biljnu proizvodnju
poljoprivrednim proizvoda¢ima
(korisnicima) koji su aplicirali na
IFAD Projekat i korisnici koji su
podnijeli  zahtjev za novcanu
podrsku za kapitalne investicije.
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Animalna proizvodnja

Vrsta podrske Jedinic KM/ Obim Ukupan
a mjere jedinica proiz. x iznos u
mjere jedinica KM

mjere

Uginuce sitne stoke — odraslo grlo | Grlo 150,00 33 X | 4.950,00
(ovca), prouzrokovano napadom jedinica
divlji zivotinja (medvjed, vuk, mjere

divlja svinja i pasa lutalica).

Uginu¢e sitne stoke podmladak 10x80
(Jagnjad), prouzrokovano napadom
divlji Zzivotinja (medvjed, vuk,
divlja svinja i pasa lutalica).

Ova izmjena i dopuna sastavni je dio Programa utroSka sredstava za novCane podrSke U
primarnoj poljoprivrednoj proizvodnji utvrdenih Budzetom opéine Celi¢ za 2021 godinu na
Poziciji ,,Poticaj za projekte u poljoprivredi®, (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Celi¢“, broj: 6/2021)
od 02.08.2021 godine.

Ostale odredbe Programa ostaju nepromijenjene.

Ovaj Program o izmjeni i dopuni Programa stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom
glasniku op¢ine Celic¢".

BOSNA | HERCEGOVINA PREDSJEDAVAJUCI
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Mustafa Ljaljié s.r.
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-20-2024/21
Celi¢, 28.10.2021. godine
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
OPCINA CELIC
OPCINSKO VIJECE CELIC

Broj: 01-26-1488-1/21
Celi¢, 28.10.2021. godine

Na osnovu odredbi ¢lana 69. Zakona o premjeru i katastru nekretnina (,,Sluzbeni list
SRBiH ,,broj22/84,24/90,36/90, “Sluzbeni list RBiH“,br.4/93 i 13/94) ), odredbi ¢lana 4.
Uredbe o izlaganju na javni uvid podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljista (
»Sluzbene novine FBiH ,, broj. 92/16 ) i ¢lana 24. Statuta op¢ine Celi¢ (,,Sluzbeni glasnik
opéine Celi¢* broj: 3/17), Opéinsko vijeée Celi¢ na 9. redovnoj sjednici odrzanoj dana
28.10.2021. godine donosi:

RJESENJE
o izmjeni RjeSenja o imenovanju Komisije za izlaganje na javni uvid podataka
premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta za katastarsku op¢éinu - k.0. Brezje

U Rjesenju o imenovanju Komisije za izlaganje na javni uvid podataka premjera i
katastarskog klasiranja zemljiSta za katastarsku op¢inu - k.o. Brezje ("Sluzbeni glasnik op¢ine

Celi¢", broj: 5/21 i 8/21) u tacki II. stav (1) podtacka 5. rije¢i " Nedo Stokanovi¢" zamjenjuju
se rijeCima "Stevi¢ (Pere) Radivoje".

U istoj tacki i stavu u podtacki 6. rijec¢i "Miro Mihajlovi¢" zamjenjuju se rije¢ima "
Riki¢ (Mitra) Pero.

Ovo Rjesenje stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku
op¢ine Celi¢".

PREDSJEDAVAJUCI

Mustafa Ljalji¢ s.r.
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Na osnovu c¢lana 62. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj 35/05), ¢lana 15. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj: 49/06
1 51/09), ¢lana 12. stav 1. alineja 5. Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,Sluzbene novine TK®,
broj: 15/00, 13/11), ¢lana 11. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o arhivskoj djelatnosti
(,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona™ broj 11/21), ¢lana 6. Uredbe o organizovanju i
nacinu vrsenja arhivskih poslova u organima uprave i sluzbama za upravu Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 22/03), Pravilnika o odabiranju
arhivske grade iz registraturskog materijala (,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona®, broj:
16/09), u vezi sa odredbama Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj: 96/19), ¢lana 39. Statuta Opéine Celi¢
("Sluzbeni glasnik Opéine Celi¢", broj: 03/17), Opéinski nacelnik donosi:

PRAVILNIK
O KANCELARIJSKOM | ARHIVSKOM POSLOVANJU U JEDINSTVENOM
ORGANU UPRAVE OPCINE CELIC

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju opéine Celi¢ (u daljem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se: sadrzaj i nadin vodenja kancelarijskog poslovanja u Opcinskim
sluzbama za upravu (u daljem tekstu: Sluzbe), postupak sa arhivskim predmetima, dodjela
klasifikacione oznake predmeta i akata, primanje, otvaranje, pregledanje i rasporedivanje
poste, odnosno akata, zavodenje akata, zdruzivanje akata, dostavljanje predmeta i akata u rad,
rad ovlaStenih lica za rjeSavanje predmeta i akata, razvodenje predmeta i akata, rokovnik
predmeta, otpremanje poste 1 stavljanje predmeta i akata u arhivu (arhiviranje) i njihovo
cuvanje, te druga pitanja od znaCaja za pravilno vrSenje kancelarijskog poslovanja u
jednistvenom op¢inskom organu uprave opéine Celié (u daljem tekstu: Organ).

Clan 2.
(Pojam kancelarijskog poslovanja)
Kancelarijsko poslovanje obuhvata: primanje, otvaranje, pregledanje i rasporedivanje poste,
odnosno akata, zavodenje akata i njihovo zdruZzivanje, dostavljanje predmeta i akata u rad, rad
s aktima, razvodenje predmeta i akata, rokovnik predmeta, otpremanje poSte i stavljanje
predmeta i akata u arhivu (arhiviranje) i njihovo ¢uvanje.

Clan 2a.
(Pojam arhive i elektronskog evidentiranja predmeta)

Arhiva je sastavni dio pisarnice gdje se ¢uvaju zavrSeni predmeti i akti, knjige evidencija, kao
1 ostali dokumentacijski materijal do njihove predaje nadleznom arhivu ili do njihovog
unistenja.
Svi predmeti i akti se evidentiraju i elektronskim putem u skladu sa vazecom Odlukom o
koriStenju programa za elektronsko vodenje predmeta DocuNova u sluZzbama za upravu.
Cuvanje izvorne registraturne grade u elektronskom obliku sprovodi se na nadin kojim se za
sve vrijeme cuvanja obezbjeduje njena dostupnost, upotrebljivost i cjelovitost.
Registraturna grada u elektronskom obliku za sve vrijeme ¢uvanja mora da omogucéava
reprodukciju sadrzaja izvorne dokumentarne grade.
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Pod elektronskim oblikom zapisa podrazumijeva se oblik koji obezbjeduje ocuvanje sadrzaja i
sve druge uslove ¢uvanja registraturne grade u elektronskom obliku, a po isteku roka od pet
godina omogucava pretvaranje u novi elektronski oblik zapisa koji ¢e takoder ispunjavati
uslove ¢uvanja.

Il - PRINCIPI I POIMOVI U KANCELARIJISKOM | ARHIVSKOM POSLOVANJU

Clan 3.
(Principi kancelarijskog poslovanja)
Kancelarijsko poslovanje se organizuje i vodi po sljede¢im principima:

a) princip tac¢nosti,

b) princip ekspeditivnosti,

C) princip jednostavnosti,

d) princip jedinstvenosti i jednoobraznosti,
e) princip ekonomicnosti 1

f) princip odgovornosti

Clan 4.
(Znacenje koristenih pojmova)
U okviru kancelarijskog poslovanja pojedini pojmovi imaju sljede¢a znacenja:

a) "akt" je svaki pisani sastav kojim se pokrece, dopunjuje, mijenja, prekida ili zavrSava neka
sluzbena radnja organa iz ¢lana 1. ovog pravilnika.

b) "podnesak" je zahtjev, obrazac, prijedlog, prijava, molba, Zzalba, prigovor ili drugo
priop¢enje kojim se pojedinci ili pravna lica obra¢aju organima.

c) "prilog" je pisani sastav (dokument, tabela, grafikon, crtez i sl.) ili fizicki predmet, koji se
prilaze uz akt radi dopunjavanja, objasnjenja ili dokazivanja sadrzine akta.

d) "predmet" je skup svih akata i priloga koji se odnose na isto pitanje ili zadatak i ¢ini
posebnu i samostalnu cjelinu.

e) "dosije" predstavlja skup viSe predmeta koji se odnose na istu materiju ili isto pravno ili
fizicko lice 1 koji se kao jedna cjelina Cuvaju na istom mjestu.

) "fascikl" predstavlja omot, kutiju, sanduk, korice i slicno u kojim je sloZeno visSe predmeta
ili viSe dosijea koji se poslije zavrSenog postupka ¢uvaju u tim fasciklama.

g) "arhivska grada" je sav izvorni i reproducirani (pisani, crtani, Stampani, fotografirani,
filmovani, fonografirani ili na drugi nain zabiljezeni) dokumentacijski materijal od znacaja
za historiju, kulturu 1 ostale druStvene potrebe, koji je nastao u radu organa iz ¢lana 1. ovog
pravilnika odabirom iz registraturne grade.

h) ,registraturna grada“ je arhivska grada u nastajanju i ¢ini cjelinu zapisa i dokumenata
nastalih radom ili primljenih po bilo kojem osnovu od strane organa, registraturnu gradu ¢ine
arhivska grada i registraturski materijal.

i) "registraturski materijal" ¢ine akti i predmeti, stenografski, fotografski i fonografski
snimci i na drugi na¢in sastavljeni zapisi i dokumenti, kao i knjige i kartoteke o evidenciji tih
akata, predmeta, zapisa i dokumenata, primljeni i nastali u radu organa iz ¢lana 1. ovog
pravilnika dok su od znacaja za njihov teku¢i rad ili dok iz tog registraturskog materijala nije
odabrana arhivska grada koja ¢e se trajno cuvati.

J) "pisarnica" je organizacijska jedinica ili radno mjesto u organu iz ¢lana 1. ovog pravilnika
gdje se vrse poslovi iz ¢lana 2. ovog pravilnika.
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k) "arhiva" je sastavni dio pisarnice gdje se Cuvaju zavrSeni (arhivirani) predmeti i akti,
knjige evidencija, kao i ostali dokumentacijski materijal do njihove predaje nadleznom arhivu
ili do njihovog unistenja.

I) "klasifikacijska oznaka" - jedinstvena brojéana oznaka predmeta koja taj predmet
oznatava prema njegovom sadrzaju i sluzi za oznacavanje i grupisanje predmeta po principu
da se predmeti iz iste ili slicne oblasti svrstavaju u jednu grupu.

Clan 5.

(Obavezni dijelovi sluzbenih akata)
Ako posebnim propisima nije drugacije odredeno, svaki sluzbeni akt organa kojim se vrsi
sluZzbena prijepiska s drugim organima, pravnim i fizickim osobama (sluzbeni dopis) mora
sadrzavati sljedece osnovne dijelove:
a) zaglavlje sluzbenog akta,
b) naziv i adresu primatelja,
) predmet sluzbenog akta,
d) sadrzaj sluzbenog akta,
e) potpis ovlastenog lica i
f) otisak sluzbenog pecata.

11 - KNJIGE EVIDENCIJA U KANCELARIJISKOM POSLOVANJU

Clan 6.
(Vrste knjiga evidencije)

U okviru kancelarijskog poslovanja vode osnovne i pomo¢ne knjige evidencija o predmetima
i aktima.
- Osnovne knjige evidencija su:
a) upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka - UP1,
b) upisnik drugostepenih predmeta upravnog postupka - UP2,
c) djelovodnik predmeta i akata,
d) djelovodnik za akte sa oznakom tajnosti,
e) arhivska knjiga
- Pomo¢ne knjige evidencija su:
a) Interna dostavna knjiga
b) Knjiga za osobnu postu
c) Karton za sluzbena glasila i ¢asopise
d) Knjiga primljenih racuna
e) Knjiga za otpremu ra¢una
f) Rokovnik predmeta
g) Knjiga za otpremu poste putem Kkurira
h) Knjiga za otpremu poSte putem postanske sluzbe
1) Knjiga protokola sluZzbene korespodencije izmedu sluzbi
Rukovodilac organa uprave, osim pomoc¢nih knjiga evidencije iz stava 3. ovog ¢lana, moze
posebnim propisom uspostaviti 1 druge pomoc¢ne knjige evidencije, pod uslovom postojanja
opravdane potrebe.

Clan 7.

(Sadrzaj knjiga evidencije)

U upisnik prvostepenih, odnosno drugostepenih predmeta upravnog postupka, upisuju se svi
predmeti iz nadleZnosti organa, o kojima se rjeSava u prvostepenom, odnosno drugostepenom
upravnom postupku u kojima se predmet zavrSava donoSenjem rjeSenja, odnosno zakljucka, a
koji se pokrecu po zahtjevu stranke, pravne osobe, druge institucije ili po sluzbenoj duznosti.
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U djelovodnik predmeta i akata upisuju se sve vrste predmeta i akata iz nadleznosti organa o
kojima se ne rjeSava u upravnom postupku.

U djelovodnik za akte sa oznakom tajnosti upisuju se predmeti i akti koji su od strane
njihovog izdavatelja oznaceni oznakom tajnosti, u skladu sa propisima koji ureduju oblast
zastite tajnih podataka.

Arhivska knjiga vodi se prema propisima koji ureduju oblast arhivskog poslovanja.

Clan 8.
(Klasifikacijske oznake)

Svi predmeti i akti u kancelarijskom poslovanju obavezno se razvrstavaju po klasifikacijskim
oznakama utvrdenim vaZze¢im Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne 1
Hercegovine.

Razvrstavanje predmeta i akata iz stava 1. ovog ¢lana na klasifikacijske oznake vrsi se u
knjigama evidencije iz ¢lana 6. ovog Pravilnika, prilikom upisa novoprimljenih predmeta od
posiljatelja (ulazna posta) odnosno novih predmeta za primatelja (izlazna posta).

IV - ORGANIZACIJA RADA | PRIJEMA STRANAKA, RADNE PROSTORIJE |
NJIHOVO KORISTENJE

Clan 9.
(Organizacija rada)
Radi stvaranja uslova za organiziran i uspjesan rad, organ je duzan utvrditi takvu organizaciju
rada koja treba da obuhvati sljedeca pitanja, i to:
a) nain i vrijeme prijema stranaka,
b) pristupac¢nost i urednost radnih prostorija.

Clan 10.

(Nacin i vrijeme prijema stranaka)
Prijem stranaka u pisarnici organizuje se tako da se one svakodnevno primaju u okviru
redovnog radnog vremena, a izuzetno i van tog vremena, ako za to postoje opravdani razlozi.
Vrijeme prijema stranaka od strane postupajucih sluzbenika kao obradivaca predmeta u
upravnom postupku moze se utvrditi od strane rukovodioca organa u odredenom vremenskom
periodu u toku radnog vremena.
Za prijem stranaka, po pravilu, odreduje se odgovaraju¢a prostorija u vidu prijemne
kancelarije u kojoj bi se davala potrebna obavjestenja i upute stranci u vezi njenih zahtjeva za
ostvarivanje prava i izvr§avanje obaveza.
U zavisnosti od potrebe, ovlasteni zaposlenik pisarnice moze stranku uputiti 1 postupajuéem
sluzbeniku koji je nadlezan za rjeSavanje zahtjeva stranke radi dobijanja blizih objasnjenja o
rjeSavanju njenog zahtjeva.

Clan 11.
(Pristupacnost i urednost radnih prostorija)

Radne prostorije organa rasporeduju se tako da stranke mogu brzo i organizirano bez
nepotrebnog zadrzavanja, obaviti posao zbog kojeg su dosle u organ uprave opéine Celi¢.
Spratovi i radne prostorije su obiljeZene rednim brojevima.

Na vratima radnih prostorija se nalazi naziv organa, naziv organizacione jedinice, ime,
prezime i pozicija zaposlenika koji radi u radnoj prostoriji.

U hodniku zgrade, kod ulaznih vrata, na vidnom mjestu istaknut je raspored organa i njegovih
organizacionih jedinica.
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Na ulazu u zgradu organa, na oglasnoj plo¢i, kao i na zvani¢noj internet stranici tog organa,
istiCu se potrebna obavjestenja i upute o nacinu ostvarivanja odredenih prava stranaka i popis
dokumenata potrebnih za ostvarivanje tih prava.

V - ORGANIZACIJA VRSENJA KANCELARIJSKOG POSLOVANJA

Clan 12.
(Pisarnica)
Kancelarijsko poslovanje iz nadleznosti organa uprave, vrSi se u pisarnici, kao njegovoj
organizacijskoj jedinici za sve op¢inske Sluzbe.
U pisarnici koja vrsi kancelarijsko poslovanje za sve Sluzbe, obavezna je 1 zajednicka arhiva
za te Sluzbe.

VI - PRIMANJE, OTVARANJE, PREGLEDANJE I RASPOREPIVANJE POSTE,
ODNOSNO AKATA

Clan 13.
(Primanje poste)
Primanje poste obuhvata prijem akata, podnesaka, zalbi, dopisa, nov€anih pisama, paketa,
telegrama i dr.
Postu iz stava 1. ovog clana koja se dostavlja putem posStanske sluzbe ili je stranka
neposredno preda, prima ovlasteni zaposlenik pisarnice.

Posta se prima u toku cijelog radnog vremena.

Ovlasteni zaposlenik pisarnice koji prima postu neposredno od stranke ne smije odbiti njen
prijem, osim ako je podnesak netaksiran ili nedovoljno taksiran, a utvrdeno je da podlijeze
placanju takse. U ovom slucaju zaposlenik je duzan postupiti na na¢in da ukaze stranci na te
nedostatke i da joj objasni kako ¢e ih otkloniti. O tome je duzan da sacini sluzbenu zabiljesku.

Clan 14.
(Nedostaci kod prijema poste)

Ako akt (podnesak) prilikom neposredne predaje sadrzi koji formalni nedostatak (nije
potpisan, nije ovjeren pecatom, nema priloga navedenih u tekstu, nema adrese stranke i sl.),
ovlasteni zaposlenik pisarnice ukazat ¢e stranci na te nedostatke i objasnit ¢e joj kako da ih
otkloni. Ako stranka i pored upozorenja, zahtijeva da se akt (podnesak) primi, zaposlenik ¢e
ga primiti s tim §to ¢e na podnesku saciniti sluzbenu zabiljesku o datom usmenom
upozorenju.

U slucaju da organ uprave nije nadleZan za primanje akta (podneska), stranku treba na to
upozoriti 1 uputiti je da se obrati nadleznom organu. Na ponovljen zahtjev stranke da se njen
akt (podnesak) primi, podnesak se mora primiti, s tim da se saCini zabiljeSka na nacin
predviden u stavu 1. ovog ¢lana.

Clan 15.
(Prijem usmenog saopStenja)
Ovlasteni zaposlenik pisarnice koji prima poStu, duzan je da stranku koja Zeli da preda
usmeno saopStenje na zapisnik uputi sluzbeniku ovlaStenom za prijem takvog saopStenja.
Ako organ uprave nije nadlezan za prijem usmenog saopStenja na zapisnik, stranka ¢e se
upozoriti na tu okolnost i1 uputiti da takvo saopStenje preda za to nadleZnom organu. Ako
stranka 1 pored toga ponovi svoj zahtjev, ovlasteni zaposlenik organa je duzan njeno usmeno
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saopStenje primiti na zapisnik, s tim $to ¢e na podnesku saciniti sluzbenu zabiljeSku o datom
usmenom upozorenju.

Clan 16.

(Prijem poste putem kurira)
Primanje poste od drugog organa, koju ovi dostavljuju putem dostavljaca (kurira), potvrduje
se stavljanjem datuma i ¢itkog potpisa u dostavnoj knjizi ili na dostavnici ili povratnici ili na
kopiji akta Ciji se original prima. Pored datuma i potpisa, stavlja se jo$ i peCat organa za
upravu koji prima postu. Pecat se ne stavlja u dostavnoj knjizi.
U svim slucajevima kada je to propisima predvideno ili kada to odredi rukovodilac
jedinstvenog Opc¢inskog organa za upravu, pored datuma, potpisa i peCata tog organa, stavlja
se 1 vrijeme prijema (sat 1 minut) sluzbene posSte. Ovaj podatak treba evidentirati i na
primljenom aktu odnosno na njegovom kovertu, ako ovlasteni zaposlenik pisarnice koji prima
postu nije ovlasten za otvaranje poste.

Clan 17.
(Prijem poste putem poStanske sluzbe)

Primanje poSte preko postanske sluzbe, kao 1 podizanje poste iz poStanskog pregratka, vrsi se
po propisima kojima je ureden nacin rada subjekata ovlastenih za vrSenje poStanskog
prometa.

Prilikom primanja, odnosno podizanja poste iz poStanskog pregratka, ovlaSteni zaposlenik
pisarnice organa uprave ne smije podi¢i poSiljku na kojoj je oznacena vrijednost ili je u
pitanju preporucena posiljka, ako utvrdi da je posiljka oSte¢ena. U takvom slucaju on ce
zahtijevati od odgovornog zaposlenika poste, odnosno od nadleZne organizacijske jedinice
postanske sluzbe, da se stanje i sadrzina poSiljke (opseg 1 vrsta oStecenja) komisijski utvrdi i
tek poslije toga ¢e sa zapisnikom o komisijskom nalazu preuzeti posiljku.

Clan 18.
(Posiljke koje se ne otvaraju)
Posiljke primljene u vezi sa licitacijom, javnim nabavkama, konkursima i slicnim
nadmetanjima, ne otvaraju se, ve¢ se na kovertu samo stavlja datum i vrijeme (sat i minut)
njihovog prijema.
Ovlasteni sluzbenik zaduZen za poslove iz stava 1. ovog Clana obavezan je da ranije upozori
pisarnicu na poSiljke koje se u smislu stava 1. ovog ¢lana o¢ekuju i koje se ne smiju otvarati.

Clan 19.
(Dostavnica)
Ako je uz koverat ili akt prilozena dostavnica, ovlasteni zaposlenik pisarnice duzan je na
dostavnici upisati datum prijema, potpisati dostavnicu i staviti otisak pecata jedinstvenog
organa uprave i odmabh je vratiti osobi koja je dostavila akt, odnosno koverat.

Clan 20.
(Potvrda o prijemu podneska)

Ako stranka koja li€no predaje akt traZzi da joj se izda potvrda o prijemu podneska, takva
potvrda se mora izdati. Potvrdu potpisuje zaposlenik koji je akt primio i stavlja otisak pecata
organa.

Potvrda iz stava 1. ovog Clana obvezno se mora izdati ako se radi o prijemu podneska po
kojem se rjeSava u upravnom postupku i koji se okoncava donoSenjem upravnog akta. U
potvrdu o prijemu obavezno se upisuje zakonski rok za rjeSavanje ovog podneska.
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Clan 21.

(Postupanje s aktima koji podlijeZu taksiranju)
Ovlasteni zaposlenik pisarnice koji prima postu neposredno od stranke duzan je naroCito da
vodi racuna o tome koji akti i isprave podlijezu placanju administrativne takse, kolika je
visina takse predvidena za pojedine vrste akata, isprava ili radnji u upravnom postupku i u
kojim slucajevima postoji zakonska osnova za oslobadanje od pladanja takse.
U pogledu netaksiranih ili nedovoljno taksiranih akata i njihovih priloga, kao i u pogledu
postupanja s aktima i njihovim prilozima na kojima se utvrde neispravnosti u taksiranju, treba
postupiti po vaze¢im propisima o taksama. U ovim slucajevima ovlasteni zaposlenik pisarnice
koji prima postu od stranke treba da ukaZze stranci na te nedostatke i da joj objasni kako ¢e ih
otkloniti.
Ako se prilikom pregledanja poSte primljene preko postanske sluzbe utvrdi da podnesak nije
taksiran, ili je nedovoljno taksiran, to ¢e se konstatirati kratkom sluzbenom zabiljeSkom na
podnesku koja se upisuje pored otiska prijemnog Stambilja.
Ako je podnesak osloboden od placanja takse, sacinit ¢e se zabiljeSka na nacin propisan u
stavu 1. ovog ¢lana, uz navodenje odgovarajuceg propisa kojim je predvideno oslobadanje od
placanja takse.

Clan 22.
(Ovlastenje za otvaranje i pregledanje poSte)

Otvaranje 1 pregledanje poste vrsi rukovodilac organa uprave. Rukovodilac organa uprave
moze ovlastiti posebnim rjeSenjem zaposlenika pisarnice, ili drugog uposlenika organa uprave
da vrsi otvaranje i pregledanje cjelokupne sluzbene poste (obi¢na posta, vrijednosne posiljke i
dr.).

Ovlastenje za otvaranje i pregledanje poste sa oznakom tajnosti vrsi se u skladu s propisima o
zastiti tajnih podataka.

Clan 23.
(PosSta koju otvaraju i pregledaju radna tijela)
Postu koja se odnosi na raspisane licitacije, javne nabavke, konkurse i slicna nadmetanja,
otvara radno tijelo formirano za te poslove, ako nije drugacije odredeno.

Clan 24.
(Hitna posta)
Ukoliko se ukaze potreba, uposlenik pisarnice ¢e zaprimiti i otvoriti hitnu poStu primljenu van
redovnog radnog vremena i u dane kada se ne radi.
Postu sa oznakom tajnosti stepena interno, dezurni zaposlenik moze otvoriti samo ako je
prethodno potpisao izjavu da je upoznat sa obavezama iz propisa o zastiti tajnih podataka, a
za stepen povjerljivo i vise, samo ukoliko ima dozvolu za pristup tajnim podacima.

Clan 25.
(Li¢na posta)
Posta primljena na ime odredenog lica zaposlenog u organu za upravu, urucuje se neotvorena
tom licu putem knjige za osobnu postu.
Ako to lice nakon otvaranja poSiljke utvrdi da posiljka predstavlja akt upucen tom organu,
duZno je taj akt najkasnije u roku od 24 sata po prijemu vratiti pisarnici radi evidentiranja.
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Clan 26.

(Otvaranje poste)
Otvaranje poste vrsi se tako da se ne povrijede postanski zigovi i pecati ili druge oznake na
omotu (adresa posiljatelja, postanske naljepnice, oznake pismena i dr.), kao i akti i prilozi koji
se nalaze u koverti.
Prilikom otvaranja poste posebno treba provjeriti da li se oznake i brojevi napisani na koverti
slazu s oznakama 1 brojevima primljenog akta. Ako neki od akata naznacenih na koverti
nedostaje, ili su primljeni prilozi bez propratnog akta i obrnuto, ili se ne vidi ko je posiljatelj,
o tome ¢e se saciniti sluzbena zabiljeska koja ¢e se priloziti koverti.
Ovlasteni zaposlenik pisarnice je u ovakvim slucajevima duzan da o tome, ukoliko za to
postoji mogucnost, obavijesti posiljatelja.
Uz primljeni podnesak obavezno se prilaze 1 koverat kad god datum predaje posti moZe biti
od vaznosti za raCunanje rokova (rok za podnoSenje zahtjeva ili Zalbe, rok za ucestvovanje na
konkursu 1 sl) ili kad se iz podneska ne moze utvrditi mjesto odakle je poslat ili ime
podnositelja, a ovi su podaci oznaceni na koverti.
Ako je u jednom kovertu prispjelo viSe akata uz koje bi trebalo priloziti koverat, on ¢e se
priloziti uz jedan akt, s tim Sto ¢e se na ostalim aktima upisati uz koji je akt priloZen koverat.

Clan 27.

(Nedostaci kod prijema poste)
Prije otvaranja koverti koje se odnose na preporucene posiljke, kao i omota paketa ili druge
sluzbene poste koja je primljena oStecena, a za koju postoji sumnja da je neovlasteno
otvarana, treba u prisustvu jos dva zaposlenika tog organa saciniti sluzbenu zabiljesku u kojoj
¢e se konstatovati vrsta 1 opseg ostecenja, 1 Sto u primljenim poSiljkama nedostaje.
Ako se nakon otvaranja poSte utvrdi da postoje odredeni nedostaci, te nedostatke treba
konstatovati kratkom zabiljeSkom na aktu koja se ispisuje neposredno uz otisak prijemnog
Stambilja (na primjer: ako aktu nedostaju prilozi navedeni u aktu, upisuje se "primljeno bez
priloga”, a ako aktu nedostaju samo pojedini prilozi, onda se upisuju nazivi tih priloga i sl.)
Ako se u kovertu nade akt adresiran na neki drugi organ uprave ili sluzbu za upravu, ili
pravnu ili fiziCku osobu, na tom aktu se upisuje zabiljeSka "pogresno dostavljen" i na
najpogodniji nac¢in, kurirom ili putem poste, dostavlja onom kome je upucen. Ovakvi akti se
ne zavode u knjige evidencije.
Ako se prilikom otvaranja poste utvrdi da je uz akt priloZen novac ili neka druga vrijednost,
na primljenom aktu treba kratkom zabiljeSkom konstatirati njihovu vrstu i iznos (na primjer:
"primljeno 5 KM", ili "primljeno postanskih maraka u vrijednosti od 3 KM", itd.)

VI |- ODREPIVANJE ORGANIZACIONTH JEDINICA, ODNOSNO RADNIH
MJESTA KOJIMA SE POSTA DOSTAVLJA U RAD I RASPOREPIVANJE POSTE
(SIGNIRANJE)

Clan 28.

(RjeSenje o odredivanju organizacionih jedinica, odnosno radnih mjesta kojima se poSta

dostavlja u rad)
Radi rasporedivanja poste, na sluzbenike jedinstvenog Opcinskog organa za upravu koji su
nadleZni za rad na predmetu odnosno aktu, odreduju se organizacione jedinice kojima ¢e se
posta dostaviti u rad.
Organizacione jedinice u smislu stava 1. ovog ¢lana odreduju se posebnim rjeSenjem.
RjeSenje iz stava 2. ovog €lana sadrzi naziv organizacione jedinice i njihove brojcane oznake
pocev od 01 pa nadalje.
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Rjesenje iz stava 2. ovog Clana se mijenja shodno eventualnim promjenama u pogledu
organizacionih jedinica.

Clan 29.
(Signiranje poste)

Signiranje odnosno rasporedivanje poSte vrSi rukovodilac organa za upravu 0dnosno
sluzbenik na koje je rukovodilac rjeSenjem prenio ovlastenja.

Signiranje poste podrazumijeva rasporedivanje akata, odnosno predmeta na organizacione
jedinice ili na radna mjesta kojima ¢e se posta dostaviti u rad.

Signiranje poste vr$i se na nacin Sto se na svaki akt i predmet, poslije otvaranja i pregledanja,
na prvoj stranici akta, odnosno predmeta,u desnom gornjem uglu upisuje broj organizacione
jedinice odnosno radno mjesto kojem ¢e se poSta dostaviti u rad 1 datum otvaranja 1
pregledanja poste.

VIl - ZAVODENJE AKATA
Clan 30.
(Razvrstavanje i zavodenje poste)

Posta se zavodi elektronskim putem (gdje joj se automatski dodjeljuje redni broj) i u knjige
evidencije (rucno).

Prije zavodenja u elektronsku evidenciju posebnu paznju treba posvetiti razvrstavanju,
odvajanju predmeta upravnog postupka, a posebno akata poslovanja i ostalih sluzbenih akata
o kojima se ne rjeSava u upravnom postupku. Svojstvo predmeta upravnog postupka odreduje
se prema tome hoce li se postupak po tim predmetima okoncati donoSenjem upravnog akta
(rjeSenja, zakljuCka) 1 takvi se predmeti zavode u upisnik prvostepenih predmetaUPI.
Predmeti ¢iji ishod nije donoSenje gore navedenih upravnih akata, mada se po njima

uvjerenje, potvrda, ili drugi akt koji ima karakter javne isprave, nemaju karakter i znacaj
upravnih akata i ne zavode se u upisnike prvostepenih predmeta upravnog postupka.

Prije zavodenja akata u odgovaraju¢e knjige evidencije moraju se odrediti klasifikacione
oznake u skladu sa vaze¢im Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i
Hercegovine.

Telegrame, akte s odredenim rokovima, kao i1 druge hitne akte treba zavesti prije ostalih i
odmah dostaviti u rad sluzbi na koju je akt signiran.

Ako se zbog velikog broja primljenih akata ili iz drugih opravdanih razloga akti ne mogu
zavesti istog dana kada su primljeni, zavest ¢e se najkasnije prvog narednog dana prije
zavodenja nove poste i to pod datumom kada su primljeni.

Clan 31.

(Prijemni Stambilj)
Nakon §to se izvr$i zavodenje akta u knjigu evidencije, pristupa se stavljanju otiska prijemnog
Stambilja na akt.
Otisak prijemnog Stambilja stavlja se, po pravilu, u gornjem desnom uglu prve stranice akta, a
ako tu nema dovoljno mjesta, onda se stavlja na drugo pogodno mjesto prve stranice, vodeéi
pri tome racuna da tekst akta ostane potpuno citak i razumljiv.
U slucaju da na prednjoj strani akta nema dovoljno mjesta, otisak prijemnog Stambilja treba
staviti u gornjem lijevom uglu poledine akta. Ako su strane akta u cjelini popunjene tekstom,
otisak prijemnog Stambilja stavlja se na komad Cistog papira i taj papir se pricvr§¢uje uz akt.
Otisak prijemnog Stambilja ne stavlja se na priloge dostavljene uz akt.
Ostale oznake na aktima ispisuju se pored otiska prijemnog Stambilja.
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IX UPISIVANJE PODATAKA U OSNOVNE KNJIGE EVIDENCIJE

Clan 32.

(Upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka)
U Upisniku prvostepenih predmeta upravnog postupka akti se zavode po hronoloskom redu
predmeta koji se oznacavaju rednim brojevima, a rubrike upisnika popunjavaju se na nacin
utvrden vaze¢im Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH.
Upisnik se zakljucuje na kraju kalendarske godine (31.decembra) sluzbenom zabiljeskom
napisanom ispod posljednjeg rednog broja, a zabiljeska sadrzi:
- ukupan broj prvostepenih predmeta upravnog postupka koji su zavedeni u toj godini,
- datum 1 potpis zaposlenika ovlastenog za vodenje kancelarijskog poslovanja 1 otisak pecata
nadlezne sluzbe.
Upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka moze se upotrebljavati za vise godina, s
tim Sto svaku godinu treba posebno zakljuciti na nacin opisan u prethodnom stavu ovog ¢lana.

Clan 33.

(Djelovodnik predmeta i akata)
Djelovodnik predmeta i akata vodi se po sistemu osnovnih (rednih) brojeva i podbrojeva koji
se zavode po hronoloskom redu, pocevsi od: 1,2 itd., a rubrike djelovodnika popunjavaju se
na nacin utvrden vaze¢im Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH u ¢ijem
sastavu je propisan obrazac, te uputa za popunjavanje istog.
Osnovnim brojem oznacava se predmet ili akt svakog primljenog i vlastitog akta, kada se prvi
put zavodi u djelovodnik.
Podbrojevima se oznacavaju akti koji se odnose na isti predmet s tim $to se prvi akt predmeta
zavodi pod osnovnim brojem i dobiva podbroj 1, dok se svaki naredni primljeni akt koji se
odnosi na taj predmet zavede dodavanjem narednih brojeva (2, 3, 4 itd).
U djelovodnik se ne zavode predmeti i akti za koje se po vazecim propisima vode posebne
evidencije, kao ni predmeti i akti koji ne predstavljaju sluzbenu prepisku (npr. dostavnice,
sluzbena glasila, ¢asopisi, brosure 1 sl.).
Djelovodnik za akte sa oznakom tajnosti vodi se na isti nac¢in kao i djelovodnik predmeta i
akata, uz obaveznu primjenu propisa kojima se ureduje zastita tajnih podataka.
Djelovodnik iz stava 1. ovog ¢lana vodi se na propisanom obrascu, prema vaze¢im utvrdenom
vazecim Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH.

Clan 34.

(Upisnik drugostepenih predmeta upravnog postupka)
U Upisnik drugostepenih predmeta upravnog postupka akti se zavode po hronoloskom redu
predmeta koji se oznacavaju rednim brojevima, a rubrike upisnika popunjavaju se na nacin
objasnjen u uputi datoj u sastavu propisanog obrasca.
Upisnik se zakljucuje zadnjeg radnog dana kalendarske godine sluZzbenom zabiljeSkom
napisanom ispod posljednjeg rednog broja, a koja sadrZi: ukupan broj drugostepenih predmeta
upravnog postupka koji su zavedeni u toj godini, datum 1 potpis zaposlenika ovlaStenog za
vodenje kancelarijskog poslovanja i otisak pe€ata nadleZne sluZbe.
Upisnik drugostepenih predmeta upravnog postupka moZe se upotrebljavati za vise godina, s
tim Sto svaku godinu treba posebno zakljuciti na nacin predviden u odredbi iz stava 3. ¢lana
34. ovog pravilnika.
Upisnik iz stava 1. ovog ¢lana vodi se na propisanom obrascu, prema vaze¢im propisima o
kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH.
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Clan 35.

(Omot za predmete i akte)
Svaki ulazni (primljeni) odnosno vlastiti akt (izlazni), kojim se zasniva novi predmet, nakon
Sto se zavede u odgovarajuce knjige evidencija, ovlasteni zaposlenik pisarnice, ulaze u omot
za predmete i akte.
U isti omot ulazu se i prilozi koji se odnose na isti predmet.
Omoti za predmete i akte su izradeni prema vrstama predmeta i akata na jedinstvenom
obrascu A-4 u pet (5) razli¢itih boja i to:
a) u omot bijele boje ulazu se predmeti 1 akti koji su zavedeni u djelovodnik predmeta i akata,
b) u omot oznacen zelenom bojom ulazu se predmeti upravnog postupka po kojima se taj
postupak pokrece po zahtjevu stranke,
c) u omot oznafen plavom bojom, ulaze se prvostepeni predmeti upravnog postupka po
kojima se upravni postupak pokrece po sluzbenoj duznosti,
d) u omot oznacen Zutom bojom, ulazu se predmeti drugostepenog postupka.
Predmeti i akti koji sadrZe tajne podatke ulazu se u posebne omote u skladu sa propisima
kojima je uredena oblast zastite tajnih podataka.

Clan 36.
(Sadrzaj omota)

Kada se akt ili predmet ulozi u odgovaraju¢i omot, tada se na prvoj stranici omota u gornjem
lijevom uglu stavlja otisak prijemnog Stembilja i vr$i njegova popuna predvidenim podacima,
a kod oznake PREDMET upisuje se naziv akta o kojem se radi. Potom se na prvoj unutrasnjoj
strani omota, vr§i poimeni¢no upisivanje svih priloga koji se nalaze u omotu, $to je evidencija
koja ima obavezni karakter jer ona predstavlja hronoloski pregled cjelokupnog sadrzaja
predmeta. U toj se evidenciji, poimeni¢no 1 po vremenskom redosljedu, upisuju akti, sluzbene
zabiljeske, Zzalbe i drugi podnesci stranaka, dostavnice i svi ostali pisani materijali koji se
nalaze u predmetu.

Clan 37.
(Naknadno primljeni akti)

Naknadno primljeni akt koji se odnosi na predmet koji se ve¢ nalazi u radu, elektronski se
evidentira pod brojem pod kojim je zaveden, navode¢i datum kad je izvrSeno naknadno
primanje i koji akti su zaprimljeni, a datum prijema i broj iz knjige evidencije obavezno se
upisuju i na samom aktu.

Ukoliko se naknadno primljeni akt odnosi na predmet koji je ve¢ u radu, isti se dostavlja
sluzbi/organizacionoj jedinici u rad bez omota.

X - DOSTAVLJANJE PREDMETA | AKATA U RAD

Clan 38.
(Interna dostavna knjiga)
Kada ovlaSteni zaposlenik pisarnice zavr$i zavodenje i zdruzivanje akata i predmeta, duzan je
akte i predmete dostaviti u rad nadleznim sluzbama/organizacionim jedinicama.
Dostavljanje u rad vrsi se istog, a najkasnije narednog dana po njihovom zavodenju i
zdruZivanju.
Dostavljanje predmeta i akata u rad vrsi se putem interne dostavne knjige.
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Clan 39.
(Knjiga za li¢nu postu)
Dostavljanje poste koja glasi na ime sluzbene osobe koja je zaposlena u organu vrsi se preko
knjige za li¢nu postu.

pismeno potvrden, predaje se primatelju na na¢in da primatelj na potvrdi o prijemu poSiljke
stavlja svoj citak potpis i datum prijema.

Clan 40.
(Karton za sluzbena glasila i ¢asopise)
Sluzbena glasila, casopisi, literatura 1 druge publikacije dostavljaju se nadleznim
zaposlenicima putem kartona za sluZbena glasila 1 Casopise.

Clan 41.
(Knjiga primljenih racuna)
Prijem racuna i1 drugih finansijskih akata i dokumentacije, za koje su predvidene posebne
evidencije zavodi se u knjigu primljenih ra¢una, putem koje se ti raCuni dostavljaju u rad
Sluzbi za zajednicke, raCunovodstvene 1 poslove trezora.

Na primljene raune stavlja se otisak prijemnog Stambilja.

Clan 42.
(Knjiga za otpremu racuna)
Otprema racuna 1 drugih finansijskih akata i dokumentacije vrsi se putem knjige za otpremu
racuna.

X1 - SASTAVNI DIJELOVI SLUZBENOG AKTA
Clan 43.

(Osnovni dijelovi sluzbenog akta)
Svaki sluzbeni akt organa kojim se vrsi sluzbena prepiska s drugim pravnim i sluzbenim
licima (sluzbeni dopis) mora da sadrzi podatke koji se piSu jedan ispod drugog:
a) Zaglavlje: Bosna i Hercegovina, Federacija Bosna i Hercegovine, Tuzlanski kanton, op¢ina
Celi¢, puni naziv organizacione jedinice, broj i datum akta.
Broj akta sadrzi slijede¢e podatke: broj organizacione jedinice, broj klasifikacione oznake,
redni broj uzet iz odgovarajuce knjige evidencije i godinu zavodenja.
b) Naziv i adresa primaoca sadrZi: puni naziv, odnosno ime i prezime primatelja akta, sjediste
primaoca i postanski broj, uz oznaku ulice 1 broja primaoca.
c) Oznaka ,,Predmet* sadrzi kratak sadrzaj pitanja ili materija na koju se predmet odnosi, a
ispisuje se s lijeve strane ispod naziva i adrese primatelja. Pri odredivanju predmeta treba se
drzati slijedec¢ih pravila: za predmete koji se odnose na fizicka ili pravna lica navodi se ime i
prezime te prebivaliste (za fizi¢ka lica), odnosno naziv i sjediste (za pravna lica) i kratak
sadrZaj pitanja na koje se odnosi akt.
Ako se predmet odnosi na vise lica navodi se samo prvo lice i rijeci ,,i dr.*.
d) Sadrzaj teksta sluzbenog akta mora biti jasan, sazet i ¢itak, a mogu se koristiti samo
skracenice koje su uobicajene i lako razumljive. Zakone i druge propise koji se navode u aktu
treba po pravilu napisati punim nazivom, uz navodenje naziva, broja i godine sluZbenog
glasila u kojima su ti propisi objavljeni.
e) Ispod teksta sadrzaja akta sa lijeve strane navode se podaci o obradivacu akta.
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Ispod podataka o obradivacu upisuje se oznaka PRILOG, a ispod priloga upisuje se oznaka
DOSTAVITI, a ispod toga se navode naziv organa ili imena fizickih lica, ili pravnih lica
kojima se akt dostavlja.

Ispod teksta oznake Dostaviti, s desne strane navodi se funkcija, a ispod funkcije ime i
prezime lica koje potpisuje akt. Na svaki akt koji se otprema stavlja se s lijeve strane potpisa
ovlastenog lica otisak pecata nadlezne sluzbe tako da ne zahvati tekst funkcije potpisnika.

Clan 44.
(Pomoc¢ni dijelovi sluzbenog akta)
Pomoc¢ni dijelovi akta obuhvataju sljedeée podatke i to:
a) Ispod oznake predmet upisuje se radi lakSeg zdruzivanja: broj i datum prijemog Stembilja
na koji se odgovara, te broj i datum ranije otpremljenih akata, narocito kod reklamacija,
urgencija ili naknadnih posiljaka.
b) Ako se uz akt dostavljaju prilozi u tom sluaju oznaka o tome stavlja se ispod zavrSetka
sadrzaja teksta akta sa lijeve strane. Ako se nazivi priloga navode u tekstu, tada se ispod
sadrzaja teksta akta navodi njihov ukupan broj (npr. PRILOZI: 3), a ako u tekstu nisu
navedeni nazivi, onda se prilozi oznacavaju punim nazovom (npr. PRILOG: Uvjerenje o
drzavljanstvu).
c) Na kraju sadrzaja teksta s lijeve strane, ispod oznake PRILOG, upisuje se oznaka
DOSTAVITI, a ispod toga se navode nazivi organa ili imena fizi¢kih lica, ili pravnih lica
kojima se akt dostavlja.

Clan 45.

(Faksimil)
Faksimil je otisak svojeruc¢nog potpisa rukovodioca organa koji se na sluzbena akta stavlja
otiskom pecata ili skenirana slika potpisa rukovodioca koja se na sluzbena akta Stampa
zajedno sa sadrzajem dokumenta koji se potpisuje.
Faksimil se moZe koristiti samo pod uslovima i na na¢in propisan vaze¢im Pravilnikom o
kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Clan 46.
(Vracdanje rijeSenih predmeta pisarnici)

Zaposlenik koji je rjeSavao predmet duzan je sve rijeSene predmete i akte vratiti pisarnici
putem interne dostavne knjige.

Obradiva¢ predmeta ili akta duzan je originalnom primjerku/ovjerenoj kopiji akta koji ostaje u
arhivi ispod sadrzaja teksta akta s njegove lijeve strane napisati uputstvo pisarnici kako dalje
postupati, a ono sadrzi sljedece:

a) nacin otpreme: preporuceno, avionom, dostavljac¢em i sl.,

b) ako se akt ustupa drugoj organizacionoj jedinici upisuje se brojéana oznaka organizacione
jedinice kojoj se akt ustupa na rjeSavanje,

c) ako akt treba staviti u rokovnik predmeta upisuje se oznaka ,,R“,

d) ako akt treba arhivirati upisuje se oznaka ,,a/a“ i period ¢uvanja.

Ako je doneseno zajednicko rjeSenje za viSe posebnih predmeta obradiva¢ predmeta duzan je
da na vidnom mjestu u gornjem dijelu primjerka akta koji se odlaze u arhivu upiSe brojeve
svih predmeta koji su zajedno rijeSeni.
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XII RAZVODENJE PREDMETA I AKATA

Clan 47.

(Nacin razvodenja predmeta i akata)
Kada zaposlenik pisarnice od strane postupajuceg sluzbenika/zaposlenika primi zavrsen
predmet, odnosno akt, pristupa razvodenju istog na sljede¢i nacin:
a) u odgovarajucoj knjizi evidencije, u koju je akt odnosno predmet zaveden, vrsi Se popuna
rubrika koje se odnose na nacin kako je predmet rijeSen, a ovaj podatak se uzima iz upravnog
predmeta ili drugog akta,
b) ako je na aktu stavljena oznaka a/a akt je potpuno zavrSen i on se stavlja u arhivu na
propisan nacin s tim Sto obradiva¢ navodi 1 rok cuvanja,
c¢) ako je na aktu napisana oznaka ,R* i datum do kada predmet, odnosno akt treba drzati u
rokovniku, akt odnosno predmet se stavlja u rokovnik predmeta,
d) ako se akt ustupa drugoj organizacionoj jedinici, isti ¢e putem pisarnice biti proslijeden
drugoj organizacionoj jedinici na nadleZno postupanje,
e) ako je na propratnom aktu napisano da izvorni akt, odnosno cijeli predmet treba dostaviti
drugoj instituciji, u tom slucaju se u knjizi evidencije, u rubrici koja se odnosi na nacin
rjeSavanja predmeta, navodi da se predmet uz propratni akt upucuje na nadleZznost drugoj
instituciji, propratni akt sa izvornim predmetom se dostavlja drugoj instituciji, a primjerak
propratnog akta se arhivira.

Clan 48.

(Rokovnik predmeta)
Predmeti za koje je odredeno da se drze u evidenciji do odredenog roka stavljaju se u
rokovnik predmeta, a nalog za stavljanje predmeta u rokovnik daje zaposlenik koji radi na
predmetu, kada utvrdi da podnosilac akta nije dostavio odredeni akt ili izvrSio odredenu
radnju za rjeSavanje predmeta.
Predmet sa oznakom ,,R* 1 datum do kojeg ¢e predmeti biti u rokovniku stavlja se u pregradu
koja se odnosi na datum upisan na predmetu.
Rokovnik predmeta predstavlja fascikle ili pregrade u ormaru u koje se stavljaju predmeti za
koje se traze odredeni dokazi potrebni za rjeSavanje predmeta.
Predmet odlozen u rokovnik ¢uva se u rokovniku do dana ozna¢enog na omotu spisa. Na dan
roka zaposlenici pisarnice izuzimaju predmete iz odgovarajuce fascikle ili pregrade 1 predaju
u rad nadleznim zaposlenicima.

X111 - OTPREMANJE POSTE
Clan 49.

(Nacdin otpremanja poSte)
Otpremanje poste vrSe zaposlenici pisarnice.
Otpremanje preuzete poste se vrsi putem poste ili putem dostavljaca/kurira.
Sva posta preuzeta u toku dana otprema se istog, a najkasnije narednog radnog dana.
Vise sluzbenih akata odnosno predmeta za jednog primaoca pakuje se u jedan koverat.
Vrijednosne poSiljke, povjerljiva 1 strogo povjerljiva prepiska otprema se uvijek
preporuc¢enom posiljkom.
Upravni akti se dostavljaju u skladu sa propisima upravnog postupka.
Omoti povjerljive 1 strogo povjerljive poste pecate se na sredini i uglovima koverte.
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Clan 50.
(Knjiga za otpremu poste putem dostavljaca/kurira)
Akti koji se dostavljaju hitno i u istom mjestu upisuju se u knjigu za otpremu poste putem
dostavljaca/kurira i odmah dostavljaju.

Clan 51.
(Knjiga za otpremu poste putem postanske sluzbe)
U dostavnu knjigu za otpremu poste putem Poste upisuju se sve posiljke koje se otpremaju
postom. Dostavna knjiga sluzi kao evidencija o zavr$noj otpremi, kao i pravdanje novca na
ime postanskih troskova dostave.
Ukupni iznos utroSenog novca na ime troSkova dostave upisuje se u evidenciju iznosa
postarine 1 zakljucuje se za svako otpremanje poste.

X1V - ARHIVIRANJE I CUVANJE PREDMETA I AKATA

Clan 52.
(Cuvanje predmeta i akata)

Predmeti 1 akti koji predstavljaju registraturnu gradu cCuvaju se od osSteCenja, uniStenja i
nestajanja, sve dok se iz nje ne odabere arhivska grada, a arhivska grada se obavezno sreduje,
cuva 1 odrzava u bezbijednom stanju, dok se ne preda na dalje uvanje nadleznom arhivu.
Zastita registraturne 1 arhivske grade podrazumjeva:
a)vodenje evidencije o registraturnoj gradi, sredivanje i Cuvanje iste,
b)utvrdivanje Liste kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja na koju saglasnost daje
nadleZni arhiv,
c)omogucavanje provjere cuvanja i sredenosti grade od strane nadleznog arhiva, d)vrSenje
godiSnjeg odabira arhivske grade iz registraturne grade prema listi kategorija uz odobrenje
nadleznog arhiva, e)omogucavanje koristenje arhivske 1 registraturne grade,
f) planiranje 1 provodenje mjera zastite arhivske grade,
g)omogucavanje kopiranja arhivske grade.
Predmeti 1 akti i drugi registraturski materijal koji je primljen, odnosno nastane u radu sluzbi
za upravu ¢uvaju se u arhivskom depou koji mora biti osiguran od unistenja, vlage i drugih
oStecenja, na odgovarajucoj arhivskoj opremi — numericki ozna¢enim metalnim stalazama.
Akti sa odredenim stepenom oznake tajnosti cuvaju se odvojeno od obi¢nih akata i to na nacin
koji osigurava Cuvanje njihove tajnosti, u skladu sa propisima o zastiti tajnih podataka.

Clan 53.
(Elektronsko pohranjivanje i cuvanje predmeta i akata)
Op¢ina moZe uspostaviti i elektronsko cuvanje registraturne grade.
Registraturna grada u elektronskom obliku je grada u digitalnom ili analognom obliku.

pohranjen na elektronskom nosacu zapisa. Registraturna grada u analognom obliku je grada
¢iji je sadrzaj zapisan u analognom obliku i pohranjen na elektronskom nosacu zapisa

Sigurno pretvaranje registraturne grade u oblik za dugorocno cuvanje je ono koje
obezbjeduje:

a) reprodukciju svih kljuénih sadrZaja izvorne dokumentarne grade,

b) upotrebljivost sadrZaja izvorne dokumentarne grade,

c) autenti¢nost registraturne grade,

d) potreban broj kontrolnih postupaka pravila i kvaliteta,

e) Cuvanje dodatog sadrzaja i podataka u vezi sa postupkom pretvaranja, odvojeno od
izvornog sadrzaja,
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f) adekvatno dokumentovanje, sa dokazima da primijenjene metode i postupci obezbjeduju
sigurno pretvaranje,

g) ispunjavanje uslova koje dodatno propise nadlezni organ.

AutentiCnost registraturne grade obezbjeduje se zahvatanjem klju¢nih sadrzaja izvorne
dokumentarne grade. AutentiCnost grade u digitalnom obliku za dugoro¢no cuvanje
obezbjeduje se strogo kontrolisanim i dokumentovanim dodavanjem sadrzaja.

Clan 53a.
(Dugoroc¢no ¢uvanje predmeta i akata u digitalnom obliku)
Dugoroc¢no cuvanje grade podrazumijeva period duzi od pet godina.

u digitalnom obliku 1 pohranjen na elektronskom nosacu zapisa za efikasno dugorocno
Cuvanje, pri cemu je obezbijedena moguénost uskladivanja sa tehnoloskim razvojem.
Zahvacena registraturna grada u digitalnom obliku za sve vrijeme cuvanja mora da
omogucava reprodukciju sadrzaja izvorne dokumentarne grade.

Registraturna grada iz stava 3. ovog Clana cuva se uz obezbjedenje njene dostupnosti,
upotrebljivosti, autenti¢nosti i1 cjelovitosti. Nosa¢ zapisa je konvencionalni ili
nekonvencionalni nosa¢ na kojem je zapisan sadrzaj u skladu sa oblikom zapisa. Oblik zapisa
su organizacione 1 tehnoloske karakteristike koje odreduju kako je sadrzaj zapisan, pohranjen
i prikazan u procesu ¢uvanja.

Elektronski nosa¢ zapisa obezbjeduje sve uslove Cuvanja registraturne grade i omogucava
veci broj prenosa sa sadasnjih na buduce nosace zapisa.

Clan 53b.

Izvorna registraturna grada u fizickom obliku, za koju je utvrden rok ¢uvanja do pet godina,
moze da se unisti nakon digitalizovanja ili mikrofilmovanja, a pod uslovom da je upotrebljiva
u istoj mjeri kao i izvorna grada i da je obezbijedeno njeno sigurno cuvanje. lzvorna
registraturna grada u fizickom obliku, za koju je utvrden rok ¢uvanja duzi od pet godina, S tim
da nema svojstvo arhivske grade, moze da se unisti ukoliko je pretvorena u digitalni oblik za
dugorocno Cuvanje ili mikrofilmovana.

Izvorna registraturna grada u fizickom obliku koja ima svojstvo arhivske grade ne moze da se
uniSti nakon digitalizovanja ili mikrofilmovanja, osim ako nadlezni Arhiv TK izricito
drugacije ne odluci. Direktor Arhiva TK donosi rjeSenje o utvrdivanju registraturne grade
koja radi njenog kulturnog ili nau¢nog znacaja ne smije da se unisti.

Clan 54.

(Arhivska knjiga)
Arhivska knjiga predstavlja op¢i inventarni pregled cjelokupne registraturne grade koja
nastaje u radu Op¢ine ili se kod ovog organa uprave nalazi po bilo kojem osnovu.
Cjelokupni registraturski materijal nastao u radu organa upisuje se u arhivsku knjigu po
godinama i klasifikacijskim oznakama.
U zavisnosti od obima registraturne grade, Organ moZe imati jedinstvenu arhivsku knjigu ili
viSe odvojenih arhivskih knjiga u koje se upisuje registraturna grada odredenih klasifikacionih
oznaka.
Prijedlog Odluke o broju arhivskih knjiga daje pomoc¢nik Opcinskog nacelnika za opéu
upravu, druStvene djelatnosti i boracka pitanja, a Odluku donosi rukovodilac organa uprave.
Arhivska knjiga vodi se u dva primjerka, na obrascu koji je utvrden posebnim propisima
kojima se ureduje oblast arhivskog poslovanja, kao op¢i inventarski pregled cjelokupne
registraturne grade nastale u radu organa u toku kalendarske godine.
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Arhivsku knjigu vode ovlasteni zaposlenici pisarnice, prema pravilima utvrdenim vaze¢im
kantonalnim Pravilnikom o odabiranju arhivske grade iz registraturskog materijala.

Za formiranu arhivsku gradu upisivanje u arhivsku knjigu vrsi se po propisu o arhiviranju koji
je vazio u vrijeme kada je grada formirana.

Upisivanje u arhivsku knjigu registraturne grade vr$i se na nacin da se popunjavaju rubrike
arhivske knjige i to:

1. redni broj upisa u arhivsku knjigu (gdje se ispisuje redni broj u kontinuitetu, iz godine u
godinu),

2. godina upisa u arhivsku knjigu (upisuje se godina u kojoj se registraturna grada upisuje u
arhivsku knjigu),

3. godina nastanka registraturne grade koja se upisuje

4. Kklasifikacijska oznaka registraturne grade koja se upisuje (oznaka po sluzbama i
klasifikacijske oznake i vrste predmeta)

5. registraturni materijal koji se upisuje, sadrzaj i naziv istog (kao Sto je Mati¢na knjiga
umrlih, Mati¢na knjiga vjenCanih, poslata i primljena posta, dio blagajne i devizna blagajna)

6. koli¢ina registratora registraturnog materijala (koliko registrator i poveza u jednoj godini)

7. smjestaj arhivske grade, gdje se ista odlaze tj. Cuva (koji broj police ili broj smjestaja)

8. eventuale primjedbe (upisuje se rok ¢uvanja registraturne grade).

Svake kalendarske godine sa¢injava se prijepis ili kopija arhivske knjige u koju je upisana
registraturna grada za proteklu kalendarsku godinu, koja se dostavlja nadleznom arhivu
najkasnije do kraja aprila naredne godine.

Clan 55.

(Lista kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja)
Radi pravilnog arhiviranja i ¢uvanja predmeta i drugog registraturskog materijala u arhivu
organa rukovodilac organa, na prijedlog Komisije koja se sastoji od predstavnika svih sluzbi,
po mogucnosti poznavalaca sadrzaja registraturne grade, donosi listu kategorija registraturne
grade sa rokovima ¢uvanja. Takoder, u Komisiji treba da budu ¢lanovi koji poznaju historijat
stvaraoca grade, lica koja su sposobna da ocijene kulturno-historijski, dokazni i1 prakti¢ni
znacaj dokumentacije koja se vrednuje sa rokovima cuvanja.
Lista iz stava 1. ovog ¢lana obavezno sadrzi:
a) uvod (pravni osnov za utvrdivanje liste kategorija i naziv organa koji listu donosi)
b) naziv (,,Lista registraturne grade sa rokovima ¢uvanja‘)
c) redni broj (ispisuje se arapskim brojevima od prvog do posljednjeg broja kategorizirane
grade obuhvacene listom)
d) klasifikacioni znak
e) naziv kategorisanog materijala
f) rok cuvanja
g) zavrs$ne odredbe
h) potpis i1 pecat.
Rokovi ¢uvanja mogu biti utvrdeni na mjesece, godine i trajno (1, 3, 5, 7, 10, 11 ili 20 godina,
trajno, trajno operativno), a utvrduju se prema propisima kojima se ureduje odgovarajuca
oblast.
Na listu iz stava 1. ovog ¢lana obavezno se pribavlja saglasnost nadleZznog arhiva.
Ukoliko u toku rada nastane nova vrsta dokumentacije, pristupa se dopuni liste. Izmjene i
dopune liste kategorija registraturne grade sa rokovima Cuvanja vrSe se po proceduri
propisanoj za njeno donoSenje i na iste se mora pribaviti saglasnost nadleznog arhiva.
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Clan 56.
(Stavljanje predmeta i akata u arhivu)

Predmeti i akti u kojima je postupak u potpunosti okoncan (rijeSeni predmeti) odlazu se u
arhivu. Prije stavljanja predmeta i akata u arhivu, zaposlenik pisarnice provjerava sljedeée
¢injenice:
a) da li je postupak po predmetu okoncan,
b) da li u predmetu ima isprava koju treba vratiti strankama,
c) da uz predmet nisu greSkom pripojeni akti nekog drugog predmeta ili njegovi prilozi i
sli¢no,
d) da li su u predmetu hronoloskim redom slozeni prilozi evidentirani na unutras$njoj stranici
omota za predmete i akte,
e) da li je doSlo do oStecenja omota za predmete i akte.
Ako je omot znatno oStecen, predmet treba prije stavljanja u arhivu uloziti u novi omot 1 na
njemu upisati podatke sa omota koji se zamjenjuje.

Clan 57.

(Sredivanje i cuvanje predmeta u arhivi)
Zavrseni predmeti 1 akti sreduju se u arhivi tako §to se slazu po klasifikacionim oznakama a
unutar tih oznaka po rednim brojevima iz odgovarajuce knjige evidencije u koju su zavedene.
Za predmete i akte iste klasifikacione oznake, po pravilu treba predvidjeti poseban fascikl u
koji se zavrSeni predmeti odlazu, a na fasciklu se stavlja otisak Stambilja u koji se upisuju:
puni naziv organa, puni naziv sluzbe, godina nastanka - raspon godina, Klasifikacijska oznaka,
redni broj arhivske knjige, organizaciona jedinica, rok cuvanja, sadrzaj, vrsta 1 opis
dokumentacije.
Zavrseni predmeti stariji od 2 godine, sredene u fasciklima kutijama, fasciklima 1
registratorima i druge knjige i kartoteke ¢uvaju se u arhivskom depou, sredeni po godinama, a
unutar godina po organizacionim jedinicama, klasifikacionim oznakama, a unutar tih po
brojevima u odgovarajué¢im stalazama - policama.
Arhivirani predmeti s oznakom ,,povjerljivo®“ odnosno ,strogo povjerljivo®“ Cuvaju se u
odvojenom dijelu arhive. Predmeti i akti odlozeni u arhivu organa uprave cuvaju se do
predaje nadleznom arhivu u sredenom stanju, saglasno propisima o arhivskom poslovanju.
Arhivirani predmeti s oznakom tajnosti cuvaju se u skladu s propisima o tajnim podacima.

Clan 58.

(Rukovanje s predmetima stavljenim u arhivu)
Predmetima i aktima stavljenim u arhivu organa uprave opéine Celié¢ rukuje uposlenik Sluzbe
za op¢u upravu drustvene djelatnosti 1 boracka pitanja — referent za arhivu ¢ija je opis poslova
utvrden vaze¢im Pravilnikom o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji op¢inskih sluzbi za
upravu.
Lice iz prethodnog stava ovlasteno je rukovati svim arhiviranim aktima i predmetima koji
nastaju u radu svih sluzbi opéine Celi¢.
Predmeti i akti stavljeni u arhivu izdaju se samo uz reverse koji se ¢uvaju u posebnom
fasciklu, a po povratu predmeta, odnosno akta, revers se poniStava na na¢in da se na revers
upisuje datum vracanja i potpis arhivara, te se revers vraca zaposleniku koji ga je potpisao.
Razgledanje 1 prepisivanje akata koji se odnose na upravne predmete vrSi se saglasno
odredbama zakona kojim se ureduje upravni postupak, a koji se odnose na nacin razgledanja
spisa.
Izdavanje i ovjeravanje prijepisa akata, dokumenata, uvjerenja, potvrda i drugih akata koji se
nalaze u arhivi, na zahtjev zainteresovanih osoba, vr$i se prema ZUP-u, odnosno prema
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vaze¢im propisima kojima se ureduje ovjeravanje potpisa, rukopisa i prijepisa.

Clan 59.

(Posebne mjere za zaStitu arhivske grade)
Za vrijeme opasnosti odnosno vanrednih prilika obavezno se provode posebne mjere zastite i
spasavanja arhivske grade.
Posebne mjere u smislu prethodnog stava obuhvataju: izdvajanje registraturske grade
oznacene sa trajnim ¢uvanjem prema listi kategorija registraturske grade, sredivanje,
popisivanje i njeno odlaganje u metalne sanduke ili kase otporne na vatru i vodu. Tako
obezbijedenu arhivsku gradu potrebno je skloniti u odredeni prostor koji ¢e biti naknadno
zasticen.

XV ODABIRANJE ARHIVSKE GRADE I IZLUCIVANJE BEZVRIJEDNOG
REGISTRATURSKOG MATERIJALA

Clan 60.

(Odabir arhivske grade i izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala)
Po isteku roka za Cuvanje registraturskog materijala redovno se vrsi odabir arhivske grade,
prema uputama 1 uz odobrenje nadleznog arhiva.
Odabir arhivske bezvrijedne registraturske grade vrSi se samo iz sredene 1 popisane grade, na
osnovu utvrdenih rokova ¢uvanja u Listi kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja, a
registraturna grada treba biti popisana u arhivsku knjigu 1 njen popis dostavljen nadleZznom
arhivu.
Za odabir arhivske grade i izluCivanje bezvrijedne registraturne grade rukovodilac organa
uprave imenuje Komisiju koja se sastoji od tri ¢lana, poznavaoca sadrzaja registraturne grade,
njene vaznosti za kulturu 1 historiju, njenog znacaja, kao i njenog historijata.
Zadatak Komisije je da popiSe bezvrijednu registraturnu gradu u skladu sa vaze¢om Listom
registraturne grade sa rokovima ¢uvanja.
Popis iz prethodnog stava obavezno sadrzi:
a) naziv organa i sluzbe,
b) redni broj,
c¢) popis registraturne grade koji se predlaze za uniStenje po godinama nastanka, s brojem
registraturnih jedinica (fascikli, registratora, omota i slicno), naznakom klasifikacijske oznake
iz liste kategorija, rokom cuvanja koji je utvrden u toj listi, godina nastanka, naziv
dokumenta/registraturne grade, rok Cuvanja iz liste kategorija registraturne grade, koli¢inu
izdvojene grade i podatke o fizickom stanju i saCuvanosti fonda iz koga je odabrana arhivska
grada i izdvojena bezvrijedna registraturna grada.
e) popis se zakljuCuje sa zadnjim rednim brojem, te se izrazava broj registraturnih jedinica
isnovrsne dokumentacije (broj poveza, broj kutija s karticama, broj knjiga i sl.), te se ovjerava
od strane ¢lanova Komisije.
Dva primjerka popisa se dostavljaju nadleznom arhivu, uz zahtjev u kojem se trazi odobrenje
za uniStenje predloZzene dokumentacije.

Clan 61.
(Razmatranje i unistavanje registraturne grade)
Komisija iz ¢lana 57. stav 3. duZna je prisustvovati nadzoru kojeg vrsi predstavnik nadleznog
arhiva, u kojem se razmatra popis 1 vr$i provjera materijala predloZzenog za izlucivanje.
Po nalogu predstavnika nadleznog arhiva, komisija iz prethodnog stava duZna je otkloniti
eventualno uocene nedostatke u popisu bezvrijedne registraturne grade.
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O provedenoj provjeri materijala predlozenog za izlu€ivanje saCinjava se zapisnik kojeg
potpisuju predstavnik arhiva i ¢lanovi komisije.

Razduzivanje bezvrijednog registraturnog materijala u odgovaraju¢im evidencijama vrsi se
nakon prijema rjesenja kojim nadlezni arhiv odobrava uniStavanje grade i nakon $to je grada
na odgovaraju¢i nacin uniStena (predajom/prodajom ovlastenoj kompaniji koja se bavi
reciklazom ili spaljivanjem u prisustvu komisije iz stava 1. ovog ¢lana).

Dokumentacija vezana za postupak odabira arhivske grade i izlucivanja bezvrijedne
registraturne grade ¢uva se trajno.

XVI PREDAJA ARHIVSKE GRAPE NADLEZNOM ARHIVU

Clan 62.

(Rok za predaju arhivske grade)
Arhivska grada u registraturski sredenom stanju predaje se nadleznom Arhivu po isteku 30
godina od dana njenog nastanka.
Rok iz prethodnog stava moze se skratiti ili produziti u iznimnim slu¢ajevima uz sporazum sa
nadleznim arhivom.
Ukoliko je arhiv iz prethodnog stava ovog Clana sprijeCen da u odredenom roku preuzme
arhivsku gradu, arhivska grada se cuva u bezbjednom stanju i sigurna od oStecenja i uniStenja
sve dok se ne steknu uvjeti za njeno preuzimanje.
Stvaraoci 1 imaoci arhivske grade nastale u periodu od 1992.-1995.godine, duzni su predati
isti Arhivu TK u sredenom stanju, primjenjujuci sumarno-analiticke propise.

Clan 63.

(Priprema arhivske grade za primopredaju)
Prije predaje arhivske grade vr$i se njeno odabiranje, sredivanje u skladu sa sa vazeCom
Listom kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja, te upisivanje u arhivsku knjigu.
Arhivska grada treba biti registraturno sredena, odabrana, upisana u arhivsku knjigu i
izdvojena za predaju nadleznom arhivu, na pakovanjima registraturnih jedinica moraju biti
upisani svi potrebni podaci, a obavezno se sacinjava i popis.
Popis iz prethodnog stava safinjava Komisija od tri ¢lana, poznavaoca sadrzaja registraturne
grade, njene vaznosti za kulturu 1 historiju, njenog znacaja, kao i njenog historijata.
Popis treba da sadrzi: redni broj, klasifikacionu oznaku, godinu ili raspon nastanka, naziv
grade, broj predmeta ili akata koji se nalaze u pakovanju, broj registraturnih jedinica istovrsne
grade, rok Cuvanja, redni broj iz arhivske knjige, stepen oCuvanosti. Zakljucuje se zadnjim
rednim brojem, te se upisuje ukupna koli¢ina grade u broju registraturnih jedinica istovrsne
grade i stavljaju potpisi ¢lanova komisije.

Clan 64.
(Komisija za primopredaju arhivske grade)

Primopredaja arhivske grade i registraturskog materijala vrsi se komisijski.
Komisija za primopredaju arhivske grade sastavlja zapisnik o primopredaji sa slijede¢im
podacima:
a) naziv imaoca arhivske grade koji predaje arhivsku gradu i naziv nadleZznog arhiva koji je
preuzima,
b) mijesto primopredaje i datum,
C) broj i datum akta na temelju koga se vrsi primopredaja,
d) op¢i pregled arhivske grade po godinama, vrsti, koli¢ini i podacima o nastanku arhivske
grade i koli¢ina grade izraZena u broju registraturnih jedinica i duZnim metrima,
e) podaci o eventualno nepreuzetoj arhivskoj gradi,
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f) kratak historijat stvaratelja arhivske grade koja se preuzima,

g) miSljenje imaoca arhivske grade o nacdinu i uvjetima koriStenja arhivske grade poslije
izvrSene primopredaje i

h) obveze imaoca arhivske i registraturne grade glede plac¢anja troskova i transporta grade.
Popis arhivske grade ¢ini sastavni dio zapisnika o primopredaji.

Zajedno sa arhivskom gradom, nadleznom arhivu se predaju i temeljne evidencije o kretanju
predmeta i akata koje se odnose na preuzetu gradu.

Zapisnik o primopredaji izraduje nadlezni arhiv, u pet primjeraka od kojih tri primjerka
zadrzava nadlezni arhiv, a dva primjerka predavatelj arhivske grade. Isti potpisuje komisija
predavaoca i komisija primaoca, kao i ovlaStena lica primaoca i predavaoca.

XVII NADZOR NAD VRSENJEM KANCELARIJSKOG I ARHIVSKOG
POSLOVANJA

Clan 65.
(Komisija za kontrolu pravilnosti kancelarijskog poslovanja)
Po isteku kalendarske godine Opc¢inski nacelnik formira komisiju koja ¢e izvrSiti kontrolu
pravilnosti vrienja kancelarijskog poslovanja u nadleznosti organa uprave opéine Celi¢, u
skladu sa propisima o kancelarijskom i arhivskom poslovanju.

XVIII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 66.
(Obavjestenje Arhiva TK 0 promjenama)
O svim organizacionim promjenama, promjenama adrese, smjesStaja arhivske grade u druge
prostorije i svim drugim promjenama koje nastanu u vezi sa arhivskom i registraturskom
gradom, kao i statusnim promjenama u pogledu prosirenja ili suzavanja djelatnosti, obavezno
se obavjestava nadlezni arhiv.

Clan 67.
(Supsidijarna primjena propisa)
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe vazec¢ih Zakona o
arhivskoj djelatnosti, Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u FBiH, Uredbe o
organizovanju i na¢inu vrSenja arhivskih poslova u organima uprave i sluzbama za upravu
Federacije Bosne i Hercegovine, te ostalih zakona 1 podzakonskih akata koji ureduju oblast
kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

Clan 68.
(Pocletak primjene)
Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢e se nakon dobijanja saglasnosti
nadleZnog arhiva.
Pravilnik ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku opéine Celi¢*.

BOSNA | HERCEGOVINA OPCINSKI NACELNIK
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON Admir Hrustanovié s.r.
OPCINA CELIC

Broj: 02-44-776/21
Celi¢, 15.09.2021.godine
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
OPCINA CELIC
OPCINSKI NACELNIK

telefon: 035/668-670
fax: 035/ 660-455

Aljje Izetbegovica 60-2
75246 Celi¢

Broj: 02-44-776-1/21
Celi¢, 15.09.2021.godine

Na osnovu ¢lana 12. stav 1. alineja 5. Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,Sluzbene novine TK*,
broj: 11/21), Zakona o racunovodstvu i reviziji (,,SluZbene novine Federacije BiH*, bro;:
15/21), ¢lana 8. Uredbe o organizovanju i nacinu vrSenja arhivskih poslova u organima
uprave i sluzbama za upravu Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH®, broj: 22/03), a u vezi sa odredbama Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj: 96/19) i
Pravilnikom o odabiranju arhivske grade iz registraturskog materijala (,,Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona®, broj: 16/09), Op¢inski nacelnik dono s i:

LISTU KATEGORIJA

REGISTRATURNE GRADPE SA ROKOVIMA CUVANJA

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

01

USTAVNI PREDMETI

Statut Opcine

Trajno (T)

Odluke o0 izmjenama i dopunama Statuta

Trajno (T)

Poslovnik o radu Op¢inskog vijec¢a

Trajno (T)

Zahtjev za ocjenu ustavnosti op¢inskih akata

5 godina

ZAKONI, DRUGI PROPISI I OPCI AKTI

Podzakonski akti (Opc¢inskog vijeca i Opcinskog nacelnika)

Trajno (T)

Tumacenje podzakonskih akata

Trajno (T)

Sluzbeni glasnik opéine Celi¢

Trajno (T)

UNUTARNJI-UNUTRASNJI POSLOVI

Predmeti i akti koji se odnose na javni red i mir, kriminalitet,
maloljetnicku delikvenciju i dr.

Trajno (T)

Zahtjevi za asistenciju policije

5 godina

Odobrenja za prikupljanje dobrovoljnih priloga

10 godina

Dopisi

5 godina

JAVNA UPRAVA I JAVNE SLUZBE

Pozivi za sjednice Kolegija Op¢inskog vijeca, Opéinskog
vijeca, stru¢nog kolegija Op¢inskog nacelnika, op¢inskih
komisija idr.

5 godina

Stru¢na obuka op¢inskih vije¢nika

5 godina

Korespodencija Opc¢inskog vije¢a 1 Op¢inskog nacelnika

5 godina

Zapisnici sa sjednica komisija i radnih tijela Op¢inskog
vijeca

Trajno (T)

Zapisnici sa sjednica stru¢nog kolegija Op¢inskog nacelnika

Trajno (T)
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17.

Zapisnici sa sjednica Opcinskog vijeca

Trajno (T)

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
cuvanja

Programi i izvjestaji o radu op¢inskog nacelnika, analize i
drugi materijali

Trajno (T)

Odluke i drugi materijali o radu zborova biraca (zapisnici,
sazivanje i dr.)

Trajno (T)

Odluke o osnivanju op¢inskih organa uprave i organizacija
koje vrSe poslove od interesa za opcinu

Trajno (T)

Pravilnici o unutra$njoj organizaciji, procedure

Trajno (T)

Izvjestaji o radu opcinskih organa uprave-godisnji

Trajno (T)

Materijali o radu op¢inskih organa uprave

10 godina

Odluke, rjeSenja 1 drugi materijal o osnivanju organizacija
koje vrSe poslove od interesa za op¢inu

Trajno (T)

Akti o osnivanju, djelokrugu i na¢inu rada mjesnih zajednica

Trajno (T)

RjeSenja o formiranju i razrjeSenju komisija

10 godina

Program rada 1 izvjeStaj o realizaciji programa rada
Opcinskog vijeca Celi¢

Trajno (T)

RjeSenje o pristupu informacijama

5 godina

RjeSenje o imenovanju osoba na javne funkcije u op¢inskom
vijecu

10godina

Predstavke i prituzbe gradana

5 godina

O izborima uopce-izvjestaji, analize, informacije o
rezultatima izbornih jedinica

Trajno (T)

Propisi i upust. Op¢ine u vezi sprovod.izbora za predst.tijela

Trajno (T)

Upustva o provodenju izbora vije¢nika u op¢insko vijece od
viSih nivoa vlasti

10 godina

RjeSenje o imenovanju Op¢inske izborne komisije

Trajno (T)

Odluke o raspisivanju 1 izvjestaji o provodenju referenduma

Trajno (T)

Materijali u vezi grba i zastave opcine

Trajno (T)

Upisnik prvostepenih predmeta upravnog postup.UP-1

Trajno (T)

Upisnik drugostepenih pred.upravnog postup.UP-2

Trajno (T)

Djelovodnik predmeta i akata

Trajno (T)

Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu

Trajno (T)

Interne dostavne knjige

5 godina

Knjiga za licnu poStu

5 godina

Karton za sluzbena glasila

2 godine

Knjiga preporucenih poSiljki

5 godina

Knjiga za prijem rauna

7 godina

Knjiga za otpremu rauna

7 godina

Knjiga evidencije Stambilja, pecata i Zigova

Trajno (T)

RjeSenje za otvaranje poste

Trajno (T)

Akti u vezi izrade pecata, Stambilja i zigova

Trajno (T)

Rjesenja o odredivanju oznaka org.jedinica odnosno radnih
mjesta

Trajno (T)

Ovladtenja za donoSenje upravnih akata

Trajno (T)

Materijal u vezi davanja upustava

Trajno (T)

Knjiga reversa-blok iz arhive

5 godina
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54.

Normativni akti Op¢inskog vijeca

Trajno (T)

55.

Imformacije Opc¢inskog vijeca

5 godina

56.

Izvjestaj o radu Opcinskih sluzbi za upravu (god.)

Trajno (T)

S7.

Trebovanje kancelarijskog materijala

3 godine

58

Opravka 1 odrzavanje motornih vozila

5 godina

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

Tekuce odrzavanje zgrada i radnih prostorija

5 godina

Evidencija o radu telefonske sluzbe

5 godina

StatistiCki podaci-periodi¢ni

5 godina

Knjiga evidencije portirske sluzbe

5 godina

Knjiga evidencije sluzbe dezurstva

5 godina

Materijali oko prijema stranaka kod nacelnika

2 godine

Protkol-posjeta stranih i domacih delegacija

Trajno (T)

Knjiga ovjera potpisa, prepisa i rukopisa

10 godina

Ovijera potpisa, rukopisa, fotokopija ovjerenih dokumenata

5 godina

Materijali u vezi organizacije, rada, metoda rada organa
uprave 1 primjene tehniCkih sredstava

5 godina

Uvjerenja iz oblasti Op¢inskog vije¢a, Opcinskog nacelnika,
javne uprave i javnih sluzbi

5 godina

Upustva za rad upravnim i nadzornim odborima

10 godina

Memorandumi 0 razumijevanju

Trajno (T)

Ugovori iz oblasti javne uprave

Trajno (T)

Materijali vezani za rad udruzenja gradana

5 godina

Materijali vezani za rad vjerskih i mjesnih zajednica

5 godina

Materijali vezani za informaticko opremanje opc¢ine

5 godina

Materijali vezani za obiljezavanje znacajnih datuma opc€ine

5 godina

Materijali vezani za meduopc¢insku saradnju

10 godina

Pruzanje pravne pomo¢i strankama i dr. Drzavnim organima
van teritorije op¢ine Celi¢

10 godina

Materijali vezani za rad Kolegija Ooéinskog vije¢a Celi¢

Trajno (T)

RjeSenje o imenovanju i razrjesenju clanova upravnih i
nadzornih odbora JP i JU

Trajno (T)

Materijali vezani za organizaciju i provodenje izbora u
op¢ini u mjesnim zajednicama

Trajno (T)

Informacije, izvjestaji op¢inskih sluzbi —periodi¢ni

5 godina

Zahvalnice, Cestitke 1 dopisi op¢inskog nacelnika

2 godine

Materijali vezani za dodjelu op¢inskih priznanja

Trajno (T)

Izjave 1 izvjestaji o imovinskom stanju op¢inskih vije¢nika

5 godina

Pismo podrske ili preporuke

5 godina

Popuna anketnih upitnika

3 godine

ORGANIZACIJA | RAD SUDOVA

Predmeti i akti koji se odnose u vezi rada sudova

Trajno (T)

Dostava podataka i prijedloga za sudije porotnike redovnih
sudova

Trajno (T)

Izvjestaji i1 informacije

Trajno (T)

ORGANIZACIJA I RAD PRAVOBRANILASTVA

Akti koji se odnose na organizaciju i rad pravobranilastva

Trajno (T)
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92.

Informacija o stanju o odredenoj oblasti op¢inskog
pravobranioca na zahtjev opCinskog vijea

Trajno (T)

93.

Drugi predmeti i akti koji se odnose na rad pravobranilastva

Trajno (T)

94.

Godi$nji izvjestaj o radu

Trajno (T)

95.

Zastupanje pred drzavnim organima

Trajno (T)

SUDSKI PREDMETI

96.

Godi$nji izvjestaj o radu

Trajno (T)

97.

Dostava podataka sudu

Trajno (T)

98.

Prijedlozi i prigovori

10 godina

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

Dopisi (odgovori na upite suda i dr.)

5 godina

Pokretanje parni¢nog,vanparnic.i izvr§nog postupka

5 godina

Sudska rjesenja

Trajno (T)

PodnosSenje krivi¢nih prijava

10 godina

Punomo¢

5 godina

Izvjestaj sudskih vjeStaka

5 godina

GRADANSKA STANJA I EVIDENCIJE

Ponistenje upisa-duplog upisa u mati¢nim knjigama

Trajno (T)

Plan i program stru¢ne obuke maticara

5 godina

RjeSenja o naknadnom upisu u MKR drzavljanstva BiH

Trajno (T)

Dopisi i prepiska u vezi gradanskih stanja

5 godina

Prijave iz bolnice za upis u MKR

Trajno (T)

Zapisnici i rjeSenja o promjeni imena

Trajno (T)

Mati¢ne knjige rodenih, vjencanih 1 umrlih

Tr.op.(TO)

Knjige drzavljana

Tr.op.(TO)

Prijave za upis u MK

Trajno (T)

Rjesenje o odbijanju zahtjeva za izdav. Izvoda iz MK 1
uvjerenja o ¢injenicama upisanih u MK

5 godina

Inostrani izvodi iz MKR na osnovu kojih se vrsi upis u
domac¢u MKR

Trajno (T)

Zapisnik o priznavanju o€instva i saglasnosti majke na tom
priznanju

Trajno (T)

Presuda o utvrdivanju oCinstva

Trajno (T)

Zapisnik o nalazu djeteta nepoznatih roditelja i rjeSenja
nadleznih organa u upisu djeteta u MKR

Trajno (T)

RjesSenje o obnovi uniStenih mati¢nih knjiga

Trajno (T)

Potvrde o uzdrzavanju za inostranstvo

2 godine

Potvrde o porodi¢nom stanju za inostranstvo

2 godine

Potvrde o zivotu

2 godine

Izvod iz MKR za potrebe u inostranstvu

5 godina

Prijave za sklapanje braka i upisa u MKV

Trajno (T)

Zapisnici i ostali materijali za sklapanje braka

Trajno (T)

Izvrs. presude 0 razv. braka, ponist. br. i progl. nevaze¢im

Trajno (T)

IzvrSenje presuda suda o utvrdivanju braka

Trajno (T)

Izvr$enja rjeSenja o ispravkama u MKV

Trajno (T)

Rjesenje o obnovi MKV

Trajno (T)

Rjesenje o odbijanju zahtjeva za uvid u MKV

2 godine
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131.

Izvod iz MKV i uvjerenja na osnovu MKV

2godine

132.

Rjesenja o odbijanju zahtjeva za izdavanje uvjerenja

5 godina

133.

Izvjestaj o naknadnim upisima u mati¢nu knjigu umrlih

Trajno (T)

134.

Prijave za upis u MKU

Trajno (T)

135.

Rjesenja o naknadnim upisima u MKU

Trajno (T)

136.

Provodenje sudske odluke o proglasenju nestalih lica umrlim
kao i presude o poniStenju

Trajno (T)

137.

Ljekarski izjvestaj o utvrdivanju smrti

Trajno (T)

138.

Duplikat izvoda iz MKU za inostranstvo

Trajno (T)

139.

Smrtovnice

Trajno (T)

140.

Predmeti u vezi odbijanja upisa u MKU, uvid u spise i MKU

2 godine

141.

Zahtjev za izdavanje izvoda iz MKU

2 godine

Red.

broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

142.

Evidencije o statistickim podacima o stanovni§tvu

Trajno (T)

143.

Ostali dopisi u vezi sa registrom stanovniStva

Trajno (T)

144,

IzvrSenje rjesenja o odobrenju upisa u knjigu drzavljana

Trajno (T)

145.

Predmeti u vezi izdavanja uvjerenja o Cinjenicama o kojima
se ne vodi sluzbena evidencija

5 godina

146.

Evidencija o drzavljanstvu policijske uprave

Trajno (T)

147.

Uvjerenja o birackom pravu

2 godine

148.

Izvodi iz glavnog biraCkog spiska

Trajno (T)

149.

Materijali izvodeni u toku popisa stanovnistva

Trajno (T)

150.

Izvodi iz MK

2 godine

151.

Uvjerenja o drzavljanstvu

2 godine

FINANSIJE

152.

Kniga ulaznih i izlaznih ra¢una (faktura), Knjiga evidencije
ulaznih i izlaznih racuna

5 godina

153.

Obracunske liste

Trajno (T)

154.

Propisi,raspisi,
misljenja,instrukcije,elaborati,analize,informacije,objasnjenj
a,izvjestaji i dr.dokumenti

5 godina

155.

Primjedbe i prijedlozi o finansiranju DPZ

5 godina

156.

Propisi opc¢ine iz oblasti finansija

Trajno (T)

157.

Analize i informacije za potrebe Op¢inskog vijeca

5 godina

158.

Donosenje budZeta i finansijskih planova

Trajno (T)

159.

Evidencija o izvrSenju budZeta

Trajno (T)

160.

Periodi¢ni izvjestaji

5 godina

161.

Izvodi —-KM

5 godina

162.

Izvodi-devizni

5 godina

163.

Obrasci M4

Trajno (T)

164.

Platne liste

Trajno (T)

165.

Nalozi za sve vrste isplata, racuna, ugovora,
honorara,preplata idr

10 godina

166.

Nalozi i zahtjevi za refundaciju pla¢e,naknada place i
evidencije

10 godina

167.

Dokumenti o regresu

10 godina
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168.

Administrativna zabrana

5 godina

169.

Izvjestaj o potroSnji goriva

5 godina

170.

Blagajna —-KM

10 godina

171.

Blagajna-devizna

10 godina

172.

Knjiga satnica

5 godina

173.

Subvencije

5 godina

174.

Glavna knjiga izvrSenja finansijskih planova

Trajno (T)

175.

Kartoni placa i dr.primanja uposlenika

Trajno (T)

176.

Pravilnik o plac¢ama i drugim naknadama i primanjima

Trajno (T)

177.

Odluka o visini osnovice za obracun placa

5 godina

178.

Odluka o varijabilnom dijelu place

5 godina

179.

Naredbe o angazovanju budZetskih sredstava

5 godina

180.

Odluka o nov€anoj pomoc¢i fizickih 1 pravnih lica

5 godina

181.

Tromjesecni izvjestaji o izvrSenju sredstava za redovnu
djelatnost i posebne namjene

5 godina

182.

Anuiteti

10 godina

183.

Garancije opcine za kredite drugih pravnih lica koji uzimaju od banke

10 godina

Red.
broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

184.

Refundacije

11 godina

185.

Ovijereni obrasci za podizanje kredita od komercijalnih
banaka od fiziCkih lica (Ziranti,administrativne zabrane isl)

7 godina

186.

Akreditivi

11 godina

187.

Kartoteka osnovnih sredstava organa uprave

Trajno (T)

188.

Knjiga inventara osnovnih sredstava

Trajno (T)

189.

Inventurne liste osnovnih sredstava

Trajno (T)

190.

Inventurne liste sitnog inventara i potrosSnog materijala u
finansijama

7 godina

191.

Zapisnici komisije za inventar sitnog inventara i pot.mat.

7 godina

192.

Zapisnici komisije za inventar osn.sredstava

Trajno (T)

193.

Kartoeka sitnog inventara organa uprave

7 godina

194.

Kartoteka potroSnog materijala organa uprave

7 godina

195.

Garantna pisma u vezi sa nabavkom

7 godina

196.

Putni nalozi za koriStenje motornih vozila

3 godine

197.

Sl.putovanja u zemlji 1 inostr. I putni nalozi sa izvjestajem

7 godina

198.

Naknada troskova prekomjernog koriStenja PTT

7 godina

199.

Akti vezani za finansiranje MZ

Trajno (T)

200.

Depoziti organa uprave

Trajno (T)

201.

KnjiZni naloziorgana uprave

11 godina

202.

RjeSenje za placanje sahrana umrlih lica

10 godina

203.

Rjesenje o placanju naknada za smjestaj 1 lijecenje socijalno
ugroZenih lica

10 godina

204.

Oslobadanje plac¢anja bolnickih troskova

10 godina

205.

Ugovori o izgradnji objekata

Trajno (T)

206.

Odluke o finansiranju obrazovnih, nau¢nih i kulturnih ustan.

Trajno (T)

207.

Odluke o izgradnji stambenih objekata u drZzavnoj svojini

Trajno (T)

208.

Rjesenja o finansiranju komunalne djelatnosti

Trajno (T)

209.

Odluke o izgradnji komunlnih objekata

Trajno (T)
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210.

Dluke o finansiranju neproizvodnih djelatnosti

Trajno (T)

211.

Odobrenje sredstava za podizanje investicijskih objekata

Trajno (T)

212.

Rjesenja o odobrenju izgradnje investicijskih objekata

Trajno (T)

213.

Kreditni i bankarski sistem i osiguranje

Trajno (T)

214.

Unutrasnja kontrola finansijskog poslovanja-rjesenja o
imenovanju komisija, zapisnici o izvrSenom pregledu

Trajno (T)

215.

Zavr$ni ratun opéine

Trajno (T)

216.

Mjesecni izvjestaj o izvrSenju budzeta

5 godina

217.

Odluke o isplati Op¢isnkog nacelnika za rad komsiijama
koje je formirao iobra¢un naknada za rad u OV

11 godina

218.

Otpremnice i ostala akta iz oblasti finansija

5 godina

POREZI, DPORINOSI, TAKSE | LUTRIJE

219.

Misljenja visih organa u vezi provodenja propisa koji
reguliSu pitanje poreza na promet

10 godina

220.

Propisi op¢ina u vezi poreza na promet

Trajno (T)

221.

Zahjtevi 1 rjeSenja za povrat poreza na promet

5 godina

222.

Rjesenja o oslobadanju poreza na promet

Trajno (T)

223.

Predmeti organizacija za oslobadanje placanja doprinosa iz
placa (zahtjevi i rjeSenja)

5 godina

224,

Doprinosi za socijalno osiguranje uposlenika

Trajno (T)

225.

Doprinosi za zdravstveno osiguranje uposlenika

Trajno (T)

Red.

broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

226.

Ostali doprinosi iz plac¢a

Trajno (T)

227.

Evdencija razreza (kartoteka doprinosa za koriStenje
opcinskog zemljista)

5 godina

228.

RjeSenja o doprinosima za koriStenje opCinskog zemljiSta

5 godina

229.

Rjesenja o oslobadanju od placanja doprinosa

Trajno (T)

230.

Misljenja visih organa iz oblasti poreza, analize 1 informacije
iz oblasti poreza

Trajno (T)

231.

Propisi op¢ine o porezima

Trajno (T)

232.

Porezi iz placa iz radnog odnosa

5 godina

233.

Provodenje prekrSajnog postupka

5 godina

234.

Prijave za KD i privredne prestupe

10 godina

235.

Evidencija i izvjestaji o upla¢enim porezima

5 godina

236.

Administrativne takse (materijali u vezi sa prinudnom napl.)

5 godina

237.

Materijali u vezi sa vra¢anjem pogresnog ili vise uplacenog
iznosa administr.takse

5 godina

238.

Materijali u vezi sa odredivanjem visine iznosa komunalne
naknade

Trajno (T)

2309.

Kontrola primjene propisa o komunalnim naknadama idr.

Trajno (T)

240.

Porez na prihod od imovine i imovinskih prava-visina
prihoda i razrez poreza

5 godina

241.

Materijali u vezi sa prinudnom naplatom

5 godina

242.

Prijave poreskoj upravi

5 godina

243.

Porezi na zgrade, prihode od zgrada, porez iz pla¢a od
autorskih prava,patenata i tehnickih unapredenja,porez na
dobitne od igara na sre¢u

Trajno (T)
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244,

Knjige ovjere racuna gradana

5 godina

245,

Povrat pogresnog ili viSe uplacenog poreza

5 godina

ENERGIJA

246.

Propisi, upustva,raspisi i drugi materijali

Trajno (T)

RUDARSTVO | INDUSTRIJA

247.

Propisi,upustva,raspisi, objasnjenja,
misljenja,elaborati,analize,informacije iz ove oblasti

Trajno (T)

248.

Godisnji i prespektivni programi razvoja

Trajno (T)

249.

Godisnji izvjestaji,analize i informacije o izvrSenju godiSnjih
i perspektivnih planova proizvodnje

Trajno (T)

250.

Inspekcijski nadzor nad ovom djelatnosti

Trajno (T)

251.

Zahtjevi

5 godina

PREDUZETNISTVO I PRIVATIZACIJA

252.

Godisnji izvjestaj, analize i informacije

Trajno (T)

253.

Upustva,raspisi, strucni,analiticki 1 drugi materijali visih
organa u vezi sa privrednim i drustvenim planiranjem

Trajno (T)

254.

Informacije o poslovanju privrednih preduzeca

Trajno (T)

255.

Obracun dohotka individualnog sektora privrednih
djelatnosti (obrazac DV-DZ)

Trajno (T)

256.

Informacije o privatizaciji preduzeca

10 godina

257.

Informacija o javnim prihodima op¢inskog budzeta

Trajno (T)

258.

Elaborati i studija razvoja opCine

Trajno (T)

259.

Odredivanje lica za privatizaciju ispred opCine

5 godina

260.

Potvrde i izvadci o imovini koja us predmet privatizacije
opcine i MZ

5 godina

Red.

broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

16

TRGOVINA

261.

Propisi,uputsva,raspisi,objasSnjenja 1 misljenja visih organa iz
ove oblasti

Trajno (T)

262.

Elaborati,analize,informacije,izvjestaji

Trajno (T)

263.

Saglasnost za otvaranje trgovinskih radnji

Trajno (T)

264.

Odobrenje za rad

Trajno (T)

265.

Inspekecijski pregled trziSnog inspektora

Trajno (T)

266.

Ovjera trgovacke knjige na malo

5 godina

267.

Godisnji izvjestaj o radu trzi$nih inspekcija

Trajno (T)

268.

RjesSenje o primjeni propisa o robnom prometu

5 godina

269.

Uvjerenja,potvrde

5 godina

270.

Odobrenje za promjenu cijena

Trajno (T)

271.

Dopisi

5 godina

ZANATSTVO

272.

Rjesenje o odobrenju za vodenje zanatske djelatnosti

Trajno (T)

273.

Donosenje rjeSenja o prestanku rada

Trajno (T)

274.

Informacije,godiSnji izvjestaji o radu

Trajno (T)

275.

Rjesenja i odobrenja za osnivanje zanatske radnje i prestanak
rada u privatnom sektoru

Trajno (T)

276.

Rjesenja i odobrenja za preseljenje samostalne zanatske
radnje u druge poslovne prostorije

Trajno (T)
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277.

Rjesenje i odobrenje za promjenu namjene i prosirenja
djelatnosti samostalne zanatske radnje

Trajno (T)

278.

Rjesenje za privremenu odjavu samostalne zan.radnje

10 godina

279.

Rjesenja i odobrenja za obavljanje zanat.djelatnosti kao
sporednog zanimanja

Trajno (T)

280.

Registar samostalnih radnji,zanimanja i spored.zanimanja

Trajno (T)

281.

Ovjera knjiga iz oblasti zanatstva

5 godina

282.

Uvjerenja, potvrde,dopisi i upiti

5 godina

TURIZAM | UGOSTITELJSTVO

283.

Propisi,uputsva,raspisi,objasSnjenja 1 misljenja viSih organa iz
ove oblasti

Trajno (T)

284.

Analize, informacije 1 izvjestaji

Trajno (T)

285.

Ovjera knjiga iz oblasti ugostiteljstva i turizma i potvrde

5 godina

286.

Odobrenje za rad ugostiteljske djelatnosti

Trajno (T)

287.

RjeSenja o osnivanju turisticke agencije

Trajno (T)

288.

Predmeti i akti privremene odjave i obustavi postupka
odobrenja za rad

Trajno (T)

289.

Odobrenje za rad lokala

Trajno (T)

290.

Odobrenje za promjenu namjene 1 prosirenja djelatnosti
samostalne ugostiteljske radnje

Trajno (T)

291.

RjeSenja o osnivanju zajednicke ugostiteljske radnje

Trajno (T)

292.

RjeSenja 1 odobrenja za vodenje ugostiteljskih usluga izvan
poslovnih prostorija

Trajno (T)

293.

RjeSenja o davanju odobrenja za obavljanje usluga,smjestaja
1 ishrane u domacinstvu

Trajno (T)

294,

Odobrenje o produzenom radnom vremenu u ugostiteljskom
objektu

Trajno (T)

19

PROSTORNO UREPENJE I OKOLIS

Normativna i planska akta (odluke,tarife,prostorni plan)

Trajno (T)

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

Propisi, uputstva,raspisi,instrukcije,objasnjenja i
misljenje,elaborati,analize,informacije i izvjestaji o
gradevin.i urbanizmu

Trajno (T)

Izvjestaji,analize,informacije

Trajno (T)

Rjesenja po zahtjevu za izgradnju investicionih objekata

Trajno (T)

Rjesenja za tehnicki prijem investicionih objekata i davanje
upotrebne dozvole

Trajno (T)

Odobrenje za izgradnju stambenih zgrada i dr.objekata

Trajno (T)

RjeSenje za izgradnju privremenih objekata

Trajno (T)

Rjesenja gradevinske inspekcije o proglaSenju stambenih i
dr.objekata ruSevnim

Trajno (T)

Zapisnici o pregledu,rjeSenja za otklanjanje
nedostataka,obustavi radova

Trajno (T)

Rjesenje o zabrani upotrebe gradevinskog materijala 1
konstrukcije

Trajno (T)

Rjesenja o otklanjanju nedostataka u projektnim
organizacijama i zabrani rada tim organizacijama

Trajno (T)
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306.

Prijava za KD i privredne prestupe i zahtjeve za pokretanje
prekrSajnog postupka

Trajno (T)

307.

Rjesenja i odobrenja za lokaciju objekta

Trajno (T)

308.

Evidencija izdatih rjeSenja i odobrenja lokacija

Trajno (T)

309.

Propisi,raspisi,instrukcije,misljenja,elaborati i analize iz
oblasti stambeno-komunalnih poslova

Trajno (T)

310.

Izvjestaji,informacije i analize

Trajno (T)

311.

Ugovori sa komunalnim organizacijama u vezi komunalnih
objekata

Trajno (T)

312.

Planovi i revizija planova iz oblasti komunalnih djelatnosti

Trajno (T)

313.

RjeSenja za prekopavanje ulica,zauzimanje javnih
povrs$ina,rusenja stabala na ulicama, trgovima i dr.javnim
povrs§inama,podizanje i1 ruSenje ograde za drzanje krupne 1
sitne stoke,postavljanje firmi i natpisa

Trajno (T)

RjeSenja za prikljucak na vodovodnu 1 kanalizacionu mreZu

Trajno (T)

Rjesenja za odrzavanje gradske Cistoce,uredenje groblja,
sportskih i dr.objekata

Trajno (T)

RjeSenja o zabrani postavljanja svjetle¢ih firmi i
reklama,upotreba necistih vozila u javnom
saobracaju,deponovanje zemlje i otpadnog gradevinskog
materijala

Trajno (T)

RjeSenja o izgradnji i upotrebi puteva,o rusenju ograda u
naseljenim mjestima, ociS¢enju 1 odrzavanju
ulica,parkova,skverova,trgova u naseljenim mjestima, o
obaveznom odrzavanju ku¢nog i ulicnog smeca 1
otp.materija na odredenim mjestima

Trajno (T)

Rjesenja o obustavi izgradnje vodovodnih objekata i
postrojenja irjeSenja o zabrani upotrebe vidivodnih objekata

Trajno (T)

Rjesenja u pogledu otklanjanja nedostataka odrzavanja
groblja 1 rjeSenja o zabrani uklanjanja i prenoSenja grobova,
rjeSenja o zabrani upotrebe groblja

Trajno (T)

Prijave za KD i privredne prestupe i zahtjeve za poretanje
prekrSajnog postupka

Trajno (T)

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
cuvanja

Evidencije i izvjestaji komunalne inspekcije

Trajno (T)

Ugovori o finansiranju stambene izgradnje

Trajno (T)

Odluke o dodjeli ili prestanku koriStenja op¢inskih stanova,
ugovori o koriStenju stana,delozacija isl.

Trajno (T)

Ugovori o zakupu imovine op¢ine

10 godina

Rjesenje o ispunjavanju uslova u pogledu tehnicke
opremljenosti,zastite na radu,zastite i unapredenje covjekove
sredine i broja zaposlenih

Trajno (T)

Ugovori sa komunalnim preduze¢em u vezi saniranja divljih
deponija

Trajno (T)

Materijali u vezi tumacenja propisa iz oblasti gradevinsko-
prostornog uredenja i zaStite okoliSa

Trajno (T)

Finansiranje projekata sanacije divljih deponija

Trajno (T)
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329.

Reklamacije u vezi grijanja,struje,vode,telefona i
sl.komunalija

10 godina

330.

Materijali u vezi zbrinjavanja pasa lutalica

5 godina

331

Dopisi u vezi otklanjanja nedostataka u upravnim
predmetima

3 godine

POLJOPRIVREDA

332.

Planovi koristenja poljoprivrednog zemljista

Trajno (T)

333.

Planovi i program razvoja stocarstva

Trajno (T)

334.

Donosenje rjeSenja o obavezama obradivanja
poljoprivrednog zemljista i primjene propisanih mjera

Trajno (T)

335.

God.izvjestaji o radu poljoprivredne inspekcije 1 evidencije

Trajno (T)

336.

RjeSenja o proizvodnji i prometu poljoprivrednog bilja i
sjemena,duhana, vina, vjestackih dubriva i dr.proizvoda

Trajno (T)

337.

RjesSenja o primjeni propisa o zastiti stoke 1 unapredenju
stoCarstva

Trajno (T)

338.

Izvjestaj o radu veterinarske stanice -periodi¢ni

5 godina

339.

Godisnji izvjestaj o radu veterinarske stanice

Trajno (T)

340.

Nadzor o primjeni propisa o zdravstvenoj zastiti stoke 1
rjeSenja o otklanjanju nedostataka

Trajno (T)

341.

Nadzor nad proizvodnjom i1 prometom i upotrebom zivotnih
namirnica

Trajno (T)

342.

Evidencije i godisnji izvjestaji o radu vet.inspektora

Trajno (T)

343.

Javni pozivi iz oblasti poljoprivrede

5 godina

344.

Informacije 1 izvjestaji za potrebe OV 1 ON

Trajno (T)

345.

Nadzor nad radom udruzenja gradana iz oblasti
poljoprivrede

Trajno (T)

346.

Rjesenja o trajnoj ili privremenoj promjeni namjene
poljoprivrednog zemljista-poljoprivredna saglasnost

Trajno (T)

347.

RjeSenje o ostvarivanju novcane podrske u primarnoj
poljoprivrednoj proizvodnji

5 godina

348.

Propisi, raspisi i misljenja iz ove oblasti

Trajno (T)

349.

Ostali dopisi iz ove oblasti

5 godina

350.

Uvjerenja iz ove oblasti

5 godina

VODOPRIVREDA

351.

Informacije i izvjestaji za potrebe OV 1 ON

Trajno (T)

352.

Programi za snabdijevanje vodom stanovniStva

Trajno (T)

353.

Programi zastite od voda,razni zahtjevi

Trajno (T)

Red.
broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
cuvanja

354.

Statisticki podaci iz vodoprivrede (godisnji)

Trajno (T)

355.

Uvjerenja i dopisi

5 godina

356.

Predmeti o regulisanju melioracionih radova

Trajno (T)

357.

Predmeti u vezi poduzimanja mjera za otklanjanje Stetnih
posljedica od poplava

Trajno (T)

358.

Registar izdatih vodoprivrednih dozvola

Trajno (T)

359.

Vodoprivredna saglasnost

5 godina

360.

Odobrenje za vadenje pijeska,$ljunka sa obala i korita rijeka

Trajno (T)

SUMARSTVO
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361.

Rjesenja o poSumljavanju

Trajno (T)

362.

Odobrenje za sjeCu Suma

5 godina

363.

Prijave za bespravnu sjecu drveta

5 godina

364.

Prijave za preradu drveta

5 godina

365.

Rjesenja o primjeni mjera o odrzavanju i unapredenju Suma
u svojini gradana na teret vlasnika i davanje odobrenja za
sjecu

5 godina

366.

Rjesenje po zahtjevu za davanje odobrenja za sjeu
plemenitih i neplodnih stabala

5 godina

367.

RjeSenje o Sumama,poduzimanju mjera za otklanjanje
nedostataka i upotreba Sumskih sadnica

Trajno (T)

368.

RjeSenja u vezi lovstva

10 godina

369.

Uvjerenja i razni dopisi

5 godina

370.

Evidencija i godis$nji izvjestaji Sumskih inspekcija

Trajno (T)

371.

RjeSenja o zabrani lova i ribolova za pojedine vrste divljaci

10 godina

PROMET | KOMUNIKACIJE

372.

Planovi,programi uc¢es¢a u izgradnji 1 finansiranju puteva i
dr.saobracajnih objekata

Trajno (T)

373.

Izvjestaji,analize 1 informacije

Trajno (T)

374.

Godisnji izvjestaj o drumskom saobracaju

Trajno (T)

375.

Registar izdatih dozvola za obavljanje javnog prevoza i
autobuskih linija

Trajno (T)

376.

Propisi,raspisi, instrukcije,misljenja,elaborati,analize
informacije i dr.materijali

Trajno (T)

377.

Odobrenja ovlastenim licima,instruktorima za vrSenje obuke
vozaca amatera

Trajno (T)

378.

Odobrenja za rad za obavljanje taksi djelatnosti

Trajno (T)

379.

Odobrenje za autoprevoznicku djelatnost za vlastite potrebe

Trajno (T)

380.

Nadzor nad primjenom propisa o javnim putevima i rjeSenja
o0 otklanjanju nedostataka i zabrana saobra¢aja na javnim
putevima

Trajno (T)

381.

Evidencija i izvjesStaj o radu inspekcije lokalnih puteva

Trajno (T)

382.

Propisi o gradskom 1 prigradskom saobracaju

Trajno (T)

383.

Plan razmjestaja taksi stajaliSta

5 godina

384.

Ovjera knjiga iz oblasti prometa i saobracaja

5 godina

385.

Izdavanje uvijerenja i dopisi

5 godina

PROGRAMIRANJE RAZVOJA | OBNOVA

386.

Strategija razvoja opéine

Trajno (T)

387.

Program prioriteta u obnovi opéine

Trajno (T)

388.

Evidencija u vezi ulaganja na podru¢ju opéine

Trajno (T)

Red.

broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
cuvanja

389.

Elaborat o ekonomskoj opravdanosti osnivanja pravnih lica
u oblasti privrede

Trajno (T)

390.

Ugovor o donacijama

Trajno (T)

391.

Rjesenja o imenovanju koordinatora

10 godina

392.

Dokumentacija u vezi donacija

Trajno (T)

393.

Akti programiranja i razvoja zaStite privrednog resursa

Trajno (T)
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394.

Makroekonomski bilans

Trajno (T)

395.

Materijalne balance

Trajno (T)

396.

Analiza odnosa u oblasti raspodjele

Trajno (T)

397.

Akti regionalnog razvoja i obnove

Trajno (T)

398.

Upustva,raspisi,misljenja, analiti¢ki i dr.materijali u vezi sa
privrednim i drustvenim planiranjem

Trajno (T)

399.

Sve vrste planova i programa razvoja

Trajno (T)

400.

Uvjerenja i razni zahtjevi

5 godina

401.

Godisnji izvjestaj,analize i1 informacije o izvrSenju godiSnjih
i perspektivnih planova

Trajno (T)

402.

Ponude za nabavku-javne nabavke

5 godina

403.

Dopis za odredivanje predmeta obnove i razvoja

5 godina

ROBNE REZERVE

404.

Predmeti 1 akti koji se odnose na cuvanje 1 koriStenje robnih
rezervi

Trajno (T)

GEODETSKI POSLOVI

405.

Propisi, uputstva,raspisi,elaborati,analize,informacije i
misljenja visih organa u vezi geodetsko-katastarskih poslova

Trajno (T)

406.

Propisi OV iz oblasto geodetsko-katastarskih polsova

Trajno (T)

407.

Osnovni geodetski poslovi

Trajno (T)

408.

Odluka 1 rjeSenja o izmjenama granica katastarskih op¢ina

Trajno (T)

409.

Utvrdivanje granica kat.op¢ina

Trajno (T)

410.

RjeSenja o formiranju komisija za razgranicenje kat.op¢ina

Trajno (T)

411.

Zapisnici o omedivanju granica kat.op¢ina sa skicama
razgranicenja

Trajno (T)

412.

Materijali u vezi obnove premjera zemljista i1 reprodukcija
planova i njihova dalja kartografska obrada

Trajno (T)

413.

Osnovni geodetski radovi o premjeru zemljista i izradi plana

Trajno (T)

414.

Snimanje detalja i snimanje originalnih planova i karata

Trajno (T)

415.

Dopisi u vezi premjera zemljiSta,obnovu promjena i izrada
planova o razgrani¢enju katastra op¢ina

Trajno (T)

416.

Dopisi i materijali vezani za obnovu klasa i boniteta
zemljista usljed zastarjelosti,odnosno promjene boniteta
zemljiSta,kao 1 u vezi metodologije i nacina utvrdivanja
novog kat.prihoda

Trajno (T)

Prijave i isprave o promjenama na zemljiStv

Tr.op.(TO)

Predmeti u vezi sa usaglasavanjem stanja registrovanog po
pkanovima i u katastarskom operatu sa stvarnim stanjem na
terenu

Tr.op.(TO)

Predmeti u vezi sa obnovom premjera gradevinskog
podrucja grada i naseljenog mjesta

Tr.op.(TO)

Predmeti vezani sa sudsko vjestacenje,uslovne povrSine 1
uredenje granica posjeda na osnovu podataka

Trajno (T)

Knjiga otpisa i prepisa katastarskog prihoda

Tr.op.(TO)

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
cuvanja

Rjesenje o povezivanju domacinstava u spisku obveznika
doprinosa od poljoprivredne proizvodnje

Trajno (T)
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423.

Rjesenja o provedenim promjenama kroz katastarske
operate-odrzavanje

Tr.op.(TO)

424.

Srednjoroc¢ni programi radova u oblasti odrzavanja, premjera
i katastra zemljista

Trajno (T)

425.

Zahtjevi za izdavanje preisa i izvoda iz KKU

5 godina

426.

Dopisi vezani za odrZavanje premjera i katastra zemljista

Trajno (T)

427.

Predmeti u vezi djelimiéne ili potpune obnove katastarskih
operata (spisak parcela, raspored po klasama i kulturama
KKU, numericki pregled KKU)

Trajno (T)

428.

Operativni godi$nji programi terenskih tradova iz oblasti
odrzavanja premjera katastra zemljiSta

Trajno (T)

429.

Izdavanje uvjerenja o podacima podrZanim u katastarskom
operatu

5 godina

430.

RjeSenja o promjenama na zemljiStu u vezi razvrgnuca
kucéne zajednice

Trajno (T)

431.

RjeSenja o promjenama kulture zemljiSta

Trajno (T)

432.

RjeSenja o cijepanju zemljista poslije kupoprodaje ili
zamjene

Tr.op.(TO)

433.

RjeSenja o obustavi daljeg izvodenja radova na promjenu
zemljista koje izvode organizacije

10 godina

434.

RjeSenja o dopuni ili ispravci radova na premjeru zemljista
koje izvode dr.institucije

10 godina

435.

RjeSenja o odredivanju obima i vrste radova na premjeru
zemljista koje izvode dr.institucije

Trajno (T)

436.

Originali katastarskih planova

Tr.op.(TO)

437.

Predaja planova i elaborata predmeta organima nadleznim za
geodetske poslove

Trajno (T)

438.

Skice i karte poligarskih i linijskih mreza sa podjelom na
detaljne listove i dalje skice

Tr.op(TO)

439.

Elaborati premjera

Tr.op(TO)

440.

Evidencije i1 graficki pregled tehnicke dokumentacije
premjera, premjeravanja planova i karata

Tr.op(TO)

441.

Zapisnici o prijavi planova i elaborata premjera katastarskih
operata

Trajno (T)

442.

Premjeravanje za potrebe komasacije,arondacije i parcelacije
zemljiSta

Trajno (T)

443.

Predmeti u vezi geodetskih radova na izradi regulacionih i
investicionih planova

Trajno (T)

444,

Misljenja 1 prijedlozi za pregled i1 ovjeru radova na
premjeravanju zemljiSta radi dobivanja podataka potrebnih
za odrZavanje katastra zemljiSta

5 godina

445,

Rjesenje o otklanjanju nedostataka u radu na premjeravanju
ili obustavljanju izvodenja radova na premjeravanju
zemljiSta za posebne potrebe

Trajno (T)

446.

Objasnjenja 1 upustva za rad na premjeravanju zemljista za
posebne namjene

10 godina

447.

Ugovori o vrSenju premjera zamljista i ostalih radova iz
primjene geodezije za potrebe drugih lica

10 godina
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Red.
broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
cuvanja

448.

Ostali dopisi i materijali vezani za premjeravanje zemljista
za posebne potrebe

Trajno (T)

449.

Propisi OV u vezi katastra podzemnih instalacija, osnivanje i
finansiranje

Trajno (T)

450.

Evidentirani planovi podzemnih instalacija, objekata i dr.

Tr.op (TO)

451.

Izdavanje podataka iz geotehni¢ke dokumentacije

5 godina

452.

Elaborati 1 izvjestaji o geotehnickim osobinama zemljiSta

Trajno (T)

453.

Objasnjenja 1 upustva iz oblasti regulacije

Trajno (T)

454,

Protokol regulacije i ostale evidencije

Trajno (T)

455.

Ostali materijali iz oblasti regulacije

5 godina

IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

456.

Registar nepokretnosti u drzavnoj svojini ste¢enih po raznim
osnovama

Tr.op (TO)

457.

RjeSenja o utvrdivanju prava vlasnistva nad zemljisStem

Trajno (T)

458.

RjeSenja u vezi sa koriStenjem javnog puta

Trajno (T)

450.

RjeSenja po zahtjevu za izdavanje suvlasni¢kog dijela
konfiskovane imovine i ostali predmeti u vezi konfiskacije

Trajno (T)

460

RjeSenja o utvrdivanju nacionalizacije poslovnih objekata

Trajno (T)

461.

RjeSenja po zahtjevu za denacionalizaciju nekretnina

Trajno (T)

462.

RjeSenja za utvrdivanje nacionalizacije gradevinskog
zemljista

Trajno (T)

463.

RjeSenja po zahtjevu za denacionalizacijunekretnina ili zemlj

Trajno (T)

464.

RjeSenja o odredivanu naknade za nacionalizovano zemljiste

Trajno (T)

465.

Evidencija nacionalizovanog neizgradenog zemljista

Trajno (T)

466.

Uvjerenja da zgrada ili zemljiste nije nacionalizovano

5 godina

467.

Rjesenja o utvrdivanju opceg ineteresa

Trajno (T)

468.

Katastarsko-knjizni izvadak

5 godina

469.

RjeSenja po zahtjevu za utvrdivanje opceg interesa za
ekspropisjaciju nekretnina

Trajno (T)

470.

Rjesenja o dozvoli za privremeno zauzimanje zemljista

Trajno (T)

471.

Sporazum o visini naknade za eksproprisano zemljiste

Trajno (T)

472.

RjeSenja o uzurpaciji zemljista

Trajno (T)

473.

Rjesenje o izuzimanju i godjeli gradevinskog zemljista na
koriStenje

Trajno (T)

474,

RjesSenja i ugovori o koriStenju gradskog zemljiSta

Trajno (T)

475.

RjesSenja za administrativni prenos prava koristenja
nekretnina u drzavnoj svojini

Trajno (T)

476.

Ugovori o prodaji zgrada ili dijelova zgrada

Trajno (T)

477.

Ugovori o prodaji zemljiSta

Trajno (T)

478.

Zapisnici i uvjerenja zainteresovanim strankama u vezi sa
prodajom nepokretnosti i prava

5 godina

479.

Rjesenja i odluke o isplatama naknade za nepokretnosti

Trajno (T)

480.

Uvjerenja o arodnaciji zemljista

5 godina

481.

RjeSenja o privatizaciji zemljista i objekata

Trajno (T)

482.

Rjesenja o restituciji zemljista

Trajno (T)

483.

Rjesenja o nasljedivanju

Trajno (T)
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484,

Saglasnost na koriStenje zemljiSta

Trajno (T)

485.

Poklon dijela zemljiSta

Trajno (T)

28

STATISTIKA

486.

Akti kojima se daju podaci

Trajno (T)

Red.
broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

487.

Akti vezani za istrazivanja

Trajno (T)

29

METEREOLOGIJAHIDROLOGIJA | SEIZMOLOGIJA

488.

Predmeti i akti koji se odnose na
meterolosku,hidrolosku,sinopticko-
prognosticku,agrometerolosku,seizmolosku djelatnost

Trajno (T)

4809.

Istrazivanje vodnih resursa

10 godina

RAD | RADNI ODNOSI

490.

Pravilnici i odluke iz radnih odnosa

Trajno (T)

491.

OglaSavanje slobodnih radnih mjesta i raspisivanje konkursa

5 godina

492.

Zapisnici konkursne komisije za prijem radnika

Trajno (T)

493.

RjeSenja o prijemu radnika na rad 1 raspor.na radno mjesto

Trajno (T)

494,

RjeSenja o prijemu na odredeno vrijeme

Trajno (T)

495.

RjeSenja o prijemu na probni rad

Trajno (T)

496.

RjeSenja o prijemu u radni odnos u skraCenom radnom vrem

Trajno (T)

497.

Zahjtevi i rjeSenja o platenom i1 neplacenom odmoru

5 godina

498.

RjeSenja o skrac¢enom vremenu

5 godina

499.

Rjesenje o dopunskom radu

5 godina

500.

Ugovori o djelu

5 godina

501.

Ugovori o volontiranju

5 godina

502.

RjeSenje o prijemu pripravnika o zasnivanju radnog odnosa

Trajno (T)

508.

Strucni upravni ispit,evid.i ostalo U vezi sa pripravnicima

Trajno (T)

504.

Utvrdivanje radnih mjesta za rad invalida

5 godina

505.

RjeSenje o produzenom i no¢nom radu

5 godina

506.

Zahtjev za povrat ispla¢enih nov.sreds.za porodiljsko
odsustvo

Trajno (T)

507.

Rjesenja o lakSoj disciplinskog odgovornosti uposlenika

5 godina

508.

Rjesenja o tezoj disciplinskoj odgovornosti uposlenika

Trajno (T)

509.

Rjesenja o naknadi $tete prouzrokovane neodgovornim
radom

Trajno (T)

510.

Rejesenja o suspendovanju uposlenika sa radnog mjesta

Trajno (T)

511.

Prestanak radnog odnosa

Trajno (T)

512.

Ostala rjeSenja u vezi radnog odnosa

Trajno (T)

513.

Izjava radnika da ne Zeli viSe raditi ili da mu radni odnos
miruje u slucajevima predvidenim zakonom

Trajno (T)

514.

Potpisivanje izjave uposlenika da je upoznat sa pravima i
duZnostima,obavezama i zaStitnim mjerama na radu

Trajno (T)

515.

Rjesenje o rasporedu i premjestaju

Trajno (T)

516.

Prigovori-zalbe

5 godina

517.

Tuzbe u vezi sa radnim odnosom

Trajno (T)

518.

Stru¢no obrazovanje i usavrsavanje

Trajno (T)

519.

Zahtjevi i rjeSenja u vezi koriStenja godiSnjih odmora

5 godina

520.

Planovi i koriStenja godi$njih odmora

5 godina
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521.

Rjesenje o koristenju porodiljskog dopusta

5 godina

522.

Rjesenje o izvrSenju odluka drzavnih organa(sudova,organa
uprava i dr.organa)

5 godina

523.

Aktiu vezi upotrebe zaStitne opreme na radu

5 godina

524.

Knjiga evidencija o izdatim radnim knjizicama

Trajno (T)

525.

Prijedlozi za odlikovanje

5 godina

526.

Rjesenje o utvrdivanju visine place, ostalih naknada i
primanja po osnovu radnog odnosa

Trajno (T)

Red.

broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

527.

RjeSenja o naknadi za odvojen Zivot od porodice

5 godina

528.

Rjesenja o dojelama nagrada za postignut uspjeh u radu

Trajno (T)

529.

RjeSenja o ocjenjivanju rada uposlenika

Trajno (T)

530.

RjeSenja o odredivanju sluzbenog zvanja

Trajno (T)

531.

Pravilniko zastiti na radu

Trajno (T)

532.

(G1diSnji izvjestaj o zaStiti na radu

Trajno (T)

533.

Nadzor nad opéim aktima i hig.tehmi¢kim mjerama pri radu

Trajno (T)

534.

Evidencije povrede na radu

Trajno (T)

535.

Prijave organizacija o povredama na radu

10 godina

536.

RjeSenja o otklanjanju nedostataka u statutu 1 dr.op¢im
aktima u vezi sa propis.normama i provodenju i poslovima
unapredenja zastite na radu

Trajno (T)

537.

RjeSenja o obav. provodenju stru¢nog osposobljavanja
radnika iz materije zaStite na radu

5 godina

538.

RjeSenje o obavez.upuzivanju na preglede ljekara i
dr.preglede radnika koji obavljaju poslove opasne po Zivor i
Stetne po zdravlje

5 godina

539.

Rjesenja o zabrani koriStenja poslovnih prostorija,uredena i
oruda za rad zbog neposredne opasnosti po Zivot i zdravlje
zaposlenih lica

Trajno (T)

540.

Rjesenja po zahtjevu za davanje saglasnosti za projektovanje
lokacije 1 izvodenje radova na gradevinskim objektima

5 godina

541.

Izdavanje uvjerenja radnicima privremeno zaposenim u
inostranstvu radi ostvarivanja prava kod inostranih
poslodavaca

5 godina

542.

Izdavanje uvjerenja o radnom stazu i dr.¢injenicama na
osnovu evidencije, kao i ostali akti iz radnog odnosa

2 godine

543.

Dosije sa dokumentacijom i dr.podacima o zaposlenim
licima

Tr.op.(TO)

544,

Godisnji izvjestaj o podacima iz evidencije

10godina

545.

Aktiu vezi §trajka

10godina

546.

Rjesenja o nepla¢enom dopustu

5 godina

547.

Rjesenja o placenom dopustu

5 godina

548.

Spiskovi za naknadu toplog obroka

5 godina

549.

Rjesenja o obavljanju dodatnih poslova

5 godina

SOCIJALNA POLITIKA

550.

Upravni predmeti iz oblasti socijalne zastite

Tr.op.(TO)

551.

Dosije korisnika socijalne zaStite

Tr.op. (TO)
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552.

Evidencije i kartoni korisnika socijalne zastite

Trajno (T)

553.

Uvjerenja o ¢injenicama iz oblasti socijalne i djecije zastite,
starateljstvo i dr.

10godina

554,

Akti 1 mi$ljenja na trazenje suda u vezi sporova povodom
razvoda brakova, utvrdivanja alimentacije,privremenog
starateljstva i sl.

10godina

555.

Propisi iz oblasti socijalne zastite

10godina

556.

Info i izvjestaji iz oblasti soc.zastite Centra za soc. rad Celi¢

10godina

557.

Zahtjevi u vezi socijalne zastite

5 godina

32

RASELJENE OSOBE | IZBJEGLICE

558.

Propisi,upustva,izvjest.o radu u vezi ras.lica 1 izbjeglica

Trajno (T)

Red.

broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

229.

RjeSenja o priznanju i prestanku statusa raselj.lica 1 izbjeglic

Trajno (T)

560.

Knjiga sluZzbene evidencije raseljenih lica

Trajno (T)

561.

Knjiga sluzbene evidencije izbjeglica

Trajno (T)

562.

Rjesenje o smjestaju raseljenih lica i izbjeglica

Trajno (T)

563.

Dopisi u vezi raseljenih lica i izbjeglica

5 godina

564.

Planovi i programi o povratku raseljenih i izbjeglih lica

Trajno (T)

565.

Akti o prikupljanoj i raspodijeljenoj humanitarnoj pomoci

Trajno (T)

566.

Uvjerenja koja se izdaju na osnovu sluzbene evidencije i
odgovori na dopise u vezi statusa izbjeglih i raseljenih lica

5 godina

567.

Registar raseljenih i izbjeglih lica

Trajno (T)

ZDRAVSTVO

568.

Programi i plan razvoja u oblasti zdravstvenog i socijalnog
osiguranja-godisnji

Trajno (T)

569.

Programi i plan razvoja u oblasti zdravstvenog i socijalnog
osiguranja-periodi¢ni

10godina

570.

Provodenje akcija i vakcinisanja protiv zaraznih bolesti

10godina

571,

Poduzimanje mjera, sprje¢avanje i suzbijanje epidemije

Trajno (T)

572.

Pregledi,eshumacija i prevoz mrtvaca

5 godina

573.

Zahtjevi i rjeSenja o prenosu mrtvaca

5 godina

574,

Spiskovi i dopisi u vezi koriStenja zdravstvene zastite

5 godina

S575.

Propisi,raspisi,instrukcije,obja$njenja i misljenja, elaborati i
analize, informacije i dr.akti o nadzoru iz oblasti zdravstva

Trajno (T)

576.

Izvjestaji o nadzoru u oblasti zdravstva-godisnji

Trajno (T)

S77.

Izvjestaji o radu inspekcije-godiSnji

Trajno (T)

578.

Izvjestaji o nadzoru iz oblasti zdravstva-periodi¢ni

10godina

579.

Izvjestaj o radu inspekcije-periodi¢ni

10godina

580.

Evidencija objekata pod inspekcijskim nadzorom

Trajno (T)

581.

Saglasnost na projekte o izgradnji investicijskih objekata

Trajno (T)

582.

Rjesenja o zabrani rada licima oboljelim od zarazne bolesti
ili lu¢iocima tih klica na odredenim radnim mjestima

10godina

583.

RjeSenje o suzbijanju i sprjeCavanju zaraznih bolesti

5 godina

584.

Rjesenje o obaveznom vrsenju pregleda vode za pice i
otklanjanju nedostataka dr.stvari

Trajno (T)

585.

Rjesenja o zabrani upotrebe
objekata,prostora,opreme,prevoznih sredstava koja sluze ili

5 godina
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se upotrebljavaju pri proizvodnji i prometu ziv.namirnica i
pred.opste pot.zbog neotklanj.nedost.u odred.roku i o
zabrani proizv.

Rjesenja o naknadi Stete za uniStavanje ziv.namirnice i
pred.opSte potr.

10godina

Rjesenja u vezi sa proizvodnjom otrova i pojedinih droga

10 godina

Rjesenja o obav.primjeni hig.-teh.mjera na vod.objektima i
otkl.nedostataka

5 godina

Prijave za KD i privredne prestupe i zahtjeve za pokretanje
prekrSajnog postupka

5 godina

Ugovori i rjeSenja po zahtjevu za prizn.prava na zdravstvenu
za$titu lica koja nisu osigurana ni po kojem osnovu

Trajno (T)

RjeSenje po zahtjevu za priznanje dijela troskova lijeenja
zemljoradnika

Trajno (T)

34

OBRAZOVANJE

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

Uopce o obrazovanju,kulturi i nauci, programi 1 planovi
razvoja interesnih zajednica

Trajno (T)

Analiza 1 informacije za potrebe op¢ine i1 njenih politicko-
izvrSnih organa iz oblasti kulture 1 nauke

Trajno (T)

Analize o radu djecijih vrtica 1 obdanista

5 godina

Godni$nji izvjestaj o radu sa dje¢ijim vaspitanjem u
ustanovama

5 godina

Periodicni izvjestaj o radu sa djeijim vaspitanjem i
ustanovama

Trajno (T)

Materijali u vezi sa djecijim vaspitanjem i ustanovama

Trajno (T)

Propsii,raspisi,instrukcije, misljenja,elaborati,analize i
inorfmacije o Skolstvu

Trajno (T)

Izvjestaj o radu inspekcije

Trajno (T)

Strucno analiticki materijali u oblasti Skolstva

5 godina

Nastavni planovi i programi,udzbenici i drugo za osnovne 1
opste obrazovne skole

5 godina

Pokretanje prekrSajnog postupka

5 godina

Materijali u vezi primjene zakona o obaveznom obrazovanju
i dr.pitanja

Trajno (T)

RjesSenje o privremenom oslobadanju od pohadanja Skole

Trajno (T)

Rjesenje o odredivanju Skole koje ¢e uceik da pohada

Trajno (T)

Predmeti u vezi sa djelatnoséu skole

5 godina

Nastavni planovi i programi

5 godina

Evidencije Skolskih obaveza

5 godina

Periodi¢ni izvjestaji

5 godina

Dopisi u vezi sa djelatnoS¢u Skole

5 godina

Djelatnost prosvjetno ped.zavoda,programi rada, izvjestaji

Trajno (T)

Ostali materijali

10 godina

Predmeti u vezi sa opismenjavanjem i evidencije nepismenih

Trajno (T)

Prijave za KD i zahtjevi za pokretanje prekrSajnog postupka

Trajno (T)

Evid.i izvjes.,rjes.u pogledu otkl.ned.sprov.konkursa za

Trajno (T)
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pop.upraz.rad.mjesta nast.osoblja,u prim.nast.plaa i progr.u
pogledu utvrd.zdravst.stanja i zdrav.knjizica nast.osobolja

Rjesenja o priv.obustavi rada vaspitno obrazovne ustanove
zbog otkl.nedostataka u neodredenom roku,obav.djelat.za
koju nije verif.ili zbog obavljanja djel.bez saglasnosti
nadlez.organa

Trajno (T)

Pravilnik o stipendiranju studenata i Saka

Trajno (T)

Zahtjevi i rjeSenja za dodjelu stipendija

10 godina

Materijali u vezi raspisivanja konkursa za dodjelu stipendija

5 godina

Ostale prepiske u vezi sa stipendijama

5 godina

NAUKA

Planovi i1 programi nau¢no-istrazivackog rada

Trajno (T)

Naucno istraZivacki projekti

Trajno (T)

Analize i informacije iz oblasti nau¢no-istrazivackog rada

Trajno (T)

Akt1 o med.i meduentitetskom radu u oblasti nau¢no-
istrazivackih radova

Trajno (T)

Misljenja u vezi primjene planova i programa

10 godina

Ostali akti iz ove oblasti

10 godina

36

KULTURA | SPORT

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

Propisi, raspisi, instrukcije, misljenja, elaborati, analize i
informacije u vezi kulture ili sporta

Trajno (T)

Analiza rada biblioteke

Trajno (T)

Godisnji izvjestaji

Trajno (T)

Ostali dopsii koji se odnose na rad biblioteke

Trajno (T)

Analize rada 1 pracenje rada galerija-godiSnji izvjestaj

Trajno (T)

Izvjestaj o radu-periodi¢ni

10 godina

Misljenja visih organa u vezi fiziCke kulture,sporta

Trajno (T)

Propisi op¢ine u vezi fizicke kulture i sporta

Trajno (T)

BORACKA ZASTITA I CIVILNE ZRTVE RADA

Propisi,uputstva,raspisi,intrukcije,objaSnjenja,misljenja,elab
orati,analize,odluke,informacije i dr.materijali iz ove oblasti

Trajno (T)

RjesSenja po zahtjevu za priznanje prava dobitnika najvisih
odlikovanja i priznanja

Trajno (T)

RjesSenja o priznavanju svojstva RVI

Trajno (T)

RjesSenja o priznavanju svojstva MVI

Trajno (T)

Rjesenja po zahtj.za priznavanje prava na
ortop.dodjel.vojn.invalid.

Trajno (T)

Rjesenje o priznavanju prava demobilisanim borcima

Trajno (T)

Rjesenje po zahtjevu za priznavanje prava na pomo¢ u
sluaju smrti vojnog invalida

Trajno (T)

Rjesenje po zahtjevu za priznavanje prava na zdravstvenu
zaStitu vojnim invalidima i ¢lanovima njihovih porodica

Trajno (T)

Rjesenja o priznavanju dopusnkih prava boracke populacije

Trajno (T)

RjeSenja o priznavanju prava ucesnika NOR-a

Trajno (T)

Rjesenja o priznavanju prava demobilisanih boraca

Trajno (T)
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646.

Pravo na tudu pomo¢ i njegu

Trajno (T)

647.

Uvjerenja iz boracko invalidske zastite

1 godina

648.

Predmeti u vezi povlastica za uvoz motornih vozila boracke
populacije

Trajno (T)

649.

Rjesenje o priznavanju prava na porodi¢nu invaclidninu

Trajno (T)

650.

Svi materijali vezani za banjsko lijeenje

5 godina

651.

Svi predmeti vezani za profesionalnu rehabilitaciju

5 godina

652.

Predmeti u vezi ortopedskih dodataka i pomagala

Trajno (T)

653.

Dosije i evidencije porodice poginulih boraca, RVI,
mirnodopskih vojnih invalida i demobilisanih boraca

Trajno (T)

654.

Dopisi, obavjestenja, pozivi i sl.

5 godina

655.

Godisnji izvjestaji o izvrSenoj kontroli poslova

Trajno (T)

656.

RjeSenja po zahtjevu za priznanje osn.obezb.ucesnika NOR-
a

Trajno (T)

657.

Izvjestaji viSim nivoima vlasti

5 godina

658.

RjesSenje po zahtjevu za priznavanje prava na naknadu 1
pomo¢ u slucaju smrti

5 godina

659.

Odluka o dodjeli jednokratne nov€ane pomoci

5 godina

660.

Dopisi i dr.akti vezani za boracko-invalidsku zaStitu

5 godina

661.

RjeSenja o imenovanju komsisija iz oblasti
borackoinvalidske zastite

Trajno (T)

662.

Predmeti po zahtjevima civilnih Zrtava rata

Trajno (T)

663.

Administrativne zabrane korisnicima BlZ-a

Trajno (T)

Red.
broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

664.

Evidencije iz ove oblasti

Trajno (T)

665.

Odobreni predmeti u vezi Zahtjeva za dodjelu bespovratnih
sredstava za rjeSavanje stambenih pitanja demobilisanih
boraca, RVI, porodica poginulih boraca

Trajno (T)

666.

Odbijeni predmeti u vezi Zahtjeva za dodjelu bespovratnih
sredstava za rjeSavanje stambenih pitanja demobilisanih
boraca, RVI,porodica poginulih boraca

5 godina

STANDARDIZACIJE | MJERITELJSTVO

Predmeti koji se odnose na standarde,tehnicke
normative,nifikaciju i tipizaciju proizvoda

Trajno (T)

PATENTI

Predmeti i akti koji se odnose na pronalaske

Trajno (T)

CIVILNA ZASTITA,ZASTITA OD POZARA 1
PRIRODNE NEPOGODE

Propsii,raspisi,elaborati,analize i informacije

Trajno (T)

Organizacija, obuka jedinica opreme i naoruzanja

Trajno (T)

Kontrola provedenih mjera, izvjestaji

10 godina

Obuka za civilnu zastitu kadrova,stanovnistva i omladine

Trajno (T)

Podaci i izvjestaji o elementarnim nepogodama

Trajno (T)

Planovi za otklanjanje posljedica od elementarnih nepogoda

Trajno (T)

Pravilnici 1 dr.op¢i akti

Trajno (T)

Planovi i programi zastite od poZara

Trajno (T)

Pravilnici o promanazenju i uniStavanju NUS-a

Trajno (T)




Celi¢, 01.11.2021. o.

"SLUZBENI GLASNIK OPCINE CELIC" Broj: 9/2021 Strana:

678.

Izvjestaj o preduzetim mjerama, analize i dr. materijali iz
ove oblasti

5 godina

679.

Odluke Staba CZ

Trajno (T)

680.

Zapisnici o radu Staba CZ

Trajno (T)

681.

Uvjerenja

5 godina

682.

Korespodencija u vezi CZ

5 godina

MEDUNARODNI ODNOSI

683.

Medunarodna pravna pomo¢

5 godina

VJERSKI PREDMETI

684.

Upustva,informacije,analize i dr.materijali vezai za pravni
polozaj vjerskih zajednica

Trajno (T)

685.

Informacije o radu komisije za vjerska pitanja

Trajno (T)

PRIVREDNE KOMORE | ZADRUGE

686.

Osnivanje i djelatnost zadruga

Trajno (T)

ARHIVSKI POSLOVI

687.

Analiza rada i pracenje rada arhive

Trajno (T)

688.

Zapisnici o primopredaji arhivske grade i registraturne grade
izmedu opcinskih sluzbi 1 arhiva

Trajno (T)

689.

Arhivska knjiga i dr.arhivske evidencije

Tr.op.(TO)

690.

Zapisnik o pregledu arhivske grade od strane nadleznog
arhiva

Tr.op.(TO)

691.

Dopisi koji se odnose na rad arhiva u vezi sa tumacenjem
propisa o arhivi

2 godine

692.

Uvijerenja, potvrde i dr. isprave o ¢injenicama i dokazima
koji se nalaze u arhivskoj gradi

2 godine

693.

RjeSenje 1 zapisnik o izlu€ivanju bezvrijedne registraturne
grade

Trajno (T)

Red.
broj

Klasifika-
cijska
oznaka

Kategorija
registraturne grade

Rok
c¢uvanja

694.

Godisnji izvjestaji

Trajno (T)

695.

Zapisnici o pregledu bezvrijedne registraturne grade
predlozene za uniStavanje

Trajno (T)

696.

Zapisnici o primopredaji arhivske grade

Trajno (T)

DRUGI PREDMETI I AKTI

697.

Predmetii akti,koji nisu razvrstani u prethodne
klasifikacijske oznake

5 godina

Izmjene i dopune ove liste vrse se po postupku koji je predviden za njeno donoSenje.

Ova lista stupa na snagu, po dobivanju saglasnosti nadleZznog Arhiva i primjenjivat ¢e se na
registraturnu i arhivsku gradu utvrdenu u ovoj listi.
Stupanjem na snagu ove Liste prestaje da vaZzi Lista broj: 381/01 od 22.06.2001.godine.

Ova lista objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku opéine Celié¢”, po dobivanju saglasnosti od
nadleznog arhiva.

OPCINSKI NACELNIK
Admir Hrustanovic s.r.
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